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1 Introduccion

1.1;Qué es Solucion Gestion Administrativa?

Bienvenido a e-gestion factura . Gracias por haber adquirido esta potente
herramienta realizada con la mas moderna tecnologia, que le ayudara a gestionar su
empresa de forma eficaz, gracias a las posibilidades de conexion que proporciona Internet.

e-gestion factura no es un Software de gestion convencional. Las
funcionalidades de e-gestion factura son muy diferentes a las proporcionadas por los
sistemas de gestion tradicionales.

Entre otras funcionalidades, con e-gestion factura usted podra:

. Realizar todo el circuito integro de gestién de su empresa. Desde la creacion
de un presupuesto hasta la generacion de una factura tanto de ventas como de
compras.

. Controlar el stock de todos los articulos en cualquier almacén, cajas, pedidos y
cualquier informacion vinculada a su empresa esté donde esté.

. Gestionar todos sus recursos empresariales de forma eficaz: personal, gastos,
remesas bancarias, rendimiento de cualquier seccién de su empresa, etc.

. Intercambiar documentos (albaranes, facturas, pedidos, etc...) con otros
usuarios del sistema.

. Enviar correos electrdnicos a todos sus clientes pulsando un solo botén.

. Generar documentos electrénicos y transmitirlos de forma sencilla y eficaz.

. Integrarse con otros programas de asesoramiento contable, laboral o fiscal.

Todas estas funcionalidades unidas a las propias del software de gestion,
hacen de e-gestion factura una herramienta con la que podra controlar todas las areas de
su hegocio.

No olvide que e-gestion factura no es un sistema cerrado. La aplicacion ir4
creciendo y se le ird actualizando automaticamente sin que ello le suponga ningun tipo de
esfuerzo.

1.2Requisitos del sistema

Antes de comenzar a utilizar e-gestion factura asegurese de que las siguientes
opciones estan disponibles en su sistema:

- Pentium Il o superior con Internet Explorer 5.5 o superior.
- Conexion ADSL.

- Acrobat Reader para la visualizacion de documentos en formato PDF.
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Manual de Usuario



Velefonica

- Maquina Virtual de Java: Esta opcion es necesaria para mostrarle el menu de
la aplicacion en pantalla. Si no esta seguro de si su sistema dispone de esta
herramienta simplemente entre en la aplicaciébn. Se detectara

automaticamente y le indicard como instalarla.

1.3 Configuracion del NAVEGADOR

Dentro del menu Herramientas de su navegador seleccione Opciones de internet /
General / Archivos temporales de internet, pulse el botén de Configuracion y dentro de esta
opcién seleccionar: “Comprobar si hay versiones nuevas de las paginas guardadas cada vez
gue se visite la pagina”.

‘ Comprobar si hay nuevas versiones de las paginas guardadas:
& {* Cada vez que se visita la pagina

" Cada vez que se inicia Internet Explarer

" Aukomaticamente

" Munca

—Carpeta Archivos kemporales de Internet

Ubicacian actual:  C:\Documents and Settingst
\Configuracion localldrchivos temporales
de Inkernet),

Ocupar el siguiente espacio en disco:

- | 596 =] MB

Mover carpeta. ., Wer archivos. ., | Wer objetos. ., |

fceptar I Cancelar |
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2  Navegacion por la aplicacion

La pantalla inicial del sistema muestra la esencia del mismo, una barra de
herramientas desde la que se controla todo el sistema de gestion, esta barra nos permitira
movernos a lo largo de los distintos menus del sistema y a su vez profundizar en cada uno
de los mismos.

[€1 Soluciones ADSL - Microsoft Internet Explorer =3

oy - x
-

0 © HREG LHE®O BB

visrnes, 25 de junia de 2004

empresa uno

Bienvenido a Solucion ADSL e-gesticn factura

Tadas Iss funcionalidsdes de la herrsrnisnts estén accesibles desde =l meni superior. En la opcién Configuracisn podrs personslizar los diferertes aspectos de |a aplicacian
(medios y formas de page, dates de la empresa, departamentos, divisas, ), un pasa muy importants para =l use Sptime de e-gestién factura,

Para cualquier duda, consulte nuestra Avuda

FOWERED EY itn’[g_

Para cerrar sesidn coractamente pulse en Desconectar

En la barra de herramientas del sistema encontraremos los siguientes mendus:

0 Ventas
Compras
Productos
Gestion
Servicios
Configuracion
Empresa

O O0OO0OO0OO0Oo

En todos y cada uno de estos menus encontraremos la opcién de Formularios , la
cual nos permitira la introduccion y la gestion de la informacién y la opcién de Listados , la
cual nos permitira generar informes debidamente filtrados que nos permitan gestionar a la
perfeccion la empresa.

RECUERDE: Todos los informes o documentos generados por la aplicacion pueden
ser obtenidos en formato PDF de Acrobat.

RECUERDE: Cada uno de los items de menu son configurables para cada usuario,
de manera que el gestor del sistema puede atribuir las opciones que considere oportunas a
cada usuario

2.1Tipos de pantallas
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A continuacién se describen los principales tipos de pantalla que presenta el sistema
e-gestién factura . En general la amigabilidad del sistema le permitirhd una vez conocido el
manejo de este tipo de pantallas poder manejar de forma comoda todas y cada una de las

funcionalidades del sistema.

2.2 Introduccion de documentos

Barra de herramientas del
sistema, desplegable de menus

Situacion
Nombre de la
empresa y usuario del
sdbado, 01 de nfiyo de 2004
o
RSO ANTACIO
= T
|ventas = Furmulan9 > Pedidos & ayuda
Fechar  [oi/o5/200- seviz | =
Valarado: M PEDIDO N® : Divisa: |€
ENTE | & W
& cabecera \
\

Forma de pago: [ =l Partes: | \ =1
Transportista: Tipo de pagot [ =1
Nimero pedide diznte: Fecha Entrega: I

Mamere albardn: Mimera factura: [

Aplicar Tarifat [ =1 Tipo de docurmenta: [repimos_cLienTe / =1
Contacto: & Estada: | =
Obserusciones: | :I

©bs, no imprimibles: I il

Total Total Dto B. Imponible Total Iva RF Total RF Total Padido
€ 0,00 | | o | o008 | 0,00

SURRDAR [ e Buscar: [PEDIGO WO = [contiere = Q
/4-.:4-.. Sién Frininna de B00%E00 & Telefdfica S Todes los derechas reservados Aviso leqal | Informacién general

/

Guardar o validar
los datos introducidos

Solucién e-Gestion Factura
Manual de Usuario
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2.3 Edicion de documentos

Edicion e insercion de detalles Zona de impresion

T Opciones adicionales

sibada, 01 demayo ds 2004

Solucién ADSL
e-gestion e CURSD IMPLANTACION

‘ Ventas = Formulariof = Pedidos

7
& nyuda

[La Caja de Paiz] | 1111,2 € B [meTatice 2] k Carts : = | Impresién : |Estandpr =] %

Fecha:  20/04/z00f

¥alorada: Si

—SEME: F
PEDIDO N°: PY04000002

Divisa: £

CLIENTE: 00002 /mnerez galdos ( ﬁ'ﬁ’ &

;ﬁ( & pireccién de anvio & petalles I concieitos oo [ corf tonver-ian
DETALLES
Item Cantidad Referencia Almacen Descripcion P¥P Dto Dto2 Dtod  Iva  Importe
ool & | H: coo| o] o 0 = o [
1 | zooforpEmsDor |central |oRDENADCR PORTATIL | sioo0] 0,00 oo 0,00  1ef 182000 |
~N
Total Imp. ; ] Dtoz Dtod Total Do it Toa Total RE RE Total RF Total Pedido
€ 1.820,00  0,00% 0,00 7 v 820,00 291,20 0,00 0,009 0,00 2.111,20

[ mfAoiE EDITAR cAEECERA |
Resolusis

Buscar: | PEDIDC NO -

a Sl - Todos los det

[contiene =] | [*8
o Aviso legs| | Infa Sners

Anadir / Editar / Borrar el documento

Zona de Busqueda
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2.4Seleccion multiple

Filtro de seleccion de elementos

sdbado, 01 de maye de 2004

Solucién ADSL
e-gestion empresa CURSO IMPLANTACION

Emprasa

FICHA DE INVENTARID

W Con Morbre: |
almacén: =] Familia: I =
Ordenar par: REFEREMCIA 'I

Stock Mayor o Igual de: 0
bajo dal Stock Minimao: [ Por debajo del Stock Repasicion: [ [

¥ Referencia Nombre Almacén Stack S.Min  P.Recibir P.Servir Repos.

\\
Stock Gral : B Somin Gral : s 1
P.Servir Gral : b Rapos. Gral & [~} .
Resolucidn minima de 200=600 @ Telefénica S.AJU - Tados los derechas reservados Aviso I4aqal | Informacién general
Y
" Salvar modificaciones
L, L Y
Edicién y seleccion
individual de elementos Seleccién y modificacién
masiva

2.5Descripcion de iconos

©  Este icono aparecera siempre al lado de un campo a rellenar. Pulsdndolo
accederemos a un listado de datos que podremos insertar en el campo
correspondiente sin necesidad de teclearlo. En otras ocasiones el icono
accederd a la busqueda de un criterio introducido.

surrorr . Guarda los datos introducidos en pantalla.

_EoRRAR | Elimina los datos introducidos en pantalla.

Solucién e-Gestion Factura Pagina 9 de 157
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Cancela la accién que estamos ejecutando. Deja la pantalla de introduccién de
datos con los campos libres.

& cabecera Edita la cabecera de un Albaran, pedido o factura para ser modificados por
el usuario.

B propiedades Edita las propiedades de un articulo para que puedan ser modificados por
el usuario.

_AAfeIE - Genera un nuevo formulario  en blanco que permite seguir introduciendo datos.

seLeccionar Tonos | Selecciona todos las opciones mostradas en pantalla.

mESELECTIONAR Tooos  Elimina la seleccidn realizada.

Guarda los datos presentados en pantalla.

Docurnenta: & albaranes © Facturaz O Pedidos  Recibos Seleccionamos los distintos

formatos de impresion de los documentos.

Pagina 1 de 1187 ¥ Ira Pag | Ir Con esta barra podemos ir a una pagina en concreto.

w Nos muestra las compras mas habituales de un cliente.
[ Afiade un c6digo o campo nuevo.

v Aplica la condicion del cuadro al que esta asociado.

Solucién e-Gestion Factura
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3 Menu Configuracion

En este menu vamos a poder definir todos los pardmetros que van a afectar a
nuestro sistema de gestion.

3.1Formularios

Utilizaremos el menu Formularios para introducir datos en el sistema:

m Agnupaciones
Hancos
Caan
Copias imprasas
Batos @ CorguiReiin
Diatng da eMpesa
Epatamenies
L]
Exlado ded Docume s
Forrmes de paga
Logatpas Adconaks
Medios de pago
Sangs da shiunaeing
Tipn e Arivdad
Tipos de Aponis
Tipos e Enlaxadas
Tipos da parandia
Tipos Dw Gasa
Tipoe da A
Ionas

3.1.1 Asgrupaciones

En este apartado del menu podremos agrupar los articulos por grupos homogéneos
gue nos permitira en un futuro poder imprimir los presupuestos de forma agrupada.

Cadigo Descripcion

| ||

Una vez abierto el formulario encontramos el siguiente campo a rellenar:

Descripcion : Nombre o caracteristica que se designa a todos los productos
de un mismo grupo.

Una vez introducidos los datos correspondientes a la agrupacion debe pulsar sobre
el icono de guardar = .

El codigo asociado a cada una de las agrupaciones se genera automaticamente al
guardar los datos.

Solucién e-Gestion Factura Pagina 11 de 157
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A continuacion accederd a un nuevo formulario en blanco donde podra introducir los
datos de nuevas organizaciones.

Dentro de esta pantalla podra acceder a la funcion de Blsqueda .

TIPOS DE BUSQUEDA:

* Busqueda combinando los criterios que apareceran en los menus despegables de la
funcion:

|f¢nb¢n1 ;{ | ﬁL

LonbEns

Busear! |Desonpribn =

i dga

Rellene el campo en blanco que aparece, a continuacion pulse sobre el icono % .

« Busqueda pulsando sobre el boton % dejando vacio el campo de bulsqueda
correspondiente.

Si realizamos la busqueda de esta forma se nos presentaran todas las agrupaciones
que hemos definido.

EDITAR

Las agrupaciones que aparecen en la pantalla pueden ser editadas, para ello pulse
sobre el codigo correspondiente (resaltado en azul).
ool Frio

003 Instrurnental de cocina
ooz Mabiliario

Campos que podemos modificar:

- Descripcion

VUL trio
003 Instrurnental de cocina

UDZIMUblhar\U b &2

Una vez modificados los campos pulse sobre el icono bl para que la agrupacion
sea guardada con los nuevos datos.

En el caso de que queramos eliminar una agrupacion deberemos pulsar sobre el
cbdigo correspondiente (resaltado en azul), y a continuacién pulse sobre el icono .

En el caso de que después de seleccionar una agrupacion para editarla no queramos
realizar ninguna modificacion podremos cancelar la acciéon pulsando sobre el botén

[ [N I

Solucién e-Gestion Factura Pagina 12 de 157
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3.1.2 Bancos

En este apartado vamos a poder generar los ficheros correspondientes a las
remesas de cuentas.

Actualmente e-gestion factura puede funcionar con las siguientes Normas de la
Asociacion Espafiola de Banca:

» NORMA 58. Créditos comunicados en soporte magnético para su anticipo y gestion
de cobro.
> NORMA 19. Adeudos domiciliados.

ruewno BEegistro Eliminar Registrs
Cudigs  Cuenta qufija Fichers Marma HE Rimsge Cédign IME

| | [0 [ MCEHA 19 =] | [

Una vez abierto el formulario encontramos los siguientes campos a rellenar:

o Cadigo : Introducimos el cédigo por el que identificamos la entidad bancaria a
la que vamos a enviar la remesa correspondiente.

0 Cuenta: Introducimos los 20 digitos de nuestra cuenta bancaria.

o Sufijo : Cddigo de tres digitos proporcionado por la entidad bancaria.

0 Fichero : Nombre del archivo o fichero de la remesa.

o0 Norma: Despliegue y seleccione la norma deseada.

0 N° Riesgo: Solamente para Norma 58. Cédigo de 5 digitos que proporciona

la entidad Bancaria correspondiente.
Cddigo INE: Solamente para Norma 58. Proporcionado por la entidad
Bancaria.

o

Una vez introducidos los datos correspondientes a la remesa si quiere guardar los

datos y generar el archivo correspondiente debe pulsar el boton guardar ==
situado en la barra inferior de la pantalla.

Automaticamente accede a un nuevo formulario en blanco donde podré introducir los
datos de nueva remesas.

Dentro de esta pantalla puede acceder a la funcion de Busqueda .

TIPOS DE BUSQUEDA

» Busqueda combinando los criterios que apareceran en los menus despegables de la
funcion:

Busear: |Ertidsg =} "

[Eomire ]

|
icnara | liaiata ™|
Rellene el campo en blanco que aparece, a continuacion debe pulsar sobre el icono % .

« Busqueda pulsando sobre el boton % dejando vacio el campo de bulsqueda
correspondiente.

Si realizamos la busqueda de esta forma se nos presentaran todas las remesas que
hemos definido.

Solucién e-Gestion Factura Pagina 13 de 157
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EDITAR

Las remesas que aparecen en la pantalla pueden ser editadas, para ello pulse sobre
el codigo correspondiente (resaltado en azul).

||:onﬁg > Formularios =

Codigo Cuenta Sufijo Entidad Fichero Norma N® Riesgo Cddigo INE
0pool 00000000000000000001 o1 o1 MORMA 19 01 o1

2090 1512341000056321 o3 autos carrascosa MORMA 19 01 o1z

48362 00004559225468977777 05e twao MORMA 19 v an

BPOOL  1212121212122112 1 pichincha txt MORMA S8 8 9

BPOOZ 018580639 os SABADELL MULTIBANCA, 5.4, BANCO DEL PICHIMCHA MORMA 19 01 o1

BPE1® 0075S0906000000000001 1 BANCO POPULAR ESPARIOL, 5.4, Remesa txt MORMA 58

CAILY  21001648260200029640 2 Cald4 DE AHORROS v PENSIONES DE BARCELONA RemesaCaixa txt WORMA 19

CAMLY  Z0900001001234567630 1 CAJA DE AHORROS DEL MEDITERRANED RemesaCAaM txt MORMA 19

Campos que podemos modificar:

- Sufijo

- Fichero

- N°Riesgo
- Cddigo INE

Codigt Cunnis Sufije Entiidail Flehers P HEEiddga Cadian IHE
20001 OSIN00DIoIadeoDDoiL Gl i MORME 15 a1 ol

080 1FLZIAL0000SEIZL [E] mdCs CEMRSCOGE [rzamn 12 =] m oz

Una vez modificados los campos pulse sobre el boton guardar (amsent,) para que
la remesa sea guardada con los nuevos datos.

En el caso de que queramos eliminar una remesa deberemos pulsar sobre el cédigo

correspondiente (resaltado en azul), y a continuacién pulsar sobre el botén borrar Lazzze )

En el caso de que después de seleccionar una remesa para editarla no queramos
realizar ninguna modificacion podremos cancelar la accion pulsando sobre el botén

[ [N I

3.1.3 Cajas

En este apartado del menud configuracion definimos las distintas cajas que vamos a
utilizar en nuestro sistema.

Codigs Descripciddn Sorie Cuidrbin Tipe Apante TPY Tienda Salda

— e | =l =l e

Una vez abierto el formulario encontramos los siguientes campos a rellenar:

o Cadigo : Con el que identificara a nuestra caja. Ej: cajal.

o Descripcion : En este campo describimos el tipo de caja estamos definiendo.

0 Serie: En este campo nos aparece un menu despegable en el que podemos
seleccionar las series de ticket que van a estar relacionados con la caja
definida.
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El saldo de las cajas se actualiza automaticamente

Una vez introducidos los datos correspondientes a la caja si quiere guardar los datos

y generar el archivo correspondiente debe pulsar el boton = situado al final de la barra
del formulario.

Automaticamente accedera a un nuevo formulario en blanco donde podra introducir
los datos de una nueva remesa.

Dentro de esta pantalla puede acceder a la funcion de Busqueda .

TIPOS DE BUSQUEDA

* Busqueda combinando los criterios que apareceran en los menus despegables de la

funcion:
Bustar: :cr:;tr;nci s | m - - qi

Twimena an
1

Equsl 4

Rellene el campo en blanco que aparece, a continuacion debe pulsar sobre el icono % .

« Busqueda pulsando sobre el boton % | dejando vacio el campo de bulsqueda
correspondiente.

Si realizamos la busqueda de esta forma se nos presentaran todas las cajas que
hemos definido.

EDITAR

Las cajas que aparecen en la pantalla pueden ser editadas, para ello pulse sobre el
cbdigo correspondiente (resaltado en azul).

|Earhiy = Fermmalarias =

OO0EG Coin RLCAUDADDRA  Taicats THis 1TiZ1 223 s P AirEgaR =
i1 CAJA ZOKA 1 TIEhED h L0 Zom e 16,315.95
nz CAJA ZONE E e LU AT TOHN 2 5,973,07
NES] Cajn duan Brawe -J.:-:xrr: B TEENDA, 1 B.A08.18
NZziE Cagegona 3 Tickst Higx AT A1950 ;:rs'.'lr.\-::ﬂu:-< GE 0.0n
ZE3  cala precpal ket Hic DOOTA4E e s, TCHA] L
na AT TONE T R M nnn
111 cade AR TIEMDA 1 “1,145.92
55 cafita TIEKETS 2 Errn priesa GE 10 856.25
zzan  caja de i _:T‘_’ ’_ _ ‘_”"I"" prusne TEEMDA 1 -25.52 Ll
Campos que podemos modificar:
- Descripcion
- Serie
- Cuenta
Solucién e-Gestion Factura Pagina 15 de 157

Manual de Usuario



Velefonica

- Tipo apunte TPV
- Tienda

Chadigs Descrpeidn ETE T Cueata Tips Apante TPY Teenda Salda

NOOID CASR RECRUDIADDER Tickmiz Tes 121312323 prizeha TORO ] =1, TR A

Una vez modificados los campos pulse sobre el icono il para que la caja sea
guardada con los nuevos datos.

En el caso de que queramos eliminar una remesa deberemos pulsar sobre el cédigo

correspondiente (resaltado en azul), y a continuacion pulsar sobre el icono @

En el caso de que después de seleccionar una caja para editarla no queramos
realizar ninguna modificacion podremos cancelar la accion pulsando sobre el boton

7 i i I

3.1.4 Copias Impresas

En este apartado vamos a poder definir el nimero de copias impresas que queremos
generar de un documento y describir las distintas leyendas que reflejard cada copia de
documento.

ruevo Registeo fERminar Registes
LEYESDA LOCUMERT
I I =l

Una vez abierto el formulario encontramos los siguientes campos a rellenar:

o0 Leyenda: Describimos el texto que aparecera en la leyenda del documento.
o Documento : En este campo nos aparece un menu despegable en el que
podemos seleccionar el documento en el que aparecera la leyenda.

Una vez introducidos los datos correspondientes a las copias si quiere guardar los

datos y generar el archivo correspondiente debe pulsar el boton guardar T
situado en la barra inferior de la pantalla.

Automaticamente accederd a un nuevo formulario en blanco donde podra introducir
los datos de una nueva copia.

Dentro de esta pantalla puede acceder a la funcion de Busqueda .

TIPOS DE BUSQUEDA

» Busqueda combinando los criterios que apareceran en los menus despegables de la
funcion:

Buscar: (LETEHDA =] [Contizna =] [=3

DOCUHERTS | Tasrrina en
lapgal &

Rellene el campo en blanco que aparece, a continuacion debe pulsar sobre el icono % .
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Busqueda pulsando sobre el botén

correspondiente.

% dejando vacio el campo de busqueda

Si realizamos la busqueda de esta forma se nos presentaran todas las copias que

hemos definido.

EDITAR

Las copias de documentos que aparecen en la pantalla podran ser editadas, para

ello pulse sobre la leyenda correspondiente (resaltada en azul).

|l:nnﬁg > Formularios

LEYENDA

COPIA PARA ADMINISTRACION
COPIA PARA PROVEEDOR

copia original

COPIA PARA ADMINISTRACION
COPIA PARA EL CLIENTE
COPIA PARA ADMINISTRACION
COPIA PARA EL PROVEEDOR
COPIA PARA ADMINISTRACION
COPIA PARA EL CLIEMTE

DOCUMENTO

ALBARAN DE PROVMEEDOR
ALBARAN DE PROVEEDOR
ALBARAN DE SALIDA
ALBARAN DE SALIDA
ALBARAN DE SALIDA
DEWVOLUCION & PROVEEDOR
DEWVOLUCION & PROVEEDOR
DEWOLUCION DE CLIENTE
DEWVOLUCION DE CLIENTE

COPIA PARA ADMINISTRACION FACTURA A CLIENTE
COPIA PARA EL CLIENTE FACTURA & CLIENTE
copia2 FACTURA & CLIENTE
TICOMAC S.A. NO WENDE PRODUCTOS ¥ SERVICIOS DA SOLUCIONES A PRODUCTOS v SERVICIOS FACTURA A CLIENTE
COPIA PARA ADMINISTRACION FACTURA DE PROVEEDOR
COPIA PARA EL PROVEEDOR FACTURA DE PROVMEEDOR
COPIA PARA ADMINISTRACION FEDIDO DE CLIENTE

FARTA RARA ARBTMTOTRASTAR . RERTRA RE ARAUEERAR

Campos que podemos modificar:

- Documento

|l:nnﬁg » Formularios > ‘

LEYENDA DOCUMENTO
COPIA PARA ADMINISTRACION ALBARAM DE PROVEEDOR
COPIA PARA PROVEEDOR IF\LBARAN DE PROVEEDOR ;I

nnnnnnnnnnnn | ALBAD AR ME a1 TRA

Una vez modificados los campos pulse sobre el botén guardar Lezens ) para que
la copia sea guardada con los nuevos datos.

En el caso de que queramos eliminar una copia deberemos pulsar sobre la leyenda

correspondiente (resaltada en azul), y a continuacién pulsar sobre el botén borrar Lazzze )

En el caso de que después de seleccionar una copia para editarla no queramos
realizar ninguna modificacion podremos cancelar la accion pulsando sobre el botén cancelar

[ [ I

3.1.5 Datos de Configuracion

En este apartado vamos a poder definir los Datos de Configuracion del sistema.
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|l:nnfig > Formularios >

Yalores por defecto
| rva: [16 2] | alrmacén: |PRINCIPAL =

| Decimales En Cantidades: |2 | Decimales En Precios : |2

Precio por Km: |15

| Recarga: |0 |Actua\izar PYP autarmaticamente @ ¥

Mensajeria SMS

|Perrnitir Envio/Recepcidn de SM3 | [ |Cundiciunes Generales

pedidos Bis

Solicitar Serie de Pedida Bis: [ Serie: PEDIDOS CLIENTE 'I

Exportacion

Carpeta Exportacion ID:\TEMF‘\ ‘

Mostrar Equivalencia en Pts en los listados Generar Yencimientos automaticamente

Mostrar Equivalencia en Pts en los listados @ [v Generar Wencimientos automaticamente @ [W

Parametros a definir:

» Valores por defecto que podremos determinar

- IVA que afectara a los productos

- Almacén de procedencia de los productos

- Precio por Km, definimos el coste del Km

- Decimales en Cantidades

- Decimales en Precios

- Recargo

- Actualizar PVP automaticamente, al marcar la casilla correspondiente se
actualizara automaticamente el precio de los articulos.

> Mensajeria SMS

Permitir Envio/Recepcion de SMS
> Pedidos Bis
- Es un pedido que se genera automaticamente, cuando el albaran no coincide

con el pedido correspondiente. De esta forma el material pendiente no sera
olvidado, ya que el sistema lo generard automaticamente al marcar la casilla
correspondiente que aparece en pantalla y afectara a las serie de pedidos
gue podemos elegir en el menu despegable.

> Exportacion

- En este apartado definimos la ruta del directorio o carpeta en la que se
guardaran los distintos documentos que generemos en e-gestion factura.

> Mostrar equivalencia en Ptas en los Listados

- Al marcar la casilla correspondiente todos los precios mostrardn su
equivalencia en Ptas.

> Generar vencimientos automaticamente
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- Al marcar la casilla correspondiente el sistema nos presentara los
vencimientos correspondientes al facturar, pedidos y albaranes.

Una vez seleccionadas y definidas todas las opciones de la pantalla deberemos
pulsar sobre el botén guardar “**= para que los cambios se efecttien.

A continuacién se nos mostrara un mensaje de confirmacion comunicandonos que
los datos han sido actualizados.

3.1.6 Datos de Empresa

En este apartado podemos definir los datos de nuestra empresa que posteriormente
apareceran en documentos tales como facturas, albaranes y pedidos.

||:onﬁg = Formularios >
C.LF.: B18379800 Mombre: TICOMAC
Lagatipo: I Examinar...
Borrar: r
Mombre: ITICOMAC Mombre IAsesUria en Tecnologia Informatica Comuni
Comercial:

Direccian: IRV‘ 10 de agosto N35-19 entre Mafiosca v R
Foblacidn: | Provincia: IP\chincha
C.P. |18512 Fais: IECUADOR
Teléfono: |s832459763 Teléfono 2: |2e59308
Fax: |5832459763 e-mail: It\comacj@\rahoo.cum
Irnprimir logotipo: F Imprimir Datos Empresa: M Control de stocks: =

Mo wendernaos productos v servicios darmos ;I

solouciones a productos v servicios
Leyenda:

=

Asesoria en Tecnologia Informatica ;I

Cormunicaciones Mantenimiento ¥ Comercializacian
Objeta Social:

[

Una vez abierto el formulario encontramos los siguientes campos a rellenar:

Logotipo : En este campo introducimos la ruta del archivo en el que

guardamos el logotipo de la empresa. Si pulsamos el botdn examinar -E=mme |
podremos buscar en nuestro disco duro el archivo con la imagen deseada.

Borrar : Si marcamos la casilla correspondiente a este campo pondremos el logotipo
de nuestra configuracion.

Datos de la Empresa :
- Nombre
- Direccion
- Poblacién
- Provincia
- Cdbdigo Postal
- Pais
- Teléfono
- Teléfono 2
- Fax
- E-mall
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- Imprimir logotipo : Marcando esta casilla, el logotipo aparecera impreso cada
vez que imprimamos un documento en el que aparezcan los datos de la
empresa.

- Imprimir Datos de Empresa : Marcando esta casilla, los datos de la empresa
apareceran impresos cada vez que imprimamos un documento.

- Control de Stocks : Marcando esta casilla, los articulos correspondientes a la
empresa seleccionada pasaran al control general de stock.

Una vez seleccionadas y definidas todas las opciones de la pantalla deberemos
pulsar sobre el botén guardar ““===) para que los cambios se efecttien.

A continuacién se nos mostrard un mensaje de confirmaciéon comunicandonos que
los datos han sido actualizados.

Si queremos afiadir una nueva empresa a la lista deberemos pulsar sobre el botén
afadir

|l.'-"ﬁq = Fermmalarias =

Hombre CdiFe Direccidn Foblacidn P Frovincia Teléfena
Rawiet Edieban Ao 21498887FT Bl Laze %1% TH Capitsl Federal CLA28EKE  Bosnos dires <BDS1TES
TICOHAD BLAAFEEG  Av. 10 de agocha N35-19 antrs Haflosca v Repuklica 1512 Pichinchs SRASATOI

Ao bgal | foemandn gananal

Los Datos de las Empresas que aparecen en la pantalla podran ser editados, para
ello deberemos pulsar sobre el nombre de la empresa correspondiente (resaltado en azul).

A continuacion entraremos en una pantalla donde podremos modificar todos los

datos
|Cardig = Bermaluries «
CIFE] BINTYEN Hambre: TICOAEL
Lagatipo
PBerrar: B

faarbte [ricoHRe ";n‘:f [esesania en Teznobagih [ferrmatics Cerni
Diraocide: [&w. 10°de apoeta [933-18 sntre Hafinrcs ¢ F
Poblanin: | Provinca
= fresaz Pals
Tl [GadzeEatas TeMfoms BT
Fa [sasesze7e3 aemid Jrcoonac_tyahooicom
Empriruy gabpo: =) Imjprarer Datas Emgrane:: B Contiol de alacks: =)

Mo viradamas geoduces v sarvesss damod = |

lmirinnes & producton ¢ caryinng
Layendnt

Aspsarisoen Teonologie Infemiabica al

Camunizatienes Hamanmmiente ¥ Comercaizaaan
Objala Sosel

gl
(Camrane | ey |
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Una vez modificados los campos que hemos querido editar deberemos pulsar sobre
el botén guardar Leepr ) para que la empresa sea guardada con los nuevos datos.

En el caso de que queramos eliminar una empresa deberemos pulsar sobre el
nombre de la empresa correspondiente (resaltada en azul), y a continuacién pulsar sobre el

botén borrar =t

En el caso de que después de seleccionar una empresa para editarla no queramos
realizar ninguna modificacion en sus datos podremos cancelar la accién pulsando sobre el

, TG E |
botén cancelar

3.1.7 Departamentos

En este apartado vamos a poder definir los distintos departamentos dentro de los
cuales se van a encontrar nuestros clientes.

Nuewo Registro/Eliminar Registro
Cadigo Descripcidon

[ I

Una vez abierto el formulario encontramos los siguientes campos a rellenar:

- Cddigo : Introducimos el cédigo que identificara a cada Departamento.
Departamento : En este campo deberemos introducir el nombre con el que
identificaremos al departamento.

Una vez introducidos los datos correspondientes a los Departamentos si quiere
guardar los datos y generar el archivo correspondiente debe pulsar el botén guardar

Lesse ) situado en la barra inferior de la pantalla.

Automaticamente accedera a un nuevo formulario en blanco donde podra introducir
los datos de nuevos departamentos.

Dentro de esta pantalla puede acceder a la funciéon de Blusqueda .

TIPOS DE BUSQUEDA

* Busqueda combinando los criterios que apareceran en los menus despegables de la
funcion:

Buscar: |Desoripnion =4 Combene =] o,
Chdao

Termaa &n
igusd &

Rellene el campo en blanco que aparece, a continuacion debe pulsar sobre el icono < .

« Busqueda pulsando sobre el boton “ dejando vacio el campo de bulsqueda
correspondiente.
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Si realizamos la busqueda de esta forma se nos presentaran todas los
departamentos que hemos definido.

EDITAR

Los departamentos que aparecen en la pantalla pueden ser editados, para ello pulse
sobre el codigo correspondiente (resaltada en azul).

Codigo Descripcion

o1 Contabilidad
oz Marketing

Campos que podemos modificar:
- Documento

Cadigo Descripcidn
o1 Contabilidad
oz IMarketlng

Una vez modificados los campos pulse sobre el boton guardar (amsent,) para que
el departamento sea guardado con los nuevos datos.

En el caso de que queramos eliminar un departamento deberemos pulsar sobre el
codigo correspondiente (resaltado en azul), y a continuacion pulsar sobre el botén borrar
|

En el caso de que después de seleccionar un departamento para editarlo no
gueramos realizar ninguna modificacion podremos cancelar la accién pulsando sobre el

, I ChnpLng I
boton cancelar

3.1.8 Divisas

En este apartado vamos a poder definir las divisas con las que vamos a trabajar en
nuestro sistema, seleccionar la moneda base y el factor de cambio.

[confia > Formularios » |

Cadigo Descripcidn Factor de cambio Decimales Ultima Cotizacién Abreviatura Moneda base
o1 PTA 166386 o 1172872002 PTA @l
oz EUROS 1 2 9/25/2000 £ [l

Podemos Editar y modificar las divisas que aparecen en la pantalla pulsando sobre
el c6digo numérico de color azul.

Config > Formularios =

Codigo Descripcion Factor de cambio Decimales Ultima Cotizacién Abreviatura Moneda base

o1 PTA [ 166388 [ 11/25/200 PTA i
0z EUROS i 2 9/25/2000 < =]
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Campos que podemos modificar:

o Descripcion : Introduciremos el nombre de la divisa.

0 Factor de Cambio : Introduciremos el valor correspondiente de la divisa frente
a la moneda base seleccionada.

o Decimales: Introduciremos el numero de decimales que el sistema
aproximara por defecto.

o Ultima cotizacion : En este campo registramos la fecha de la ultima
cotizacion de la divisa que estamos definiendo.

0 Moneda base : Marcando la casilla correspondiente a este campo. Definimos
la moneda en cuestiébn como moneda base con la que operaremos en nuestro
sistema.

Dentro de esta pantalla puede acceder a la funciéon de Busqueda .

TIPOS DE BUSQUEDA

* Busqueda combinando los criterios que apareceran en los menus despegables de la
funcion:

Buscar: [Cazcnpaen 5] Contisng ] &
[Cidiga ]
Cisenpabh Tormd e |
T jua

Rellene el campo en blanco que aparece, a continuacion debe pulsar el icono < .

« Busqueda pulsando sobre el boton % dejando vacio el campo de bulsqueda
correspondiente.

Si realizamos la busqueda de esta forma el sistema nos presentara todas las divisas
gue estan definidas.

3.1.9 Estado del documento

En este apartado vamos a poder definir los distintos Estados en los que se puede
encontrar cualquiera de los documentos que trataremos en la parte de gestion.

Cadigo Descripcidn

| ]

Una vez abierto el formulario encontramos el siguiente campo a rellenar:
Descripcion : Nombre o caracteristica del estado del documento.

Una vez introducidos los datos correspondientes al estado del documento debera

|

pulsar sobre el icono de guardar situado al final de la barra del formulario.

El cddigo asociado a cada uno de los estados de los documentos se genera
automaticamente al aguardar los datos.
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A continuacion accedera a un nuevo formulario en blanco donde podra introducir los
datos de un nuevo estado.

Dentro de esta pantalla puede acceder a la funciéon de Blusqueda .

TIPOS DE BUSQUEDA:

* Busqueda combinando los criterios que apareceran en los menus despegables de la
funcion:

[Contere = I -
Buscar! |Desonipuin = _I 9

Cantiene

Cidaga

Rellene el campo en blanco que aparece, a continuacion debe pulsar sobre el icono % .

« Busqueda pulsando sobre el boton % dejando vacio el campo de bulsqueda
correspondiente.

Si realizamos la busqueda de esta forma se nos presentaran todos los estados que
hemos definido.

EDITAR

Los Estados que aparecen en la pantalla pueden ser editados, para ello pulse el
cbdigo correspondiente (resaltado en azul).

00000 SERWIDO
00001l PEMDIEMTE
0000z ACEPTADD
00003 RECHAZADO

Campos que podemos modificar:

- Descripcion

00000 SERWIDO
goool  [PEMDIENTE M &

ooooz - ACERTADO
00003 RECHAZADO

Una vez modificados los campos pulse sobre el icono il para que estado del
documento sea guardado con los nuevos datos.

En el caso de que queramos eliminar un estado deberemos pulsar sobre el cédigo
correspondiente (resaltado en azul), y a continuacion pulsar sobre el icono &

En el caso de que después de seleccionar un estado para editarlo no queramos
realizar ninguna modificacion podremos cancelar la accion pulsando sobre el boton

[ [ I
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3.1.10 Formas de pago

En este apartado del menu de configuracién podemos definir las distintas formas de
pago con las que vamos a trabajar en nuestro sistema.

Nuewo Registro/Eliminar Registro

Cidige Descripcidn Dia del pago Dias de fff Dias cuotas M® cuotas

Una vez abierto el formulario encontramos los siguientes campos a rellenar:

0 Cdbdigo : Debemos introducir el cddigo que va a identificar a la forma de pago
que vamos a introducir.

o Descripcion : Nombre o Caracteristicas de describan la forma de pago.

o Dia del pago: Podemos determinar que dia del mes queremos realizar el
pago/s. Ejemplo: Si ponemos en este campo el dia 10 y recibimos la factura
el dia 15 de Enero suponiendo que vamos a pagar en 2 cuotas de 60 dias,
pagaremos la primera cuota el dia 10 de Febrero y la segunda cuota el 10 de
Abril.

o Dias de fecha /factura : Podemos determinar el nimero de dias que van a
transcurrir desde que recibimos la factura hasta que realicemos el primer
pago. Ejemplo: Si ponemos en este campo 20 y recibimos la factura el 15 de
enero suponiendo que vamos a pagar en 2 cuotas de 30 dias, pagaremos la
primera cuota el 5 de Febrero y la segunda cuota el 5 de Marzo.

o Dias cuotas : Numero de dias que comprende cada cuota.

o N°cuotas : Numero total de cuotas en que vamos a realizar el pago.

Una vez introducidos los datos correspondientes a las Formas de Pago si quiere
guardar los datos y generar el archivo correspondiente debe pulsar el botén guardar

=== | situado en la barra inferior de la pantalla.

Automaticamente accederd a un nuevo formulario en blanco donde podra introducir
los datos de una nueva forma de pago.

Dentro de esta pantalla puede acceder a la funcion de Busqueda .

TIPOS DE BUSQUEDA

» Busqueda combinando los criterios que apareceran en los menus despegables de la
funcion:

Biisear: [Deseriprite =1 Conhene  &| CL
Chdao

Terfmoa mn
Egus &

Y rellenar el campo en blanco que aparece, a continuacion debe pulsar sobre el icono < .

« Busqueda pulsando sobre el boton % dejando vacio el campo de busqueda
correspondiente.

Si realizamos la busqueda de esta forma se nos presentaran todas las formas de
pago que hemos definido.
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EDITAR

Las formas de pago que aparecen en la pantalla pueden ser editadas, para ello pulse
sobre el codigo correspondiente (resaltado en azul).

|l:onﬁg > Formwularios >
Cadigo Descripcidn Dia del pago Dias de f/f Dias cuotas M® cuotas
o1 30 DIAS o o 1
0z 30y 60 DIAS o o el 2
o3 30, 60 v 90 DIAS 0 o 30 3
04 CONTADO 0 o o 1
os TALON 0 o o 1
o0e 120 dias 0 lzo o 1
a7 30y 60 dias 0 20 an 2
o PAGO DIA 10 & 120 DIAS in o i1zo 1
o9 PAGO DIA 25 4 30 DIAS 25 o 30 3
Campos gue podemos modificar:
. .z
- Descripcion
-
- Dias del pago
.
- Dias cuotas
- NO°cuotas
||:onﬁg > Formularos >
Cadigo Descripcidn Dia del pago Dias de f/f Dias cuotas M® cuotas
o1 30 DIAS [t} o o 1
oz IED v 60 DIAS 1} ID ISD |2

Una vez modificados los campos pulse sobre el boton guardar (amsent,) para que
la forma de pago sea guardada con los nuevos datos.

En el caso de que queramos eliminar una forma de pago deberemos pulsar sobre el
codigo correspondiente (resaltado en azul), y a continuacion pulsar sobre el botén borrar

T

En el caso de que después de seleccionar una forma de pago para editarla no
queramos realizar ninguna modificacibn podremos cancelar la accion pulsando sobre el

, I ChnpLng I
boton cancelar

3.1.11 Logotipos adicionales

En este apartado vamos a poder definir logotipos adicionales que podran aparecer
en los distintos documentos que creemos en la parte de gestion.

Codigo Descripcion Ancho {cm}) Alto {cm})
o o

Logotipo: I Examinar.. I

SIN IMAGEN

Borrar: [
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Una vez abierto el formulario encontramos los siguientes campos a rellenar:

- Descripcion: Nombre o caracteristicas del logotipo

- Ancho (cm): Anchura de la imagen grafica del logotipo en cm

- Alto (cm ): Altura de la imagen grafica del logotipo en cm

- Logotipo : En este campo introducimos la ruta del archivo en el que
guardamos el logotipo de la empresa. Si pulsamos el botéon examinar

_eewex | podremos buscar en nuestro disco duro el archivo de imagen
deseado.

- Borrar: Si marcamos la casilla correspondiente al campo borrar,
eliminaremos el logotipo de nuestra configuracion.

El Cdédigo correspondiente al logotipo que creamos se generara de forma automatica
al guardar los datos.

Una vez introducidos los datos correspondientes al logotipo, si quiere guardarlos y
generar el archivo correspondiente debe pulsar el botén = :

Automéaticamente accedera a un nuevo formulario en blanco donde podra introducir
los datos de un nuevo logotipo.

01 AENOR 1

0z IQNET 1

Una vez que los logotipos han sido creados en el listado que se nos presenta en la
pantalla, ademas de ver las propiedades que hemos definido anteriormente, podremos:

> Ver laimagen del logotipo pulsando sobre el icono de la camara de fotos &
Ejemplo:

2 LoD =]
AENOR

Empresa
Registrada

> Definir los formatos de impresiéon donde aparecera el logotipo, pulsando
sobre el icono de la hoja de papel =,

Formatos de impresion del logotipo : Codigo : 01 - Descripcion : AENCOR
[T Tipo de Documento : I ;I
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En primer lugar deberemos seleccionar el tipo de documento en el que vamos a
insertar el logotipo cuando lo imprimamos.

Formatos du impresiin del logotipo s codign - 00 - Deeeripoion 3 ArRTE

AARARE ZAnsELss |

Anirs gsl | Ivfermacdn gansisl

Una vez que hemos elegido el documento nos apareceran todos los tipos de
impresion que el sistema nos permite seleccionar a la hora de imprimir ese tipo de
documento, pulsando sobre la casilla correspondiente podremos seleccionar aquellos
formatos del documento en los que aparecera el logotipo.

Formatos de impresion del logotipo : Codigo : 01 - Descripcion : AEMOR

[T Tipe de Documento :
Descripcion

Anena MO de Serie
Con Mo de Serie
Equ. EUROS

Equ. PTS

Estindar

oooon

SURRDAR CANCELAR

Awviso legal | Informacidn general

A continuacion deberemos pulsar sobre el botén guardar e

En el caso de que queramos cancelar la accion podremos pulsar sobre el botén
cancelar i

» Definir las empresas en las que queremos que aparezca el logotipo, para ello
deberemos pulsar sobre el icono @ .
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Empresas donde aparece el logotipo : Codigo : 01 - Descripcion : AENOR

Empresa

¥ Javier Esteban Acufia
F  Ticomac

Seleccionar Todos [

SURRDAR CANCELAR

Aviso legal | Informacisn general

Para seleccionar las empresas en las que queremos que aparezca el logotipo
deberemos pulsar en la casilla correspondiente, en el caso de que queramos seleccionar
todas las empresas podremos hacerlo pulsando sobre la casilla seleccionar todas que
aparece al final de la pantalla.

A continuacion deberemos pulsar sobre el botén guardar e

Dentro de la pantalla principal de logotipos adicionales pantalla se puede acceder a
la funcién de Blsqueda .

TIPOS DE BUSQUEDA

* Busqueda combinando los criterios que apareceran en los menus despegables de la
funcion:

Buscar: |Descriprion =4 Contens 5] | &
Chdaga

Termunamn ||
Enusi 4

Rellene el campo en blanco que aparece, a continuacion debe pulsar el icono % .

« Busqueda pulsando sobre el boton % dejando vacio el campo de bulsqueda
correspondiente.

Si realizamos la busqueda de esta forma se nos presentaran todos los logotipos que
hemos definido.

EDITAR

Los logotipos que aparecen en la pantalla pueden ser editados, para ello pulse el
cédigo correspondiente (resaltado en azul).

01 AEMOR 1 2 [@J zg ﬁ
0z IGMET 1 1 [@J ig f;]
Campos que podemos modificar:
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- Descripcion

- Anchura (cm)
- Alto (cm)

- Logotipo

Logatipo: Eraminar...

SIN IMAGEN

Borrar: [
[
01 1 B
Lugutipu:l Examinar. I
Borrar: [
el &

Una vez modificados los campos pulse sobre el icono guardar @ para que el logotipo
sea guardado con los nuevos datos.

En el caso de que queramos eliminar un logotipo deberemos pulsar sobre el icono < .

En el caso de que después de seleccionar un logotipo para editarlo no queramos
realizar ninguna modificacién podremos cancelar la accion pulsando sobre el botdn cancelar

7 i i I

3.1.12 Medios de pago

En este apartado vamos a poder definir los distintos medios de pago con los que
vamos a trabajar en nuestro sistema.

Nuewo Registro/Eliminar Registro
Cadigo Descripcidon

[ I

Una vez abierto el formulario encontramos los siguientes campos a rellenar:

= Codigo: Valor numérico que identifica el medio de pago.
» Descripcién: Asociamos un nombre al medio de pago.

Una vez introducidos los datos correspondientes a los Medios de Pago si quiere
guardar los datos y generar el archivo correspondiente debe pulsar el boton guardar

L] situado en la barra inferior de la pantalla.

Automaticamente accedera a un nuevo formulario en blanco donde podra introducir
los datos de un nuevo medio de pago.

Dentro de esta pantalla puede acceder a la funciéon de Busqueda .

TIPOS DE BUSQUEDA
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* Busqueda combinando los criterios que apareceran en los menus despegables de la
funcion:

Buscar: |Descriprion =4 Contens 5] | &
Chdaga

Termunamn ||
Enusi 4

Rellene el campo en blanco que aparece, a continuacion debe pulsar sobre el icono % .

« Busqueda pulsando sobre el boton % dejando vacio el campo de bulsqueda
correspondiente.

Si realizamos la busqueda de esta forma se nos presentaran todas los medios de
pago que hemos definido.
EDITAR

Los Medios de Pago que aparecen en la pantalla pueden ser editadas, para ello
pulse sobre el cédigo correspondiente (resaltado en azul).

[config > Formulatios >

Cadigo Descripcion

o1 METALICO

oz CHEQLUE

o3 PAGARE

04 TRAMSFEREMCIA

os RECIBC

o6 GIRO POSTAL

o7 TALOMN COMFORMADD

Campo que podemos modificar:

- Descripcion

Config > Formularios >

Codigo Descripcion
o1 METALICC
0z [eHEQUE

o3 FAGARE

Una vez modificados los campos pulse sobre el botén guardar Lozen ) para que la forma
de pago sea guardada con los nuevos datos.

En el caso de que queramos eliminar un Medio de pago deberemos pulsar sobre el
codigo correspondiente (resaltado en azul), y a continuacion pulsar sobre el botén borrar

wre

En el caso de que después de seleccionar un medio de pago para editarla no
gueramos realizar ninguna modificacion podremos cancelar la accién pulsando sobre el

, I ChnpLng I
boton cancelar
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3.1.13 Series de Documentos

En este apartado vamos a poder definir las distintas series de documentos con las

que vamos a trabajar en nuestro sistema.

Definiendo series de documentos podremos gestionar nuestras facturas, pedidos,
albaranes, presupuestos, Ticket, etc., de forma comoda y ordenada. Pudiendo segmentar
dentro de cada tipo de documentos otros, con el fin de dotarlos de especificaciones diversas

y localizarlos inmediatamente.

Muewo Registro/Eliminar Registro

Serie  Nombre Empresa

Contador Documento

Serie Cliente /
por  Proveedor por

defecto defecto

(— H

;II'QQ‘

Formato Imp.

Facturable (

"o

Cta. Cta. Abono Cta. Abono . Cta.RF
e Cta. Yentas © e ventas e eI CEaC I (et

Una vez abierto el formulario encontramos los siguientes campos a rellenar:

= Serie: Asignamos caracteres que identifican a cada serie de documentos.
= Nombre: Asignamos un nombre a cada serie de documentos que vamos a

definir.

= Empresa: Seleccionamos la empresa en la que vamos a definir los documentos.

=  Contador:

Nos indica, de forma automatica, el nimero de documentos que

hemos generado pertenecientes a esa serie.

Documento: Menu desplegable en el que podremos elegir el tipo de documento
al que pertenecera la serie que estamos definiendo.

Serie por defecto: Marcando la casilla correspondiente a la serie, estamos
seleccionando por defecto la aparicion de esta serie.

Cliente/Proveedor por defecto:  Si pulsamos sobre el icono % , nos aparece
una pantalla en la que podemos seleccionar un cliente o proveedor dependiendo
del documento seleccionado. A este cliente o proveedor se le asociard por
defecto la serie de documentos que hayamos seleccionado por defecto en el
campo anterior.

IContiene 'I @

Buscar: |Nombre(Razén Social) » |

Pagina 1 de 1

N® Proveedor Nombre{Razon Social) Nombre comercial Persona de contacte Poblacion
0oo4a TORMILLOS DE COLORES 5.4, TORCOEA AITOR TILLA ALICANTE
ooo49 FIMAMCIERA CAPONE 5.4 FINAMNCIER®A CAPOME 5.4 CAPOME, AL ALICANTE
ooosn FPFFPEEEEE oooooD

ooosz PRECISION FRECISION 5L, AMDRES WALEMCTA
00053 HERFPASITD HERFASITO ALFONSO WARLEMCIA
ooosg DIoDE CIoDE AMA BELEM MADRID

LLGL rERE RERE rene SARL LS AT

En el caso de que queramos eliminar el contenido de este campo pulsaremos

sobre el icono i
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= Facturable: Si pulsamos en esta casilla la serie que estamos definiendo se
podré convertir en factura.

= Cuenta Ventas, Cuenta Compras, Cuenta Abono Ventas, Cuenta Abono
Compras, cuenta Caja, Cuenta RF Ventas, Cuenta RF C ompras: En cada
uno de estos campos introduciremos los numeros correspondientes a las
cuentas contables del sistema de contabilidad, al que se puede enlazar desde
el menu servicios. Si rellenamos estos campos podremos exportar los datos
de las series de documentos para facilitar el control contable.

La fecha se genera de forma automatica y nos indica la fecha en la que se
genero el Ultimo documento perteneciente a esa serie.

Una vez introducidos los datos correspondientes a las series de documentos si
quiere guardar los datos y generar el archivo correspondiente debe pulsar el botén guardar

I o i i i I

Automéaticamente accedera a un nuevo formulario en blanco donde podra introducir
los datos de una nueva serie.

Dentro de esta pantalla puede acceder a la funcion de Busqueda .

TIPOS DE BUSQUEDA

» Busqueda combinando los criterios que apareceran en los menus despegables de la
funcion:

Busear: [Rombre =] Contigns =] | <,

S b

Tirsna an
Documentn Zqusl &

Y rellenar el campo en blanco que aparece, a continuacion debe pulsar sobre el icono < .

« Busqueda pulsando sobre el boton % dejando vacio el campo de bulsqueda
correspondiente.

Si realizamos la busqueda de esta forma se nos presentaran todas las series que
hemos definido.
EDITAR

Las Series de Documentos que aparecen en la pantalla pueden ser editadas, para
ello pulse sobre el nimero de serie correspondiente (resaltado en azul).

||:onﬁg > Formularios >

Pdgina 1 de 2 IraPag.I Ir

Cliente / Cta.  Cta.

Proveedor ;‘:.""“t" Facturable 5:;'hs E:‘:n v Abono Abono  Cta.Caja
por defects T™P" P Wentas Compras

Cta. RF Cta. RF
¥entas Compras

- Serie por
Serie Nombre Empresa  Contador Fecha Documento deforrn

FACTURA A
0004 facturas B TICOMAT 2 sfeefaooz ' & ]

022 {2 TICOMAC 0  6/26/2003 CATALOGD

Javier

ALBARANES DE ALEARAN DE
AES L rea isc:ueﬁb:n 19 e/27/2003 potVERe o & [l

Javier

ALBARAN Esteban 74 10/23/2003

PROVEEDOR

ALBARAM DE

a2 PROYEEDOR
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Campo que podemos modificar:

- Todos los campos del formulario son editables

Config > Formularios >

Serie  Cliente /

Serie Nombre Empresa Contador Fecha Documento por Proveedor por Formato Imp. Facturable Cta. Yentas Er“ S
defecto defecto i
|nnn4 |facturaz B TICOMAC = | 7 erzesaons [FAcTURA A cLIENZ] [ Q | | F |

022 fourz TICOMAC 0 &/ZE/200% CATALOGD =) [

Una vez modificados los campos pulse sobre el boton guardar (amsent,) para que
la serie de documentos sea guardada con los nuevos datos.

En el caso de que queramos eliminar una serie de documentos deberemos pulsar
sobre el cédigo correspondiente (resaltado en azul), y a continuacién pulsar sobre el botén

borrar =t

En el caso de que después de seleccionar una serie para editarla no queramos
realizar ninguna modificacion podremos cancelar la accion pulsando sobre el botén cancelar

[ [N I

3.1.14 Tipo de actividad

En este apartado vamos a poder definir los distintos tipos de actividad con los que
vamos a trabajar en nuestro sistema.

Nuewo RegistrofEliminar Registro
Cadigo Descripcidon

I I

Una vez abierto el formulario encontramos los siguientes campos a rellenar:

» (Cdbdigo: En este campo introducimos un codigo que identifique el tipo de
actividad a definir.

= Descripcién: Introducimos el nombre correspondiente al tipo de actividad que
estamos definiendo.

Una vez introducidos los datos correspondientes a los tipos de actividad si quiere
guardar los datos y generar el archivo correspondiente debe pulsar el boton guardar

Lassz ] situado en la barra inferior de la pantalla.
Automaticamente accedera a un nuevo formulario en blanco donde podra introducir
los datos de un nuevo tipo de actividad.
Dentro de esta pantalla puede acceder a la funcion de Busqueda .

TIPOS DE BUSQUEDA
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* Busqueda combinando los criterios que apareceran en los menus despegables de la
funcion:

Buscar: |Descriprion =4 Contens 5] &

i El:-
Teffmna &n

Egus &

Rellene el campo en blanco que aparece, a continuacion debe pulsar sobre el icono % .

« Busqueda pulsando sobre el boton % dejando vacio el campo de bulsqueda
correspondiente.

Si realizamos la blusqueda de esta forma se nos presentaran todos los tipos de
actividad que hemos definido.

EDITAR

Los Tipos de actividad que aparecen en la pantalla pueden ser editados, para ello
pulse sobre el cédigo correspondiente (resaltado en azul).

|l:nnfig > Formularios >

Pdgina 1 de 2 4 Ir a Pag. Ir
Codigo Descripcion
ool Asesoria den Informatica

o1 HOSTELERIA

oz SUPERMERCADOZ

0z Desarro de paginas Web Ecuador

k) INFORMATICA ¥ TELECOMUNICACIONES
04 JUEGOS RECREATINOS

os ESTACIONES DE SERVICIO

06 CONSTRUCCION

Campo que podemos modificar:

. .z
- Descripcion
|l:onﬁg > Formularos >
Cadigo Descripcion
01 Asesoria den Informatica
o1 HOSTELERIA
oz SUPERMERCADOS

024 Desarro de paninas Weh Ecuador

Una vez modificados los campos pulse sobre el boton guardar (amsent,) para que
la forma de pago sea guardada con los nuevos datos.

En el caso de que queramos eliminar un Tipo de Actividad deberemos pulsar sobre el
codigo correspondiente (resaltado en azul), y a continuacion pulsar sobre el botén borrar
|

En el caso de que después de seleccionar un tipo de actividad para editarla no
queramos realizar ninguna modificacibn podremos cancelar la accion pulsando sobre el

boton cancelar —uiini ]
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3.1.15 Tipos de garantia

En este apartado vamos poder definir los distintos tipos de garantia con los que
vamos a trabajar en nuestro sistema y los conceptos que se facturaran asociados a cada
tipo de garantia (Mano de obra, desplazamiento y/o material)

||:onﬁg > Formularios =

Meses gar. mano Meses gar. Meses gar.
obra desp. material

[ [ [ Mo m

Codigo Descripcion

Una vez abierto el formulario encontramos los siguientes campos a rellenar:

= Cdbdigo: En este campo introducimos un cddigo que identifique el tipo de garantia
a definir.

= Descripcion: Introducimos el nombre correspondiente al tipo de Garantia que
estamos definiendo.

* Meses garantia mano de obra: Aqui deberemos introducir los meses de mano
de obra que incluye ese servicio en garantia.

» Meses garantia desplazamiento: Aqui deberemos introducir los meses de
desplazamiento que incluye ese servicio en garantia.

» Meses garantia material: Aqui deberemos introducir los meses de material que
incluye ese servicio en garantia.

Una vez introducidos los datos correspondientes al estado del documento debe

pulsar sobre el icono de guardar e .

A continuacion accederd a un nuevo formulario en blanco donde podra introducir los
datos de un nuevo estado.

Dentro de esta pantalla puede acceder a la funciéon de Busqueda .

TIPOS DE BUSQUEDA:

* Busqueda combinando los criterios que apareceran en los menus despegables de la
funcion:

|'T-cnl:l¢n-. ;l | '3-|,.

LonbEns

Busear! |Desonpribn =

i dga

Rellene el campo en blanco que aparece, a continuacion debe pulsar sobre el icono % .

« Busqueda pulsando sobre el boton % dejando vacio el campo de bulsqueda
correspondiente.

Si realizamos la blusqueda de esta forma se nos presentaran todos los tipos de
garantia que hemos definido.

EDITAR
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Los Tipos de garantia que aparecen en la pantalla pueden ser editados, para ello
pulse sobre el codigo correspondiente (resaltado en azul).

[ ' - - - —_—
01 MANTENIMIENTO

0z MATERIALES

03 MAND DE OBRA

04 wisitas

05 cambio de hardware

1z

cooo

36
12

woooo

i
ra

Campos que podemos modificar:

- Descripcion

01 [MANTENMIMIENTO 0 [ 1 M

0z MATERIALES a a 1z
03 MAND DE OBRA a a 0

Una vez modificados los campos pulse sobre el icono il para que estado del
documento sea guardado con los nuevos datos.

En el caso de que queramos eliminar un tipo de garantia deberemos pulsar sobre el
cbdigo correspondiente (resaltado en azul), y a continuacién pulsar sobre el icono @

En el caso de que después de seleccionar un tipo de garantia para editarlo no
gueramos realizar ninguna modificacion podremos cancelar la accién pulsando sobre el

, TG E |
botén cancelar

3.1.16 Tipos de Gasto

En este apartado vamos a poder definir los distintos tipos de gasto con los que
vamos a trabajar en nuestro sistema. Podemos definir varios tipos de gasto y a su vez
asociar un tipo de IVA al tipo de gasto definido.

Nuewvo RegistrofEliminar Registro

Codigo Descripcion Iva

I | =

Una vez abierto el formulario encontramos los siguientes campos a rellenar:

= Codigo: En este campo introduciremos un codigo que identifique el tipo de gasto
a definir.

= Descripciéon: Aqui introduciremos el nombre correspondiente al tipo de gasto
que estamos definiendo.

= |VA: Aqui debemos seleccionar del menlu desplegable que aparece junto al
campo a rellenar, el IVA que afectara al tipo de gasto que estamos definiendo.

Una vez introducidos los datos correspondientes a los tipos de gasto si quiere
guardar los datos y generar el archivo correspondiente debe pulsar el boton guardar

T , Situado en la barra inferior de la pantalla.
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Automaticamente, accedera a un nuevo formulario en blanco donde podra introducir
los datos de un nuevo tipo de gasto.

Dentro de esta pantalla puede acceder a la funcion de Busqueda .

TIPOS DE BUSQUEDA

* Busqueda combinando los criterios que apareceran en los menus despegables de la
funcion:

Biisear: [Deseriprite =1 Comhene @] o,
Chdao

Equsl &

Rellene el campo en blanco que aparece, a continuacion debe pulsar sobre el icono % .

« Busqueda pulsando sobre el boton % dejando vacio el campo de busqueda
correspondiente.

Si realizamos la busqueda de esta forma se nos presentaran todos los tipos de gasto
que hemos definido.
EDITAR

Los Tipos de gasto que aparecen en la pantalla pueden ser editados, para ello pulse
sobre el codigo correspondiente (resaltado en azul).

||:onﬁg > Formularos >

Cadigo Descripcion Iva
o1 Alojarniento 16
0z Comidas 7
03 Autopista 7
04 Compras 16
os SOBRES 16
0& Revistas 16
a7 transportes 4
ik} relaciones pub. 7
k) Pasajesenelp 18
10 Moteles Ecuadaor 16
11 Arnazonas 4

Campo que podemos modificar:

. . s
- Descripcion
Config > Formularios >
Cadige Descripcidn Iva
o1 Alojamiento 16
0z |comidas e

03 Autopista 7
04 Zompras 16

Una vez modificados los campos pulse sobre el botén guardar Leepr ) para que
la forma de pago sea guardada con los nuevos datos.
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En el caso de que queramos eliminar un Tipo de Gasto deberemos pulsar sobre el
cbdigo correspondiente (resaltado en azul), y a continuacion pulsar sobre el botén borrar

(azeern ]

En el caso de que después de seleccionar un tipo de gasto para editarla no
gueramos realizar ninguna modificacion podremos cancelar la accién pulsando sobre el

, I ChnpLng I
boton cancelar

3.1.17 Tipos de IVA

En este apartado vamos a poder podemos definir los distintos tipos de IVA con los
gque vamos a trabajar en nuestro sistema.

3.1.18 Zonas

En este apartado vamos a poder definir distintas zonas y asignarles determinadas
poblaciones que podremos asociar y cargar de forma automatica.

Nuewvo RegistrofEliminar Registro
Cadigo Descripcidon Observaciones

Una vez abierto el formulario encontramos los siguientes campos a rellenar:

» Cdbdigo: En este campo introducimos un codigo que identifique el tipo de Zona a
definir.

» Descripcion: Aqui introduciremos el nombre correspondiente a la Zona que
estamos definiendo.

= Observaciones: En este campo podemos introducir los comentarios que
consideremos oportunos referentes a la zona que estamos definiendo.

Una vez introducidos los datos correspondientes a las zonas si quiere guardar los

datos y generar el archivo correspondiente debe pulsar el botén guardar Lomsen)
situado en la barra inferior de la pantalla.

Automaticamente accedera a un nuevo formulario en blanco donde podra introducir
los datos de un nueva Zona.
Dentro de esta pantalla puede acceder a la funcion de Blusqueda .

TIPOS DE BUSQUEDA

* Busqueda combinando los criterios que apareceran en los menus despegables de la
funcion:

Busear: | Deseripritn =1 Conhiene 5] q,
Chdag

Ieffmuna &n
Enusd &

Rellene el campo en blanco que aparece, a continuacion debe pulsar sobre el icono % .
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« Busqueda pulsando sobre el boton % dejando vacio el campo de bulsqueda
correspondiente.

Si realizamos la busqueda de esta forma se nos presentaran todos los tipos de zonas
que hemos definido.
EDITAR

Las Zonas que aparecen en la pantalla pueden ser editadas, para ello pulse sobre el
cédigo correspondiente (resaltado en azul).

|l:nnﬁg » Formularios >

Cadigo Descripcidn Observaciones

ooz Zona Sur Oeste Regiones de Huelva , Sevilla v Badajoz

003 Zona Madrid Tratamiento exclusivo zona Centro

o1 Zona Morte

oz Zona Sur Este Regiones de Murcia v Almeria. Tratamiento aparte.
03 Zona Centra Madrid queda excluida, tratamiento a parte.
04 Zona Comercial Centros Comerciales Quito

0s slicants zona centro

o6 Zona Mororiental Valle de Tumbaco v Cumbays

o7 Zona Mororiental Valle de Tumbaco ¥ Cumbays

100 Zona Comercial Centros Comerciales Quito

223 zona mantenida pasar cada Z semanas

224 Zona Morariental Valle de Tumbaco v Cumbaya

o0 Ibarra Valle de Tumbaco v Cumbays

Campo que podemos modificar:

- Descripcion
- Observaciones

[config > Formulatios >

Cadigo Descripcidon Iva

ol alojarniento 16
0z |comidas e

03 Autopista

04 ZCompras 16

Una vez modificados los campos pulse sobre el boton guardar (aszene ) para que
la forma de pago sea guardada con los nuevos datos.

En el caso de que queramos eliminar una Zona deberemos pulsar sobre el cddigo
correspondiente (resaltado en azul), y a continuacién pulsar sobre el botén borrar Lasean,]

En el caso de que después de seleccionar una zona para editarla no queramos
realizar ninguna modificacién podremos cancelar la accion pulsando sobre el botdn cancelar

[ [ I

3.2 Listados

Utilizaremos el menu Listados para listar datos y realizar consultas:
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Formi ks L3

Lrtados Pobiognes

3.2.1 Poblaciones

En este apartado vamos a poder visualizar las poblaciones que e-gestién factura
tiene introducidas en el sistema.
Generando listados a los que podemos acceder realizando distintas busquedas.

TIPOS DE BUSQUEDA

* Busqueda combinando los criterios que apareceran en los menus despegables de la
funcion:

[Babi, - ;r_j

Prowifids

Rellene el campo en blanco que aparece, a continuacion debe pulsar sobre el icono % .

« Busqueda pulsando sobre el boton % dejando vacio el campo de busqueda
correspondiente.

Si realizamos la busqueda de esta forma se nos presentaran todos las Poblaciones
que hemos definido.

Una vez terminada la busqueda se nos presentaran en pantalla un determinado
namero de poblaciones.

[Codigo Postal Poblacién Provincia
01449 ABECIA ALAVA
011932 ABERASTURI ALAWVA
01449 ABORNICAND ALAWVA
01427 ACEBEDOD ALAVA
01193 ACILU ALAVA
01138 ACOSTA ALAVA
01207 ADANA ALAWVA
01196 AEROPUERTS FOROMDA [ALAVA) ALAVA
01479 AGUIFIGA ALANA
01200 AGURATH ALAVA
01207 ALATZA ALAVA
01207 ALANGUA ALAWVA
01z0g ALBEMIZ ALANA
01214 ALCEDD ALAVA
01117 ALDA ALAVA
01129 ALECHA ALAVA
01240 ALEGRIA-DULAMTZI ALAWVA
01120 ALL ALAVA
01468 ALORLIA ALAYVA
01195 ALTC DE ARMENTLA ALAVA
01139 ALTURE ALAVA
01520 AMARITA ALAWVA
o1zo0g AMEZAGA DE ASPARREMA ALANA

En cada una de las listas podremos ver:

- Codigo Postal
- Nombre de la Poblacién correspondiente
- Provincia a la que pertenece
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Podemos avanzar paginas de poblaciones, pulsando el boton avanzar pagina o bien
introducir un nimero de pagina, en el campo correspondiente.

wagna 2 e 1xer *or awan. ir
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4 Menu ventas

En este apartado vamos a poder definir todos los pardmetros que van a afectar al
control de las ventas de nuestro negocio.

Entre otras podremos realizar las siguientes funciones:

- Confeccionar albaranes, pedidos, facturas

- Realizar cobros, anotaciones y apuntes en caja

- Controlar todos los datos de nuestros clientes

- Consultar el historial de clientes, realizar un seguimiento comercial exhaustivo, etc.

4.1 Formularios

=

=

Cros

Conesic Pedues enAlarsnes

Corppekr PedOi o ARG BN Taclurag
Conma Frsansesien en Padibos

G

Pedces

Presnpoeibes

4.1.1 Albaranes

En este apartado del menud ventas vamos a poder confeccionar Albaranes de
Clientes.

Ventas » Formularios = E nyuda
Fecha /672003 Serie : [IMP-IMPORTADORA =
valorada: [T ALBARAN N° : Divisa: |€
CLIENTE 000se Q AL RICO HELADO =L, W
B cabecera
Forma de pago: |30, 60 v 30 D1AS =l Partes: |PaGaDDs =l
Transportista: I Tipo de pago: |METF\LICO ;I
Fecha Envio: I Mamera Envio:
Responsable: | ;l Mamero factura:
aplicar Tarifa: ITar\fa VIP ;I Bultos:
Contacto: I Q
Observaciones: I ﬂ

-
Obs. no imprimibles: I ﬂ
Total Imp. bruto Dto Dto2 Dto3 Total Dto  B. imponible Total Iva Total RE RF Total RF Total Albaran
€ | 0.00 [ o | [ o | o.o0 | 0.00 | o.00 | 0.00 [ o | 0.00 | 0.00
PTS | o [ o0 [ owo [ 0.0 | o [ o | o [ o [ o.o0 | o | 0

Una vez que hemos accedido a la pantalla principal de albaranes encontramos los
siguientes campos a rellenar:
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» Fecha: Por defecto aparece la actual. Podemos modificarla para que en el
Albaran refleje la fecha introducida.

» Valorado: Marcando la casilla correspondiente el albaran presentara el coste de
los articulos.

= Serie: Nos aparece un menu desplegable en el que seleccionaremos una de las
series de albaranes definidos en el apartado series de documentos del menu
configuracion.

= Divisa: Nos aparece la divisa por defecto con la que vamos a trabajar en nuestro
sistema, definida anteriormente en el menu de configuracion.

= Cliente: En este campo seleccionaremos el cliente al que vamos a enviar el

Albaran, pulsando el icono % , accederemos a una nueva pantalla donde
podemos realizar una funcion de bldsqueda, bien a través de los campos
desplegables o bien de forma directa pulsando sobre el icono de la lupa,

|Nombre (Razdn Social);l ICDntiene -I | CL

Una vez que nos aparezca el listado de clientes podremos seleccionar
cualquier cliente que hayamos definido en el apartado Clientes perteneciente al
menuU ventas, para ello solo tendremos que pulsar sobre el nUmero de cliente
correspondiente (resaltado en azul).

M? Cliente MWombre {(Razon Social) Nombre comercial Persona de contacto

ooose AL RICO HELADO S.L. AL RICO HELADO L. EL HELADERO HI
0oos7 JERONIMOS RENT A CAR S.L. JEROMIMOS RENT A CAR S.L. JERD [
0oo0gsg surmat, 5.a. SURMAT, 5.4, PEDRC BARON TE
0oog9 FINAMZIERA CAPOMNE 5.4, FINAMCIER A CAPOME JESUSIN

ooo9n EMILIC RODRIGUEZ BELLO EMILIC CORP, RESEARCH EMILIC ()
00091 Panasaonic Digital Panalig S, Sonic e
o009z Papeleria Riu Pedro Jiménez bz
ooo9es Imprentas Count & List Rosa Tena Te

LA PERDIZ. SOCIEDAD DE L& PERDIZ, SOCIEDAD DE
ooosd CAZADORES CAZADORES JdaMCAR TUCHO al

NOTA: Esta operacibn no sera necesaria realizarla si definimos en el
apartado series de documentos perteneciente al menu configuracion, un cliente
asociado por defecto a una determinada serie de documentos.

» Forma de pago: Nos aparece un menu desplegable en el que podremos
seleccionar cualquiera de las formas de pago definidas en el apartado Formas de
pago perteneciente al menu configuracion.

= Portes: Nos aparece un menu desplegable en el que podemos seleccionar si los
portes son debidos o pagados.

» Transportista: Introducimos el transportista que va a realizar el traslado de la
mercancia.

» Tipo de pago: Nos aparece un menlu desplegable en el que podemos
seleccionar uno de los Tipos de pago definidos en el apartado Medios de pago
pertenecientes al menu configuracion.

» Fecha Envio: Introducimos la fecha en la que enviamos la mercancia.

= NOmero Envio: En este campo introducimos un nimero que nos permita
identificar a nuestro envio.

» Responsable: Nos aparece un menu desplegable en el que podremos
seleccionar al responsable del Albaran, podremos elegir entre el personal
definido en el apartado Personal del menu Gestion.

» Numero factura: En este campo se generara automaticamente un numero de
factura una vez que el Albaran ha sido convertido en factura.
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» Aplicar Tarifa: Nos aparece un menlu desplegable en el que podemos
seleccionar una de las tarifas definidas en el apartado de Precios dentro del
Menu Productos.

» Bultos: Introducimos el nUmero de bultos que se envian.

= Contacto: En este campo seleccionaremos la persona a la que vamos a entregar
el Pedido, pulsando el icono %  accederemos a una nueva pantalla donde
podemos realizar una funcion de busqueda, bien a través de los campos
desplegables o bien de forma directa pulsando sobre el icono de la lupa.

INombre vl IContiene vI I @,

Una vez que nos aparezca el listado de contactos posibles para el cliente
definido anteriormente podremos seleccionar uno de ellos (resaltado en azul). Los
Contactos que aparecen en €l desplegable han sido definidos en la Pestafia de
Contactos dentro del apartado Clientes perteneciente al menu ventas.

Nombre Poblacion Provincia Teléfono 1
EL HELADERC mIRONA ALICANTE 955954169
ivan mIRONA ALICANTE QE5984169
jose mIRONA ALICANTE QE5984169
OTRO mIRONA ALICANTE QE5984169

Pagina 1 del

Observaciones: Este campo esta destinado a introducir informacién adicional
gue creamos conveniente.

Observaciones no imprimibles: En este campo podremos introducir
informacién que no aparecera en el albardn una vez que lo imprimamos pero que si
que podremos ver en la pantalla.

Campos obligatorios:

- Cliente

-  Fecha

- Nudmero de Albaran
- Serie

Una vez rellenados todos los campos tenemos lo que se denomina CABECERA DEL
ALBARAN .

A continuacién si quiere guardar los datos y generar el archivo correspondiente debe
pulsar el botén guardar T

NOTA: Si queremos modificar los datos de la cabecera de un Albaran solo
tendremos que pulsar sobre el botén editar cabecera que aparece al final de la pantalla.

| EciTAR cAEECERA |

So6lo podremos modificar una cabecera de Albaran si este no ha sido convertido en
factura.

Una vez guardados los datos pertenecientes a la cabecera del Albaran,
automaticamente nos aparece la siguiente pantalla correspondiente a los detalles del
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Albaréan, en la que podremos definir los articulos y/o conceptos que formaran parte del
mismo.

Yentas = Formularios = E nyuda
[caaarecauc o] | 0 e B [meTauce L] carta :| - Impresién : [Eqv. PTS -l ¥
Fecha: 6/11/2003 Generar Factura Con Serie :IOCAS hd Serie: IMP
valorade: MNo ALBARAN N° : IMPO3000134 Divisa: £
CLIENTE: 00036 AL RICO HELADO =.L. Ww &
& cabecera [ Diveceian de envio 2 petalles =2 Conceptos =] Pagos a cuenta (& cont. Conversion
DETALLES
Item Cantidad Referencia Almacén Descripeion P¥P  Dto Dtz Dted  Iva  Importe
T T
[Lod]] Q[ ;II j] oo [ o o =l 0 W
Total Imp. bruto Dto Dto2 Dto3 Total Dto B. imponible Total Iva Total RE RF Total RF Total Albaran
€ 0.00 0.00% 0.00% 0.00% 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00% 0.00 0.00
PTS 0 0.00% 0.00% 0.00% o 0 o o 0.00% 0 o

En esta pantalla nos encontramos con las siguientes CARPETAS y OPCIONES:

> Dentro de la pantalla principal del Albaran encontramos la carpeta
DIRECCION DE ENVIO, en donde nos aparecen los datos de la persona de
contacto que hemos introducido en la cabecera del Albaran.

Q Cabecera @ Direccion de envio m Detalles m Conceptos m Pagos a cuenta Q Conf. Conversién
‘ Direccion de envio Editar

Domicilio Poblacidn CcP Provincia

C/ Vainilla 25 47 Izda. mIRONA 03521 ALICANTE

Dentro de esta pantalla encontramos el hipertexto “Editar”, pulsando sobre él nos

aparece una ventana emergente en la que podemos especificar si queremos una direccion
de envio distinta a la que aparece en la cabecera del Albaran.

Domicilio

Poblacidon cP Provincia Pais Teléfono 1 A la atencidn de
& C/ Wainilla 25 42 Izda. mIMONA 03521 ALICAMTE ESPARNA 965984160
©  asdfa asdf asdf asfd asdf asdf asdf
Domicilio Poblacidn CP Provincia Pais Teléfono 1 A la atencidn de
o | Q | | | |

Para crear una direccion de Envio distinta rellenamos los campos que

aparecen en dicha ventana y pulsamos en el botdn guardar NECTTEN , Y sino
gueremos cambiar la direccion de Envio pulsamos sobre el botén cancelar

CAMCELAR

» Dentro de la pantalla principal del Albaran encontramos la carpeta

DETALLES, en la que podemos introducir los articulos y/o conceptos que van
a conformar el Albaran.
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& cabecera I Direccién de envio & petalles & conceptos & pagos 2 cuenta (& conf. Conversion

DETALLES
Ttem Cantidad Referencia Almacén Descripcibn P¥P  Dto Dte2 Dhod Iva Impaorte

o] Q| = T A Y B |

Campos a rellenar:

= Cantidad: Namero de unidades del Articulo.
» Referencia: En este campo seleccionaremos la referencia del Articulo que

vamos a incluir en el Albaran, pulsando el icono % accederemos a una
nueva pantalla donde podemos realizar una funcién de busqueda, bien a
través de los campos desplegables o bien de forma directa pulsando sobre el
icono lupa.

Buscar: INnmhrE - Contiene 'I I Q

Una vez que nos aparezca el listado de referencias podremos
seleccionar cualquier referencia que hayamos definido en el apartado de
Articulos perteneciente a Productos, para ello solo tendremos que pulsar
sobre la referencia del articulo correspondiente (resaltada en azul).

B L e R |

Referencia NMombre Codigo Barras Stock PY¥P Ficha Articulo

u] CEros g4000000016596 FE1 137.50%
oooooooooo AAALAAAANLG 5400000000353 -541.75 EREI] =8
000000000008 Pantalan Yagquero g400000001861 0 1z0.00 €
000000N0555555555555  Teclado u] 0.80& |
ooonns aaa g400000000420 -12 153.50€
oooo1 articulos de cofia §400000001014 -33 55.08 €

Una vez que hayamos seleccionado un articulo se generard de forma
automética una linea de detalles donde podremos:

Cantidad Referencia Almacén Descripcitn P¥YP Dio Dto2 Diod Iva Importe

[mE e |FRINCIFAL =] [°57°F i’| z7so [ of o ofte=l[1z7soo0 @

= Almacén: Aqui seleccionaremos, dentro del campo desplegable, el
Almacén donde se encuentra el Articulo. Los Almacenes que
aparecen en el campo desplegable han sido definidos en el apartado

= Descripcion: Completar la descripcién del Articulo.

= PVP: Variar el Precio

= Descuento, Dto2, Dto3: Realizar hasta 3 tipos de descuento.

= |VA: Seleccionar el IVA asociado al producto dentro del campo
desplegable que se nos presenta y que ha sido definido en el
apartado tipos de IVA dentro del menu configuracion.

= |mporte: Se genera de forma automatica una vez que hemos definido
el PVP y los Descuentos

A continuacién deberemos pulsar sobre el icono (o para que la linea de
detalles se afiada a nuestro Albaran.
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| ‘1 | too.oofo PRIMCIPAL ceros 13,750.00] o.00] ooof ool 18]1,375.000.00] |

Para afadir nuevos productos solos tendremos que repetir la operacion.

Podemos editar una linea de detalle pulsando sobre el nUmero que aparece al
comienzo de cada linea.

En la parte inferior de esta pantalla nos aparecen detalladas y desglosadas
las cantidades correspondientes a los articulos y/o conceptos de nuestro Albaran:
Total Imp. bruto Dto DtoZ2 Dto3 Total Dto B. imponible Total Iva  Total RE RF  Total RF Total Albaran

€ 1,375,000.00 0.00 0.00 0.00 0.00 1,375,000.00 220,000.00 0.00 0.00 0.00 1,595,000.00
PTS 228,760,750,000  0.00 000 0.00 i 228,760,750,000 36,604,320,000 o000 i 265,385,670,000

= Importe Bruto: Suma de los Importes

= Total Descuento: Suma de todos los descuentos
= Base imponible: Importe Bruto — Descuentos

= Total IVA: Suma de todo el IVA

= Total RE: Suma del Recargo de Equivalencia

= RF: Recargo financiero %

= Total RF: Suma de los Recargos Financieros

* Total Albaran: Base Imponible + IVA + RE + RF

> Dentro de la pantalla principal del Albardn encontramos la carpeta
CONCEPTOS, donde podemos facturar como conceptos todo aquello
que queramos incluir dentro del Albaran y que no sean Articulos.

Ejemplo: Desplazamiento

& cabecera (& Direccién de envio 2 petalles Conceptos @ Pagos a cuenta & conf. conversién
Conceptos
Item Cantidad Descripcién PYP Dte DtoZ Dto3 Iva Importe
]
| = ool o] o ele = T

Campos a rellenar:

= Cantidad: Numero de unidades del Concepto.

= Descripcién: Breve explicacion que incluya los detalles del concepto.

= PVP: Precio del concepto

= Descuento, Dto2, Dto3: Realizar hasta 3 tipos de descuento.

= [VA: Seleccionar el IVA asociado al producto dentro del campo
desplegable que se nos presenta y que ha sido definido en el
apartado tipos de IVA dentro del menu configuracion.

= |Importe: Se genera de forma automéatica una vez que hemos definido
el PVP, los Descuentos y el IVA.

A continuacion deberemos pulsar sobre el icono ™ para que la linea de
detalles se afiada a nuestro Albaran.

| ||1 [ toofconceptat | 100,00 o.00] 0,00 ao0]  1e%] 100,00

Para afiadir nuevos productos so6lo tendremos que repetir la operacion.
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Podemos editar una linea de detalle pulsando sobre el nUmero que aparece al
comienzo de cada linea.

En la parte inferior de esta pantalla nos aparecen detalladas y desglosadas las
cantidades correspondientes a los articulos y/o conceptos de nuestro Albaran

Total Imp. bruto Dto DtoZz Dto3 Total Dto B. imponible Total Iva  Total RE RF  Total RF Total Albarin
€ 1,375,000.00 0.00 0.00 0.00 0.00 1,375,000.00 220,000.00 0.00 0.00 0.00 1,595,000.00
PTS 228,780,750,000 000 000 000 o 228,780,750,000 38,604,920,000 o 0.00 i} 265,385,670,000
[ermrecee = R i G|
|

» En la parte superior izquierda de la pantalla,

Podemos seleccionar, dentro del menu desplegable la caja en la que se contabilizara
la anotacién. Las cajas que aparecen en el desplegable han sido previamente definidas en
el apartado Cajas del menu configuracion.

En el siguiente campo, introducimos la cantidad a cuenta (la cantidad que
aparecera en este campo por defecto sera la cantidad total correspondiente al material
y/o conceptos que componen el Albaran).

Después, podremos seleccionar el tipo de pago del menlu desplegable que
tenemos a continuacién y que ha sido definido en el apartado Tipo de Pago del menu
configuracion.

Una vez que hemos rellenado estos campos pulsando el botén Anotar en Caja ¥

El sistema realiza la anotacion correspondiente en la caja seleccionada.
Podemos ver como automéaticamente nos aparece la Pantalla de Pagos a Cuenta. En
la que vemos el detalle de la anotacion que acabamos de realizar.

Fecha: 6/11/2003 Generar Factura Con Serie :IOCAS hs Serie: IMP
valorade: MNo ALBARAN N° : IMPO3000138 Divisa: £
CLIENTE: 00086 AL RICO HELADO 5L, ww &
& cabecera & vireccian de envio & vetalles & conceptos Pagos a cuenta & cont. conversian
Pagos a cuenta
N, Fecha Descripcion Importe Tipo de pago
T
= g )
£/11/2003
1 Si06:00 PM|ADUNTE DE CAJA | 1,606,6DD‘DD| METALICD
Total Imp. bruto Dto Dto2 Dto3 Total Dto B. imponible Total Iva  Total RE RF  Total RF Total Albaran
€ 1,385,000.00 0.00 0.00 0.00 0.00 1,385,000.00 221,600.00 0.00 0.00 0.00 1,606,600.00
PTS 230,444,610,000 000 0,00 0.00 o 230,444 ,610,000 36,871,137 600 o 0.00 0 267,315,747,600

Podemos también comprobar como la anotacion se ha realizado en nuestra
gestion de cajas, accediendo al menu gestién/formularios/caja.

Seleccionando la caja en la que habiamos realizado la entrega a cuenta, nos
aparece el apunte, relacionado con el Albaran correspondiente. Tal y como vemos en
la siguiente pantalla.

ENTRADAS
Fecha Descripcion Apunte Tipo Documento Pago Importe C
|°“ ST laL RICO HELADO 5L FOR

EL?SJSS [Desde documenta) DOCUMENTO

IMPOZ000138 ALBARAM DE SALIDA METALICO 1,606,600,00 £]

=

» Dentro de la pantalla principal del Albaran encontramos la carpeta PAGOS A
CUENTA, en la que nos aparece informacién sobre la anotacion que se ha
realizado, aparecen los siguientes campos:
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Fecha

Descripcion de la anotacién
Importe

Tipo de pago

O o0oo0oo

Pagos a cuenta
NEL Fecha Descripcién Importe Tipo de page

= o = [

‘ADUNTE DE CAJA ‘ 1,606,600.00| METALICO

&/11/2003
5:0&:00 PM

» Dentro de la pantalla principal del Albaran podemos ver los Costes/Beneficios
gue han sido generados por el Documento, pulsando sobre el icono
A continuacion, accedemos a una pantalla donde nos aparecen de forma

detallada los Costes y Beneficios asociados a cada uno de los articulos que
componen el Albaran.

Albaran Mo: IMPO3000138
@ Costes Detalles Q Costes Conceptos Q Costes Adicionales =)
Item Referencia Descripcion Importe unidad Coste unidad
1o ceros 13,750.00 125 =
2100101001 FRLUEBA IU,UDD.UDI 40
[ -
Coste Generall [] H
Costes Documento  Total Costes Total ¥entas Beneficio Benef, sobre Costes Benef, sobre Yentas
12,540.00€ 12,540,00€ 1,385,000,00& 1,372,460,00£ 10,944, 66% 99,09 %

> Dentro de la pantalla principal del Albardn podemos ver un resumen de las

E .

compras habituales, pulsando sobre el icono

A continuacion accedemos a una pantalla en la que aparecen los
productos adquiridos por el cliente.
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COMPRAS HABITUALES
Total Facturado sin iva hasta el dia de hoy : 953,876.31 £

Pagina 1 de 2 4 Ir a Pag.l Ir

Referencia Nombre 13 Factura Ult. Factura Cantidad UI}:LTPD
0012222222 122222222223 2222222222222222222222  1/17/2003 B/26/2003 Z.00 Z2,535.00
333 333333 3/12/2003 3f24/2003 31.00 12.65
aooooooooo AAALAAAANL 3f12/2003 7/18/2003 26.00 9.99
aaaa OBAAAALAALANAN 1/15/2003 2172003 31.00 10.00
as02 ACTUACION BAZTER 1/15/2003 1/15/2003 0.00 1,925.00
a/01 ACTUACION GRUPD BAZTER 1/15/2003 1/15/2003 0.00 1,325.00
ALE ALBORMOZ ATM 1z2/25/2001 6/26/2003 154.00 9,50
alrat alfarnbrilla raton 2/14/2002 1/16/2003 865.00 4.83
G40104 Americana 1/15/2003 1/15/2003 1.00 Z50.00
430N AMILLA MADERS 30 NOGAL 3/3/2003 34342003 1.00 0.14

Avisa legal | Informacidn general

» Dentro de la pantalla principal del Albaran podemos imprimir un sobre con los
datos de la empresa y del contacto que hemos seleccionado, pulsando sobre

el icono = .

A continuacion accedemos a una pantalla en la que aparece una
imagen del sobre.

Javier Esteban Acufia
El Lazo 3134 7 H
C1425EXB Capital Federal
Buenos Aires

AL RICO HELADD S.L.
C/ Vainilla 25 4° [zda,
03521 =IXOMA
ALICANTE

» Dentro de la pantalla principal del Albaran podemos seleccionar el formato de
impresion con el que queremos que se imprima el albaran y mandarle un e-
mail al cliente incluyendo el Albaran.

Impresion :IEqv. PTS ;I ZQ’

Pulsando sobre el hipertexto Impresion nos aparece el Albaran en una
pantalla con el formato de impresién que hemos seleccionado.
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> Dentro de la pantalla principal del Albardn podemos seleccionar el modelo de
carta con el que podemos acompafiar el Albaran, en caso de que queramos
enviarle una carta al cliente.

carta : [N - |

» Dentro de la pantalla principal del Albaran podemos una vez confeccionado el
Albardn convertirlo en factura de forma automatica pulsando sobre el
hipertexto “generar factura con serie”. Tendremos que seleccionar
previamente una serie de facturacién del menua desplegable.

Generar Factura Con Serie :IOC.C'.S vI

Una vez que hayamos pulsando sobre el hipertexto deberemos seguir
las instrucciones que nos aparecen en la pantalla.

Dentro de cualquiera de las pantallas que componen el apartado de albaranes podra
acceder a la funcion de Busqueda .

TIPOS DE BUSQUEDA

* Busqueda combinando los criterios que apareceran en los menus despegables de la
funcion:

ICn:nntiene "I | Q.

Buscar: | ALEARAMN Nﬂ;l

Igual a

Rellene el campo en blanco que aparece, a continuacion debe pulsar sobre el icono % .

« Busqueda pulsando sobre el boton % dejando vacio el campo de bulsqueda
correspondiente.

Si realizamos la busqueda de esta forma se nos presentaran todos los Albaranes que
hemos definido.

Yentas > Formularios > & nyuda
Pégina 1 de 3 b Ir a Pag. l_ Ir

ALBARAN N® Cliente N® CLIENTE Fecha Importe Divisa
IMPO3000133 o00se AL RICO HELADO =.L. 30/10/2003 0,00
A5/03000052 o01s7 EXCLMOQ.AYTO.DE ROJALES 08/10/2003 210,09€
IMPO3000132 onose AL RICO HELADO S.L. 18/08/2003 0,00
IMPO3000131 onose AL RICO HELADO S.L. 23/07/2003 215,68 €
IMPO3000130 ann&a AL RICO HELADO S.L. 18/07/2003 116,00 £
IMPO3000129 onn&a AL RICO HELADO S.L. 18/07/2003 1.396,47 €
IMPO3000125 o00se AL RICO HELADO =.L. 18/07/2003 266,53 €
IMPO3000127 o00sa AL RICO HELADO Z.L. 16/07/2003 159,50 €
IMPO3000126 o00se AL RICO HELADO =.L. 26/06/2003 1.527,37 €
IMPO3000125 o00se AL RICO HELADO S.L. 26/06/2003 263,04 €
IMPO3000124 onose AL RICO HELADO S.L. 26/06/2003 34,94 €
AS/03000051 0n0o09s HERPASITO 26/06/2003 0,00 €
AS/03000050 anosn EMILIO RODRIGUEZ BELLO 26/06/2003 6.396,50 €
AS/03000049 o00sa AL RICO HELADO Z.L. 26/06/2003 23.194,20€
AS/03000048 o00se AL RICO HELADO =.L. 26/06/2003 1.171,60€
AS/03000047 o00se AL RICO HELADO S.L. 26/06/2003 116,00
AS/03000046 o00se AL RICO HELADO =.L. 26/06/2003 399,04 €

A - ~ . AFADIR
Para crear un nuevo Albaran debemos pulsar sobre el botén afadir :
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Si queremos eliminar un Alabaran solo tenemos que seleccionar el albaran dentro de

la lista y pulsar sobre el boton borrar .

A continuacibn nos aparece una ventana que nos pide que confirmemos que

realmente queremos eliminar el Albaran.

Microsoft Internet Explorer

@ éEstd seguro de eliminar el albardn? LOS DATOS ELIMINADOS MO PODRAN SER RECUPERADOS,

Cancelar |

X

4.1.2 Clientes

En este apartado del menu ventas vamos a poder introducir todos los datos que

corresponden a nuestros clientes:

- Datos generales

- Datos comerciales

- Datos bancarios

- Direcciones de envio

- Otros datos

- Configuracién de documentos

Ventas = Formularios > [
Mo Cliente: Mombre [Razdn Social)
I patos generales (& Datos comerciales i Diracciin da ansin (& otros dates = Config. Doc.
Datos generales

Mombre (Razén Social): | MNornbre comercial:

CIF: l— Persona de contacto:

Drornicilio: I

Poblacion: l— Q CP:

Frovincia: l— Pais:

Teléfono 1: l— Tel. Mavil: l—

FaX: —

Fecha Alta: lm Fecha Baja: l—

Email: I Web:

Observaciones: I Aviso: ﬂ

Pulsando en las carpetas correspondientes que aparecen en la linea superior de la
pantalla nos apareceran los campos que debemos rellenar, con el fin de obtener el maximo

de informacion de nuestros clientes.
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Datos comerciales

Tarifa:
Descuenta 1:

Descuento 3:

Forma de pago:

Recargo financiero:

Divisa:

Descuenta 2:

Tipo de pago:

Recargo de equivalencia:

T

Q

Distribuidar

Datos bancarios

Cuenta Contable:

Entidad: |
M= Cuenta: I_ I
Dorniciliacidn Bancaria: I

Direccidn de envio

Drornicilio: |

Poblacian: l— Q
Frovincia: l—
Teléfono 1: l—

Direccidn de envio

Drarnicilio: |

Poblacion: l— Q
Provinciat l—
Teléfono 1t l—

Otros datos

Dornicilio Banco: |

N2 Tarjeta: |

Copiar Direccidn Cliente

P (I

Fais:

Copiar Direccidn Cliente

CP: l_

Pais: |

Tipo de actividad:
Transportista:
Horario de mafiana:
Precio de hora extra:

Precio por desplazamiento:

Configuracion Documentos
Presupuesto ¥Yalorado: ¥
Pedido ¥alorado: W
Albaran Yalorado: =

I
—
—
—

—

;I Zona:

Fortes:
Horario de tarde:
Precio por Km.:

Tipo de cliente:

I =l
j'

——

—

I =l

Serie del Presupuesto: |

Serie del Pedido:

I
Serie del Albaran: |
I

Serie de la Factura:

[N REN EN e

Una vez que hemos introducido los datos de nuestro cliente debemos pulsar sobre el

Podemos acceder a un cliente a través de la funcién busqueda

TIPOS DE BUSQUEDA

botén guardar , para que los datos queden almacenados correctamente.

* Busqueda combinando los criterios que apareceran en los menus despegables de la

funcion:
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Mombre comercial
CIF

Persona de contacto
Crormicilio

CP

Provincia

Foblacion o
Fais

Teléfono 1 ~
Buscar: |Mombre (Razan Social) -

I Contiens | =}

Termina en
Igual a

Rellene el campo en blanco que aparece, a continuacion debe pulsar sobre el icono < .

« Busqueda pulsando sobre el boton % dejando vacio el campo de bulsqueda
correspondiente.

Si realizamos la busqueda de esta forma se nos presentaran todos los Clientes que
hemos definido.

Yentas > Formularios > ¥ nyuda
Pégina 1 de 3 b Ir a Pag. l_ Ir
Ne Cliente Nombre {Razdn Social) Persona de contacto Poblacion Provi
o00se AL RICO HELADO =.L. EL HELADERC mIRONA ALICA
onos? JERQMNIMOS RENT A CAR S.L. JERO MADRID MADR
oooss surmat, s.a. PEDRO BARIOK TECLA MURC
ooos9 FINANCIERA CAPONE 5.4, JESUSIN
oooan EMILIO RODRIGUEZ BELLO EMILLO DOMA RAMA CORD
ooo9l Panasonic Digital Sr, Sonic Yalencia Walent
o009z Papeleria Riu Pedra Jiménez barcelona barcel
o009 Imprentas Count & List Rosa Tena Terrassa barcel
L& PERDIZ, SOCIEDAD DE
ono94 CAZADORES JUANCAR TUCHO ALICANTE ALICA
oooas RAFAEL FERMANDEZ AURA ALICANTE
o009e LLINARES GONZALEZ, VALERIANG ALICANTE ALICA
oooe7 MEWEL FASHIONS GONZALO BARCELOMA BARCI
ooo9s HERPASITO ALFONZO WALENCLA WALER
oooeg FILEMAKER. AMDRES WALEMCLA WALER
oo100 Martin Marey Martin Marey CALA DEL MORAL, LA MALAL
o010l hotel pepe popo BEGG
onLoz JLA =L ALICANTE alicant
00103 HOTEL PP LOLDKF MADRID MADR
00104 ROSARIO GARCIA =L, ANTONIA WALENCLA WALEM

H s ~ . ARADIR
Para crear un nuevo Cliente debemos pulsar sobre el botén afadir , que
aparece al final de la pagina.

Una vez que hemos seleccionado un cliente pulsando sobre el nimero de cliente
(que aparece resaltado en azul), nos aparece una pantalla, en donde podemos acceder a
los datos del cliente:
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Yentas = Formularios > [
MO Cliznte: 00029 Mombre (Razén Social): FINANCIERA CAPONE S.A.

| Presupuestos | Pedidos ‘ Albaranes Facturas ‘ Corres | Historial | Email | Compras Habituales | Contactes | ]
IZ patos generales & patos comerciales & Datos bancarios 1= nireccibn de envio ) otros dates = Config. Doc. carta: | =l
Datos generales

Nombre comercial: FINAMCIERA CAPOME

CIF: A-22135594 Teléfone 1:

Persona de contacto: JESUSIN Tel. Mavil:

Domicilio: C/ SE de una vez FAX:

Poblacien: CP:

Provincia: Web:

Pais: Email:

Fecha Alta: zifizfz00l Fecha Baja:

Observaciones:

Aviso:

Desde esta pantalla podemos ver todos los datos correspondientes a nuestro cliente.
Podremos editarlos, pulsando sobre el botén editar , imprimirlos pulsando
, . .. .. , EORRAR
sobre le botén imprimir , 0 eliminarlos pulsando sobre el botén borrar .

Informacion sobre el cliente a la que podemos acced  er:
» Presupuestos:

Para poder acceder a los presupuestos que le hemos hecho a nuestro cliente

. . P o
deberemos pulsar sobre el hipervinculo .

PRESUPUESTOS CLIENTE : FINANCIERA CAPOME 5.A.

Presupuesto N® Fecha Levenda del Documento Importe Comercial Fecha Entrega Fecha Caducidad

PREDZ000004 13/05/2003 PRESUPUESTO 17,40

FREOZ000003 13/05/2003 PRESUFLUESTO 41,99 £ 14/05/2002 14,/06/2002
» Pedidos:

Para poder acceder a los pedidos que nos ha hecho nuestro cliente deberemos

: . Pedid
pulsar sobre el hipervinculo .

PEDIDOS CLIENMTE : FINAMCIERA CAPOME 5.A.
Pedido N® Fecha Tipo de documento Importe Comercial Fecha Entrega
PC/03000097 17/03/2003 PEDIDOS_CLIEMTE 55,78 €
PC/03000051 17/01/2003 PEDIDOS_CLIEMTE 11,60 £
PC/02000050 17/01/2003 PEDIDOS_CLIEMTE 11,59 €
PC/0Z000039 02/11/2002 PEDIDOS_CLIEMTE 116,00 £
PC/0Z000016 16/04/2002 626,40 €
PC/0Z000015 16/04,/2002 0,00 €
PC/02000007 280z 2002 0,00 €
PC/0Z000005 01/02/2002 PEDIDOS_CLIEMTE 547267 €

> Albaranes:

Para poder acceder a los Albaranes que le hemos hecho a nuestro cliente

oen
deberemos pulsar sobre el hipervinculo .
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ALBARAMNES CLIENTE : FINANCIERA CAPOMNE 5.A.
Albaran N? Fecha Importe Responsable Fecha Envio Transportista
IMPOZ000074 1140242003 116,00 €
IMPOZ000046 011042002 116,00 £
IMPOZO00034 18/06/2002 0,00 €
TALLOZ0O000Z 07/05/2002 0,00 £
AS/0z000028 16/04/2002 11,60 £
IMPOZOO00Z1 05/04/2002 108,75 €
TIEOZ000001 zzdf0zsz00z2 575,92 €
AS/02000017 0140242002 S472,87 €
AS/02000014 17/01/2002 9,57 £
AS/01000007 21/12/2001 0,00 £
AS/01000008 21/12/2001 2.814,45 £
» Facturas:

Para poder acceder a las Facturas que le hemos hecho a nuestro cliente

deberemos pulsar sobre el hipervinculo :

FACTURAS CLIENTE : FINAMCIERA CAPOMNE S.A.

Total Facturado sin iva hasta el dia de hoy : 305.714,60 £

Pdgina 1 de 2 B Ir a Pag.l Ir

Factura N® Fecha Importe Deuda

FC/D2000137 Z6/06/2003 55,78 £ 55,78 £

FC/02000140 26/06/2003 55,78 £ 55,78 £

FC/OZ000142 15/06/2003 75,11 € oo00€ .

FC/D2000134 13/06/2003 Z6.837,76 £ 0,00 £

FC/03000131 30/05/2003 55,78 € 55,76 £

FC/D2000128 10/04/2003 240,12 € 0,00 £

FW/02000083 12/02/2003 9,80 £ 9,80 £

FW/03000082 1240272003 4.140,04 £ 4.140,04 €
» Correo:

Podemos imprimir los datos del cliente como remite de un sobre en caso de que
queramos enviarle una carta, para ello deberemos pulsar sobre el hipervinculo i

Javier Esteban Acuiia

El Lazo 3134 7 H
C1425EXE Capital Federal
Buenos &ires

FINANCIERA CAPONE S5.A.
</ SE de una vez

> Historial:

Para poder acceder a una pantalla donde se muestran todos los correos
electrénicos que desde el programa hemos enviado a nuestro cliente deberemos pulsar

sobre el hipervinculo Historial .
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HISTORIAL DEL CLIENTE : FINAMCIERA CAPONE
5.A.

FPagina 1 de 2 4 Ir a F‘ag.l Ir
TEXTO FECHA

Enviado/a FACTURA Mimera @ FC/03000140 por Email
para : gestion@rmarinatan.corm

con asunta : factura 26/09/2003 13:40:00
Usuario del Sisterna @ erb
Ver Texta

Enviado/a FACTURA Nirmera @ FC/O3000142 paor Email
para : hanselm@pobladores.com

con asunto : empachn Z6/06/2003 17:46:00
Usuario del Sistemna @ flash
Mer Texto

Enwiado/a FACTURA Ndmero ; FCA3000131 por Email

para i pablo.delgado@telefonica.net

con asunto @ PIEDRA BALUSTRADA 03/06/2003 17:08:00
Usuario del Sisterna @ 74961972

| GUARDAR | | EORRAR | | CAMCELAR Buscar:lTEXTO;IIContiene ;II Q

Awviso legal | Informacidn general

Tendremos la opcién de ver el texto del correo enviado pulsando en el hipertexto
“Ver Texto”

> E-mail:

Podemos enviarle un e-mail al cliente, para ello deberemos pulsar sobre el

hipervinculo .

ENVIAR E-MAIL
Para : I
Ce :
(GH |
Asunto © |
Texto del Mensaje :
Adjuntar : | Examinar
@

» Compras habituales:

Podemos ver un listado de los articulos habituales que el cliente adquiere, para ello

deberemos pulsar el hipervinculo Compras habituales |_compras Habituales
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COMPRAS HABITUALES

Total Facturado sin iva hasta el dia de hoy : 308.714,60 €

Referencia Nombre 12 Factura Ult. Factura Cantidad Ultimo Imp.
0ooanaaaoo AALAAAALAL 17/01/2003 17/01/2003 1,00 9,99
aaaa AANAAAAAAARAL 07/07/2001 17/01/2003 24,00 10,00
aLBO ALBORMNOZ ATM 271172001 30405 2002 74,00 123,00
alrat Alfornbrilla raton 03/04/2001 11/03/2002  &.005,00 5,00
100 ARTICULS 100 30/05/ /2002 30/0%/z002 1,00 125,60
bbbbhb BEEBBEBEERBEBEER 21/12/2001 07/0z2/2002 1,00 2.345,00
CAMD-G/HL/05 CAMISA DOLCE-GABAMNA TixL C:05 10042003 10/04/2003 6,00 34,50
COLA COCA CoLA 31/05/2002 15/01/2003 2,00 10,00
WEBMAXL Cesarrollo Web MaxiCal n0i/0z/z002 n0i/0z/z002 1,00 4.717,99
t29 Ericssan T29 11/03/2002 11/03/2002 1,00 300,00
prat Honda 500 co 14,/02/2002 21/05/z002 11,00 20,000,000
JLANH MITRO 11,/03/2002 11/03/z002 1,00 10,00

Pulsando en el numero de factura correspondiente, el sistema nos muestra en
pantalla la factura en la que aparece el articulo.
» Contactos:

Podemos ver una lista con las personas de contacto del cliente, para ello deberemos

o
pulsar sobre el hipervinculo Contactos m

COMTACTOS

Muevo Registro/Eliminar Registro
Monbre Cargo Departamente E-mail

Domicilio Poblacion cP Provincia Telefono Tino. Mowil  Fax

IC.I"SE de una vez I Q I I I I (&

N® Contacto Mombre Cargo Departamento E-mail

onond S JESUSIN +
Buscar: |Mombre = | |Contiene =l Q

Podremos enviarle una carta al cliente pulsando sobre el hipertexto “Carta”

Carta : - , . .

| = gue aparece en el angulo derecho superior de la pantalla, aqui
podremos seleccionar un modelo de carta en el campo desplegable que aparece junto a
esta opcion.

Si nuestro Cliente es un distribuidor y queremos que aparezca no solo como cliente
sino también como Proveedor nuestro, es decir, que también pueda facturarnos a nosotros

i
deberemos pulsar sobre el icono “ Convertir a distribuidor” que aparece en el angulo
derecho de la pantalla.

Solucién e-Gestion Factura Pagina 59 de 157
Manual de Usuario



Velefonica

Al pulsar sobre este icono nos pedira la confirmacion.

Microsoft Internet Explorer x|

@ Ya a canvertir &l cliente actual en distribuidor, dDesea Conkinuar?

Cancelar

g

Una vez que aceptamos entramos en una pantalla similar a la anterior pero en la que
ademas de acceder a la informacidon anterior podemos obtener los siguientes datos:

Ventas > Formularios >

2
E ayuda
Mo Clignte: 00029 Mambre (Razdn Sociall: FINANCIERA CAPONE S.A.
| Corres | Historial | Clientes | Email | Compras Habituales | Contactos |
| Presupuestos | Ped.Recibidos | Alb.Emitidos | Fac.Emitidas |  Ped.Emitides | Alb. Recibidos | Fac. Recibidas |
[E_patos generales = pates comerciales = pates bancarios & ireccion de envio & owos datos & Config. Doc. Carta : =l
Datos generales
Nombre comercial: FINANCIERA CAPONE
CIF: A-22135594 Teléfone 1:
Persona de contacto: JESUSIN Tel. Mavil:
Domicilio: C/ SE de una vez FAX:
Poblacion: ce:
Provincia: weh:
Pais: Email:
Fecha Alta: 21/12/2001 Fecha Baja:
Observaciones:
Aviso:

> Pedidos recibidos:

| Ped. Recibidos |

En este hipervinculo se muestra la informacién de los pedidos
hechos por el cliente, que antes encontrabamos en “Pedidos”.

> Albaranes recibidos:

, . Alb. Recibid : .
En este hipervinculo ™ lse muestra la informacion de los Albaranes que
le hemos hecho al cliente, y que antes encontrabamos en “Albaranes”.

» Facturas recibidas:

Fac. Recibidas |

En este hipervinculo | se muestra la informacién de las Facturas que le
hemos hecho al cliente, y que antes encontrabamos en “Facturas”.

> Pedidos emitidos:
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En este hipervinculo

| Alb. Emitidos | |

Ped. Emitidos

| se muestra la informacién

de los pedidos que le hemos hecho al distribuidor (cliente),

LISTA DE PEDIDOS : FINANCIERA CAPOMNE S.A.

Pdgina 1 de 1
Fecha
11/03/2003
27/02/2003
2740272003
27/02/2003
Z27/02/2003
06/0%/2002
16/05/2002
16/05/2002
16,/05/2002
16/05/2002
16,/05/2002
16/05/2002
03/0z/2002

Buscar:

PEDIDO Mol

PEDIDO N®
FR/OZO00044
PROZ000020
PPOZ000013
PROZ0O0001E
PROZ0000LT
PRfOZ0O00030
PROZOOOOO%
FROZOOODOOS
PROZOOOOOT
FROZ0O0D00&
PROZ0OOOOOS
PPOZOODOO4
PRfOZO000Z0

> Albaranes emitidos:

En este hipervinculo se muestra la informacion de los albaranes que

nos ha hecho el distribuidor (cliente),

Total Pedido
0,00 €
26,10 £
26,10 €
52,20 €
26,10 £
20,86 €
G35,16 €
526,56 €
526,56 £
1.067,20 €
34,80 £
34,80 €
0,00 €

IContiene 'I | Q

ALBARAMNES CLIENTE : FINANCIERA CAPOMNE S.A.

Albaran No
IMPO3000074
IMPODZ000046
IMPOZ000034
TALLOZOO0O0O0Z
AS/02000022
IMPOZ000021
TIEOZOOO0O01
AS/02000017
AS/0Z000014
A45/01000007
A5/01000002

Buscar: Imbaran M= 'I

Fecha Importe Responsable Fecha Envio Transportista
11/02/2003 116,00 £
01/10/z2002 116,00 £
15/06/2002 0,00 £
07/05/2002 0,00 £
1e/04/2002 11,60 %
05/04/2002 108,75 €
2240242002 578,92 €
01/02/2002 L4757 £
17/01/2002 9,57 €
2171242001 0,00 £
21/1z2/2001 281445

» Facturas emitidas:

En este hipervinculo

Fac. Emitidas

nos ha hecho el distribuidor (cliente),

Solucién e-Gestion Factura
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FACTURAS CLIENTE : FINAMCIERA CAPOMNE 5.A.
Total Facturado sin iva hasta el dia de hoy : 308.714,60 €

Pagina 1 de 2 4 Ir a Pag.l Ir

Factura N? Fecha Importe
FC/D2000137 26/06/2003 55,75 €
FC/D3000140 26/06/2003 55,76 €
FC/02000142 15/06/2003 75,11 €
FC/03000154 15/06/2003 26,537,786 €
FC/O02000131 30/05/2003 55,75 £
FC/02000122 10/04/2003 240,12 £
FY/03000083 1270272003 Q.80 £
FW/D3000082 12/02/2003 4,140,04 €
FC/02000113 17/01/2003 0,00 €
FY/03000071 17/01/2003 23,19 €
FC/02000095 15/01/2003 11,60 €
FLAM AN na ABAMAS2NNT nan £

Deuda
55,75 €
55,78 €
0,00€ .
0,00 €
95,78 €
0,00«
9,50 €
4.140,04 £
0,00 €
0,00 €
0,00«
nang .

Buscar: | Factura o =] IContiene =] |

> Clientes:

Q

En este hipervinculo se muestra informacién sobre la facturacion que

el distribuidor (cliente) ha hecho a clientes directos de nuestra empresa.

4.1.3 Cobros

CLIENTES DEL DISTRIBUIDOR : AL RICO HELADO S.L.
CLIENTE TOTAL FACTURADD
iterdata |CI,DD€ |
JEROMIMOS REMT A CAR S.L. |443.?13,02€ |
Buscar: |Razon Social = | IContiene =l I Q

En este apartado vamos a poder controlar los cobros de facturas y vencimientos.

Accedemos al siguiente formulario en el que podemos ver los siguientes parametros

de segmentacion y basqueda:

|Venhs > Formularios >

Facturas : @ Vendimientos : O
Desde Fecha: IUl/Dl/ZUDS Hasta Fecha: 11/11/2003
Cliente N2 I Q |

Serie Factura: I =

Mo Incluir Clientes dados de baja : r
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Podremos gestionar cobros de facturas o vencimientos.

Podemos Segmentarlos por fechas, por clientes, por series de facturas, asi como
incluir o no los clientes dados de baja.

Una vez realizada la seleccién, pulsando sobre “seleccionar documentos”

| sELEccionAR DocumENTOS |

accedemos a una pantalla en la que nos aparece el listado
correspondiente a la seleccion realizada:

Ejemplo: gestion de cobros de facturas

Aqui nos apareceréa un listado de facturas pendientes de cobro dentro de los criterios
seleccionados.

Dentro de este listado podremos seleccionar la factura o facturas que queremos que
aparezcan como cobradas. Para ello marcaremos la casilla correspondiente que aparecen a

COERAR

la izquierda de la factura pulsando después el botén cobrar

De esta forma la factura aparecerd como cobrada y desaparecera del listado de
gestion de cobros.

[¥entas » Formularios >

Cajal ;I Pago ;I Fecha Cobro lm

Pdgina 1de 3 4 IraPag‘I_ Ir

Seleccionar Documentos

I Nimero Factura Fecha Cliente Importe Deuda VYencimientos
r FW/03000061 03/01/2003 JERONIMOS RENT & CAR S.L. 116,00 116,00 € Si
[T FcfozoooosT 15/01/2003 HERPASITO 116,00 116,00 Si
[ Fozoooior 15/01/2003 AL RICO HELADO &L 432,68 432,68€ i
[T Fcrozon0i10% 15/01/2003 AL RICO HELADO &L 432,68 432,68€ Si
T FIozooooig 16/01/2003 AL RICO HELADO S.L. 139,95 139,95€ =i
r FW/03000062 16/01/2003 AL RICO HELADO S.L. 0,00 0,00€ Mo
r FW/03000064 16/01/2003 AL RICO HELADO 5L 0,00 0,00€ Mo
[T Fu/ozooooes 16/01/2003 AL RICO HELADO S.L. 142,68 142,68€ Si
[C  Fvoz000066 16/01/2003 ROSARIO GARCIA &L, 51,366,668 51,366,686 Si
[C  FY/0z000067 16/01/2003 AL RICO HELADO L. 34,80 34,80€ Si
[T Fuozooo0es 16/01/2003 AL RICO HELADO S.L. 0,00 0,00€ Mo
r FW/03000069 16/01/2003 AL RICO HELADO S.L. 142,68 142,68€ Si
[T Fefozoooo7o 16/01/2003 AL RICO HELADD S.L 142,68 142,68€ Si
©  Fofozoooils 17/01/2003 FINANCIERA CAPONE 5.4, 0,00 0,00 Mo

Para acceder a cualquier factura deberemos pulsar sobre el nimero de factura (que
aparece resaltado en azul).

De esta forma podremos acceder a toda la informacion de la factura; Importe,
vencimientos, fechas, parte cobrada, deuda...

Si queremos ver todas las facturas de un mismo cliente pulsaremos sobre el cliente
resaltado en azul y a continuacion en el hipervinculo facturas dentro de la ficha del cliente.

Una vez que seleccionemos una factura y pulsemos sobre el boton cobrar, nos
aparecera un mensaje de confirmacion.
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Microsoft Internet Explorer x|

Las siguientes fackuras pasaron a eskar COBRADAS : (FC/03000097")

Para comprobar que una factura aparece como cobrada debemos ir al menu
ventas/formularios/facturas. Buscamos la factura por el nUmero de la misma y vemos que
aparece como cobrada.

Yentas » Formularios >

& ayuda

Carta : vl Impresidn : [Eqv. FTS - %

Fecha: 15/01/2003 Serie : FC/

Cobrada: Si FACTURA N° : FC/03000097 Divisa: €
Contabilizada: Si
CLIENTE: 00038 HERPASITO TEW o
[ cabecera (& bireccion de envio © petalles [ conceptos [ Pagos a cuenta (& vencimientos

DETALLES

Item Cantidad Referencia Almacen Descripcion PYP Dt Dto2 Dted Iva Importe

1| uoofooioozon |PRIMCIPAL PRUEBA 2 too00] o0 ooof ooof  1ef  soooof

Ejemplo: gestién de cobros de vencimientos

Aqui nos aparecera un listado de vencimientos pendientes de cobro dentro de los
criterios seleccionados.
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|Venhs = Formularios =
l:ajal ;I Pagol ;I Fecha Cobro lm
Pdginalde & b Ir a Pag. l_ Ir
Seleccionar Documentos
[T Namero Recibo Namero Factura Fecha Cliente Importe Importe a Cobrar Deuda
T Fu/osonoosl-1 FW/03000061 03/01/2003 JERGHIMOS RENT A CAR S.L. 116,00 0,00 21,00€
I Fv/ozoooosa-a Fu/02000052 14/01/2003 PARGUE WISTA HERMOSA 15,510,80 [ opd 1510802
I Fu/02000055-2 FU/02000055 07/02/2003 AL RICO HELADO S.L. 71,34 [ o0d 71,34 €
[ Fu/03nonoie-4 FUf03000076 11/02/2003 AL RICO HELADO 5.L, 100,00 0,00 100,00 €
M Fe/3000075-1 Fv/02000079 12/02/2003 hotel pepe 93,56 [ o0d 93,96¢
IC  Fu/03000083-1 FW/03000083 12/02/2003 FINANCIERA CAPOME 5.4, Q&0 I—D,DD 9,580 €
[ Fc/ozooniog-1 FE/n3000107 14/02/2003 AL RICO HELADO S5.L, 144,22 0,00 144,22 €
T Fc/0z000109-1 FC/D2000109 14/02/2003 AL RICO HELADO S.L. 144,22 0,00 144,22 €
[ Fu/o300008e-1 FU/03000066 15/02/2003 ROSARIG GARCIA 5L, 1712,22 [ opd 17a2z,2¢
[ Fu/z000067-1 FUf03000067 15/02/2003 AL RICO HELADO S.L, 11,60 0,00 11,60€
[T Fu/03000089-1 Fu/03000063 15/02/2003 AL RICO HELADO 5.L. 47,56 [ o0d 47,56 €
[ Fv/03000070-1 FU/03000070 15/02/2003 AL RICS HELADO S.L. 47,56 [ o0a 47,56 €
[T FC/03000114-1 FC/N3000114 16/02/2003 AL RICO HELADO 5.L, 986,58 0,00 986,58 €
™ Fo3000015-1 FI02000015 16/02/2003 AL RICO HELADO §.L. 429.20 [ om 429.20€
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Dentro de este listado podremos seleccionar el vencimiento o vencimientos que
queremos que aparezcan como cobrados. Para ello marcaremos la casilla correspondiente

. . .. , L, COERAR
que aparecen a la izquierda del vencimiento pulsando después el botén cobrar .

Por ejemplo; el FV/03000076 con fecha 11/02/2003

De esta forma el vencimiento aparecera como cobrado y desaparecera del listado de
gestién de cobros.

En el caso de que existan mas vencimientos de esa factura por cobrar después de
pulsar sobre el boton cobrar nos aparecera el siguiente mensaje

Microsoft Internet Explorer x|

& Mo se dio por cobrada ninguna Factura

Ya que como podemos comprobar dentro del menud ventas/formularios/facturas en la
carpeta de vencimientos de la factura FV/03000076 aparece el vencimiento el vencimiento
del 11/02/2003 como cobrado pero vemos que existen otros tres vencimientos que no han
sido cobrados, por lo que la factura sigue apareciendo como no cobrada.

Yentas > Formulatios > E Ayuda
[zeaarecaun o] | 16 & B [meTALICC o] Carta :| - Impresion : |Eqv. PTS -l %
Fecha: 11/02/2003 Serie : Fw/
Cobrada: Mo FACTURA N® : F¥/03000076 Divisa: €
Contabilizada: No

CLIENTE: 00086 AL RICO HELADO = L. W &
& cabecera [ Direccién de envio (& petalles & conceptos & pagos a Cuenta (& vencimientos
Yencimientos

NE Importe Recibido Cobrado Observaciones

= o d O ﬂ =

1 13032003 38,66 0,00(MHe

z 12/04/2003 38,67 0,00(Ho

B 12/05/2003 38,67 0,00(Ho

4 114022003 100,00 100,00(si

NOTA: El importe de los vencimientos puede ser superior al importe total de la

factura, ya que puede haber empresas que deseen incluir dentro del importe de un
vencimiento gastos bancarios por devoluciones.

Si vamos al listado de facturas pendientes de cobro y buscamos la factura
FV/03000076 veremos como el importe total de la factura es de 116 € y la deuda pendiente
es de 16 € pese a que quedan 3 vencimientos pendientes de cobro cada uno por 38,67 €.

I Nimero Factura Fecha Cliente Importe Deuda V¥Yencimientos

| T Fwozoooo7e 1140242003 AL RICO HELADO S.L.

116,00 16,00 =i
—_

[ s T R
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En el caso de que el vencimiento que seleccionemos, del listado de vencimientos
pendientes de cobro por Ejemplo el FV/ 02000055, sea el dltimo después de pulsar sobre el
botdn cobrar nos aparecera el siguiente mensaje.

Microsoft Internet Explorer x|

& Las siguientes Fackuras pasaron a eskar COBRADAS @ ('FY/02000055)

De esta forma la factura FV/02000055 desaparecera del listado de facturas
pendientes de cobro y aparecera como cobrada.

Para comprobarlo vamos a ventas/formularios/facturas y buscamos la factura
anterior.

Ventas » Formularios > E nyuda

Carta : vI Impresion : [Eqv. FTS - @
Fecha: 09/1z/2002 Serie : Fu/
Cobrada: =i FACTURA N® : F¥/02000055 Divisa: €
Contabilizada: No
CLIENTE: 00086 AL RICO HELADO 5 L. TEw &
& cabecera (& nireccion de envio 2 petalles & conceptos & Pagos a cuenta & vencimientos
DETALLES
Item Cantidad Referencia Almacen Descripcion PYP Dt Dto2 Dto3  Iva Importe

ALMACEN

1 | I.UD‘P«LBO |ORIGEN |F\LBORNOZ ATH | 123JUU| U.UU| U.UU‘ U,UU‘ 15‘ 123,UU| |

En el listado de vencimientos pendientes de cobro aparece una columna con un
Importe a Cobrar

| 0,00 ”
campo a rellenar ==, este campo se rellena automaticamente con el

total del importe del vencimiento una vez que seleccionamos un vencimiento, pero podemos

cambiar el importe que aparece, en el caso de que la cantidad que vamos a recibir no sea
por el total del importe del vencimiento.

De esta forma el vencimiento seguira apareciendo como pendiente de cobro pero por
una deuda inferior (Importe Total — Importe a cobrar).

Ejemplo:

I© Namero Recibo Namero Factura Fecha Cliente Importe Importe a Cobrar Deuda

T Fu/o3000081-1 FW/03000061 03/01/2003 JEROHIMOS RENT A CAR 5.1 116,00 0,00

21,00€
——

Si vamos a la factura FV/02000061 correspondiente a este vencimiento en menu
ventas/formularios/facturas podemos ver en la carpeta de vencimientos que dicho
vencimiento aparece como no cobrado pero si que refleja el importe recibido.
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Yentas > Formularios > ¥ Ayuda
[zeaarecauc o] | 21 & B [meTalice =l carta:| - Impresién : [Eqv, PTS - @
Fecha: 03/01/2003 Serie : Fu/
Cobrada: Mo FACTURA N® : F¥/03000061 Divisa: €
Contabilizada: No

CLIENTE: oo0a7 JERONIMOS RENT A CAR 5.L, HBUW &
& cabecera = areccion de envio & petalles & conceptos & Pagos a cuenta & vencimientos
Yencimientos

Ne. Importe Recibido Cobrado Observaciones

C g ol Ly

1 | 03/01/2003] 116,00] 55,00[Ma | |

4.1.4 Convertir Pedidos en Albaranes

En este apartado vamos a poder convertir Pedidos de cliente en albaranes de cliente.

Accedemos al siguiente formulario en el que podemos ver los siguientes parametros
de segmentacioén y basqueda:

- Intervalos de fechas
- Clientes (podra elegir no incluir los clientes dados de baja)

Ventas > Formularios »

E2 Ayuda
Desde Fecha: IUl/Ul/ZDDS Hasta Fecha: |12/11/2003
Cliente N®: | Q I
Mo Incluir Clientes dados de baja: -

Una vez introducidos los datos correspondientes a nuestra seleccion pulsando sobre

. . | SELECCIORMAR FEDIDOS
“seleccionar pedidos”
queremos transformar en albaranes:

accedemos al listado de los pedidos que
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Yentas > Formularios > E2 ayuda

Serie Albaran: lﬁ Fecha Albaran: lm Unificar Por Cliente: r

La serie seleccionada solo se tendra en cuenta si la configuracidn de conversion del documento esta vacia

Seleccionar Pedidos
[~ Pedido N® Completar Fecha Cliente Importe
[T Pcfozoooize Q 180942003 Imprentas Count & List 191,68
[T Pcrozoooize m 01/09¢/2003 JEROMIMOS RENT A CAR S.L. 159,50
[C  Pcrozoooiz? Q 21/08/2003 AL RICO HELADOC S.L. 11,60
[©  Pcrosoo0ize Q 1940742003 Imprentas Count & List 866,13
[T Pcrosoooizs ﬁ 26/06/2003 CALZADOS PERAL 50,90
[T Pciozoooizz ﬁ 26/06/2003 AL RICO HELADO S .L. 6.612,00
[T Pcfozoooizo Q ZEAE/Z003 AL RICO HELADO =L, 176,70
[C pcrozoooios Q 04/06/2003 AL RICO HELADO =L, 353,89
[C  Pcrozoootos m 03/06/2003 JEROMIMOS RENT A CAR S.L. 116,00
[©  Pcrosoooioz Q 02/06/2003 AL RICO HELADO S.L. 63,69
[T Pcrosoooisz ﬁ 11/04/2003 AL RICO HELADO S.L. 0,00
[T Pc/ozooooss =2 12/03/2003 Martin Morey 0

Dentro del listado nos aparece una columna “Completar” donde nos aparece una

carpeta = pulsando sobre ella entramos en una pantalla donde podemos ver los detalles
que conforman el pedido.

Detalles del Pedido Ndam. : PC/03000126

Pedido Item Referencia Cantidad Descripcign
PC/03000126 1 prat Honda 500 co

MOMITOR IBM TFT 15 PULGADAS
(Sin Stock a fecha: 19/07/2003)

Copiadora Canon Color CLC-5000

PC/03000126 2 T31MZEU

1717

PC/03000126 3 CLC-5000

GUARDAR CERRAR

Dentro de esta pantalla podemos modificar la cantidad de un articulo del pedido, en
el caso de que el cliente hubiera hecho por ejemplo un pedido de una unidad y al final le
fuéramos a entregar 3, asi de esta forma en el albaran apareceran las tres unidades que son
realmente las que se van a entregar.

En la pantalla donde nos aparece el listado de pedidos podemos elegir los pedidos
gue vamos a convertir en Albaran marcando la casilla que aparece en la parte izquierda del
pedido. Después deberemos seleccionar los nimeros de serie del albaran dentro del campo
desplegable que aparece en el &ngulo superior izquierdo de la pantalla

serie Albaran: - e
! = y pulsar el boton “convertir

Podemos modificar la fecha que aparecera en el albaran en

Fecha albaran: |12.-f'11..f'2I:II33

A continuacion nos aparece un mensaje de confirmacion.

Solucién e-Gestion Factura Pagina 68 de 157
Manual de Usuario




Velefonica

Microsoft Internet Explorer

® iEstd sequra que desea canvertir los pedidas seleccionadasy,

E Cancelar |

si aceptamos los pedidos pasaran a Albaranes.

x|

En este paso, el sistema nos avisa de si alguno de los articulos tiene stock negativo,

aungue no nos impide continuar con el proceso.

Microsoft Internet Explorer

& El stack de la siguiente referencia s neqgativa @ 00001101

x|

A continuacién nos aparece un mensaje de confirmacion e
namero de referencia del albaran o albaranes que se han generado.

Microsoft Internet Explorer

& Se generaron los albaranes desde el IMPOZ000141 al IMPO30001 43

x|

n el que nos muestra el

Para ver el albardn que hemos generado solo tenemos que ir al menud
ventas/formularios/albaranes y buscar por el nimero de albaran.

Marcando la casilla correspondiente a “unificar por cliente”
Unificar Por Cliente: r

transformaran en un Unico albaran.

todos los pedidos seleccionados de un mismo cliente se

Ejempilo:

Yentas > Formularios > E2 aguda

Serie Albaran: lﬁ Fecha albaran: lm Unificar Por Cliente: r

La serie seleccionada solo se tendrd en cuenta si la configuracién de conversion del documento esta vacia

Seleccionar Pedidos
I~ Pedido N® Completar Fecha Cliente Importe
[T Pcrozoooize Q 01/0%¢/2003 JEROMIMOS RENT A CAR S.L. 159,50
[C Pcrozoooizs Q 26/06/2003 CALZADCOS PERAL 50,90
[C  Pcrozoooizo Q 26/06/2003 AL RICO HELADOC S.L. 176,70
[©  Pcrosoooios ﬁ 04/06/2003 AL RICO HELADO S.L. 353,89
T PCUEIOOTO =] O3 Ue/ 2005 TERUNTMUS RENT A TARTS L 116,00
[T Pcrfosoooioz ﬁ 02/06/2003 AL RICO HELADO S.L. 63,69
[T Pcrosoooisz ﬁ 11/04/2003 AL RICO HELADO S.L. 0,00
[ Pc/osooo0sd [™] 12/03/2003 Martin Morey ]
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Detalles que conforman el Pedido PC/03000102

Detalles del Pedido Nam. : PC/03000102

Pedido Item Referencia Cantidad Descripcion

articulos de cofia T:L C:01 (Sin
PC/03000102 1 00001/L401 Il Stock a fecha: 02/06/2003)

Detalles que conforman el Pedido PC/03000132

Detalles del Pedido Nam. : PC/03000132

Pedido Item Referencia Cantidad Descripcion
PC/03000132 1 ooozoo |1 tarjeta grafica 32mb
PC/03000132 z oozozool Il FRUEB A

Albaran unificado

Fecha: 1z/11/2003 Generar Factura Con Serie :IOCF\S b Serie: IMP
¥Yalorado: MNo ALBARAN N° : IMPO3000147 Divisa: €
CLIENTE: 00086 AL RICO HELADO 5.L. WE &
& cabecera (= uirecaibn de envio 2 petalles & conceptos = pagos a cuenta (= conf. conversion

DETALLES

Item Cantidad Referencia Almacén Descripeion PYP Dt Dto2 Dtez  Iva  Importe

T T
[Lod]] QJ = i ) O Y ) I o E
articulos de cofia T:L €:01 (Sin
1 1,00/00001/L/01 PRIMCIPAL Srock s fachs: D2/06/200%) s5.08( o000 0,00 000 16 55,08
2 L.00l000z00 PRINCIPAL [rariers grafica 32mb 40,000 o.00 o000 o000 18, 40,00
ALMACEN

3 t.o0l00202001 SRIGEM FRUERAS 100,00| o,00f o000 o000 16l 1oo,00

4.1.5 Convertir Pedidos o Albaranes en Facturas

En este apartado vamos a poder convertir Pedidos de cliente o Albaranes de cliente
en Facturas de cliente.

Accedemos al siguiente formulario en el que podemos ver los parametros de
segmentacion y bdsqueda:
- Intervalos de fechas

Clientes (podra elegir no incluir los clientes dados de baja)
- Serie de documento

Solucién e-Gestion Factura Pagina 70 de 157
Manual de Usuario




Velefonica

Ventas > Formularios = E2 ayuda

 Albaranes ® Pedidos

Desde Fecha: IDl/Dl/ZDDS Hasta Fecha: 12/11/2003
Cliente N®: I Q I
No Incluir Clientes dados de baja: r

Serie:l -I

Una vez introducidos los datos correspondientes a nuestra seleccion pulsando sobre

| SZELECCIOMNAR DOCUMEMTOS |

“seleccionar documentos” accedemos al listado de los pedidos
que queremos transformar en albaranes:

Yentas > Formularios > E2 aguda
Serie Factura: | =l Fecha Factura: lm Unificar Por Cliente: r
La serie seleccionada solo se tendra en cuenta si la configuracién de conversion del documento esta vacia

Seleccionar Documentos

I Pedida N Fecha Cliente Importe
[l PC/O3000128 01/09/2003 JERONIMOS RENT & CAR S.L. 159,508
r PC/O2000123 ZEAE/Z003 CALZADOS PERAL 50,908
[l PC/03000103 03/06/2003 JERONIMOS REMT & CAR 5.1, 116,00€
r PC/OZ000102 02/06/2003 AL RICO HELADO S.L. 63,69€
[ PC/O3000132 11/04/2003 AL RICO HELADO S.L. 162,408
r PC/OZ000094 12/05/2003 Martin Morey OFTA

Podemos seleccionar los documentos de uno en uno marcando la casilla
correspondiente, todos, seleccionar la fecha de factura y unificar por cliente. Al seleccionar

la casilla correspondiente a “unificar por cliente”, Nos agrupa los documentos por cliente y
nos lo transformara en una unica factura.

Pulsando sobre el icono convertir, los documentos seleccionados seran
transformados en facturas.

En el caso de convertir albaranes en facturas el proceso es idéntico.

4.1.6 Convertir Presupuestos en Pedidos

En este apartado vamos a poder convertir Presupuestos de cliente en Pedidos de
cliente.

Accedemos al siguiente formulario en el que podemos ver los parametros de
segmentacion y busqueda:

- Intervalos de fechas
- Clientes (podré elegir no incluir los clientes dados de baja)
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Desde Fecha: |01/01f2003 Hasta Fecha: |12/11/2003

Cliente No: | @ |
No Incluir Clientes dados de baja: -

Una vez introducidos los datos correspondientes a nuestra seleccién pulsando sobre

| SELECCIOMAR FRESUFUESTOS |

“seleccionar presupuestos” accedemos listado
dePresupuestos que queremos transformar en pedidos:
serie Pedido: Iﬁ Fecha Pedido: lm Unificar Por Cliente:
La serie seleccionada solo se tendra en cuenta si la configuracion de conversion del documento esta vacia
- Presupuesto N° Fecha CLIENTE Importe
[T PREDZOODO1Z 25/10/2003 AL RICO HELADO S.L. 15.133,36
[T PREDZOOOOIO 14/09/2003 AL RICO HELADO S.L. 0,00
[T PREDZOOOOEZ 13/08/2003 AL RICO HELADD S.L. 0,00
[T PREDzOOOOZ1 22/07/2003 AL RICO HELADO S.L, 215,68
T PrReEDzOOOOZY 26/06/2003 AL RICO HELADD S.L, 441,93
r PREOZ0000ZE 26/06/2003 AL RICO HELADD S.L. 4.105,29
T PREDZOOOOZT 24/06/2003 Panasonic Digital 69,60
[T PREDZOOOOZE 23/06/2003 Panasonic Digital 207,43
[T PREOZOOOOZS 13/06/2003 AL RICO HELADD S.L. 159,50
[T PREDZOODODODOZ 15/06/2003 AL RICO HELADO S.L. 0,00
[T PREDzOOOODZZ 21/05/2003 AL RICO HELADD S.L, 0,00
r PREOZOODOODOEZ 14/05/2003 AL RICO HELADD S.L. 81,20
- PREOZOOOOOEG 14/05/2003 AL RICO HELADD S.L. 23,20
[T PREDZOOOOOS 14/05/2003 AL RICO HELADO S.L. 116,00
- PREOZOOO004 13/05/2003 FINANCIERA CAPONE S.4. 1740
'ml PREOZOOO003Z 13/05/2003 FINANCIERA CAPONE 5.4, 41,99

Podemos seleccionar los presupuestos de uno en uno marcando la casilla
correspondiente, todos, seleccionar la fecha de Pedido y unificar por cliente. Al seleccionar
la casilla correspondiente a “unificar por cliente”, Nos agrupa los presupuestos por cliente y

nos lo transformara en un Unico pedido.

Pulsando sobre el icono convertir,

transformados en pedidos.

4.1.7 Devolucion de Cliente

los presupuestos seleccionados seran

En este apartado del menu ventas vamos a gestionar devoluciones de Albaranes de

cliente o Facturas de cliente.

Accedemos al siguiente formulario en el que podemos ver los parametros de

segmentacion y busqueda.
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';T:IJ Ventas~ g Compras~ |§| Productos~ ':E Gestionr

':E Servicios

| Ventas = Formularios = Devolucion de Cliente

Fecha: 28/05/200- DEVOLUCION W™

Cliente: ooosr q JER.O2MIMOCSE REMT A AR S.L

RS Moy

Ohservaciones:

En esta pantalla seleccionaremos el cliente, la fecha, la serie de documentos y asignaremos
un RMA. Pulsando sobre el icono “guardar” accedemos a la pantalla en la que podemos
seleccionar que tipo de documento queremos gestionar para su devolucion si Albaranes o
Facturas, una vez seleccionado el tipo de documento para su devolucion, pulsando el icono

“seleccionar documento”, accedemos a un listado en el que nos muestra los documentos
correspondientes a nuestra seleccion.

Una vez marcado el documento, pulsando el icono “aceptar” accedemos a la siguiente
pantalla:

G ventas+ 7 compras~ Bl Productos~ 5] Gestisn» 2] servicios= [ config~ Empresa

[ventas = Formularios » Devolucién de tliente

imprecidn con formato +
Fecha: 11/02/2003 DEVOLUCION N2 : DECO3000018 Sere @ DEC
Cliente : 00088 surmat, s a.
RMA Nz BETE3T
Observacionas: trna segun pactado
DETALLES

Articulos  Editar
Item Documento Referencia Almacén Descripcidon Cantidad
1 IMPOZOO0O13 prat ALMACEN ORIGEN Honda 500 cc 1,00

Podemos ver los detalles de la devolucion. Pulsando el icono aceptar la devolucién
guedara realizada.

4.1.8 Facturas

En este apartado vamos a poder realizar facturas de cliente.

Solucién e-Gestion Factura
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Ventas » Formularios > E nyuda
Fecha: Serie : [OCAS-YEHICULO DE OCA... =]
Cobrada: ml FACTURA No : Divisa: [&
Contabilizada: [
CLIENTE 000se Q AL RICO HELADO =L, W
B cabecera
Forma de pago: [30, 60 v 50 D1AS = Partes: [Pacanos =
Transportista: I Tipo de pago: IMETALICO ;I
Fecha Envio: | Nirnero Envio: |
Aplicar Tarifa: ITar’lFa VIR ;I Fecha Pedido: I
Contacto: I Q Hipervinculo: |
Banco: IBANCO BILBAC WIZCAYA ARG Mirmero de Cuenta: 0182 ID392 E 0011506924
Observaciones: I ﬂ
-
Obs. no imprimibles: I ﬂ
Total Imp. bruto Dto Dto2 Dto3 Total Dto  B. imponible Total Iva Total RE RF Total RF Total
€ | o | o | [ o | o [ o | o [ o | o | o | 0
PTS | o | o000 [ 000 [ o000 [ o | o | o | o | o000 | o | 0

Aqui accedemos a la cabecera de la factura donde introduciremos los datos, que como
minimo deben ser el cliente, él nUmero de factura, la serie y la fecha.

A la hora de introducir el cliente, se puede hacer de dos maneras:

o Pulsando en el botdn < :
a Si sabemos el cddigo de cliente, lo introducimos en la casilla de referencia y
automaticamente pondra el nombre del cliente.

Al elegir el cliente, también se rellenaran autométicamente los demas datos, si este
cliente tiene asignado por defecto una serie de parametros de configuracién (ver menu
configuracién).

Si marcamos la casilla “cobrada”, con esta marca, se activara un proceso para poner
la factura como cobrada.

NOTA: En donde si hay vencimientos, también los pondra como cobrados. Con esto
no podremos efectuar ningun cambio en la factura.

Si marcamos la casilla “contabilizada”, la factura pasara a contabilizarse. Sera
solamente para informacién, ya que esta marca no efectlia ninguna operacién de bloqueo de
factura.

Una vez rellenados los campos correspondientes a la cabecera, pulsamos el icono “guardar”
y accederemos a la pantalla correspondiente a detalles.
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Ventas = Formularios = & ayuda

[catarecauc =] | 0 e B [mETALICG =] Carta :| - Impresion : [Eqv. PTS -l %
Fecha: 12/11/2003 Serie : OCAS
Cobrada: Mo FACTURA N° : OCAS03000067 Divisa: €
Contabilizada: No
CLIENTE: 00026 AL RICO HELADO 3.L. ?_é BuF &
Q Cabecera m Direccion de envio @ Detalles ﬁ Conceptos Q Pagos a Cuenta ﬁ ¥encimientos
DETALLES
Ttem Cantidad Referencia Almacen Descripcion PYP Do Dto2 Dto3 Iva Importe
T T
Loc] Q] = e Y] T N B | I

En esta ventana introduciremos los detalles, especificaremos la referencia, la
cantidad, el precio de venta, el almacén, el IVA aplicado y los descuentos.

Pulsando el boton ! las lineas de detalle se iran afadiendo a nuestra factura.

NOTA: Podemos utilizar la combinacion de teclas “control+S” para afiadirlos de
una forma mas répida.

Podemos editar cada linea de detalle pulsando el nUmero que aparece al comienzo
de cada linea de detalle, para de esta forma modificar nuestra factura.

En la parte inferior de esta pantalla nos aparecen detalladas y desglosadas las
cantidades correspondientes a los articulos y/o conceptos de nuestra factura.

De la misma forma que estamos facturando articulos podemos facturar conceptos
pulsando sobre la carpeta correspondiente “conceptos”.

Podemos especificar una direccion de envio distinta a la que aparece en la cabecera
de la factura pulsando sobre la carpeta correspondiente “Direccion de envio".

Podemos contabilizar pagos a cuenta pulsando en la carpeta correspondiente “pagos
a cuenta”. También podemos realizar pagos a cuenta que de forma automatica que seran

contabilizados en la caja seleccionada utilizando el icono =

Para definir vencimientos pulsamos la carpeta correspondiente “vencimientos”.
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& cabecera [ Direccién de envio (& petalles & conceptos & pagos a Cuenta (& vencimientos

Yencimientos
Importe Recibido Cobrada Dbservaciones

o d O ﬂm

Podemos crear los vencimientos de tres maneras:

= Manual: Los datos necesarios son: fecha e importe.

= Automaética : Dando al botén Crear Vencimientos EEJ y segun la forma de
pago que hayamos definido en la cabecera de la factura, se generara los
vencimientos. Los importes los dividira entre él numero de vencimientos
generados.

= Alacreacién de la factura : Sien la opcién Datos de configuracion del menud
Configuracién, hemos definido que se generen automaticamente
vencimientos y en la cabecera de la factura, ponemos una forma de pago, los
vencimientos se generan conforme a esto.

Si un vencimiento estuviera pagado debemos marcar la casilla “pagado”.
Los vencimientos apareceran en la ventana de detalles de la factura.

Si cambiamos la forma de pago, el importe o la fecha de la factura en la cabecera,
nos preguntara si deseamos volver a calcular los vencimientos.

Una vez hayamos estipulado que un vencimiento esté cobrado, no vamos a poder
cambiar la factura.

Si la factura estuviera pagada y tuviera vencimientos, como éstos estaran pagados

también, eliminando la casilla “cobrada” nos avisara que también van a eliminarse los
vencimientos.

Microsoft Internet Explorer x|

@ £Estd sequro de anular el cobro de la Factura?, Esta accidn anulard el cobro de kodos los vencimientos

Cancelar

:

» Dentro de la pantalla principal de la Factura vamos a poder ver un resumen

del seguimiento del cobro, pulsando el icono ﬁ

A continuacion accedemos a una pantalla en la que aparecen los cobros
realizados por el cliente.
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Seguimiento de cobro de la factura: F¥/ /03000061
Fecha de la factura: 03/01/200%

Yencimiento: F¥/03000061-1 Fecha ¥encimiento: 02/01/2003

|nnot.aci6n |Caia |Fecha Apunte |Traspaso |Fecha Traspaso |T|po Page

|Imporbe |

[EnTRADA cajits [1z/11/2002 [METALICO

[ss |

» Dentro de la pantalla principal de
Costes/Beneficios que han sido generados por el Documento,

luf

el icono

A continuaciéon accedemos a una pantalla donde nos apa

la Factura podemos ver

los
pulsando sobre

recen de forma

detallada los Costes y Beneficios asociados a cada uno de los articulos que

componen la factura.

Factura N®: OCASD3000061

@ Costes Detalles ﬁ Costes Conceptos ﬁ Costes Adicionales

Item Referencia Descripcion

Importe unidad Coste unidad

24,00 I 1 j

1|jampnegra Jamon pata negra

[
Coste General I [l H

Total Costes
60,00

Total ¥entas
120,00€

Benef. sobre ¥antas
S0,00%.

Benef, sobre Costes
100,00%.

Beneficio
E0,00€

Costes Documento
E0,00£

» Dentro de la pantalla principal de la Factura podemos ver un resumen de las

E .

compras habituales, pulsando sobre el icono

A continuaciéon accedemos a una pantalla en la que aparecen los productos

adquiridos por el cliente.

CONMPRAS HABITUALES
Total Facturado sin iva hasta el dia de hoy : 954,905,15 €
Pdgina 1l de 2 b Ira Pag.l Ir
Referencia Nombre 12 Factura Ult. Factura Cantidad

o0ilzzzz2z2z2 12222272222722222222222222222222222 17/01/2003 26/06/2003 2,00
333 333535 12/03/2003 24/03/2003 31,00
gooooooooo AAAAAGALADN. 12/03/2003 18/07/2003 26,00
3aaa ALAAAAAAAANAAR 15/01/2003 217072003 31,00
&/02 ACTUAZICON BAZTER 15/01/2003 15/01/2003 0,00
A501 ACTUACICGN GRUPS BAZTER 15/01/2003 15/01/2003 0,00
ALBO ALBORMOZ ATM 25/12/2001 26/06/2003 184,00
alrat alfornbrilla ratan 14/02/2002 16/01/2003 865,00
40104 Americana 15/01/2003 15/01/2003 i,00
A30M AMNILLA MADERA 30 MOGAL 03/03/2003 03/03/2003 1,00

Solucién e-Gestion Factura
Manual de Usuario

Ultimo
Imp.
2.535,00
12,65
9,99
10,00
1.928,00
1.928,00
9,50
4,83
250,00
0,14
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» Dentro de la pantalla principal de la Factura podemos imprimir un sobre con
los datos de la empresa y del contacto que hemos seleccionado, pulsando

sobre el icono = .

» Dentro de la pantalla principal de la Factura podemos seleccionar el formato
de impresion con el que queremos que se imprima la factura y mandarle un e-
mail al cliente incluyendo la factura.

Impresion :|En:|v. PTS ;l @'

Pulsando sobre el hipertexto Impresién nos aparece la factura en una
pantalla con el formato de impresion que hemos seleccionado.

» Dentro de la pantalla principal de la factura podemos seleccionar el modelo

de carta con el que podemos acompafiar la factura, en caso de que
gueramos enviarle una carta al cliente.

carta : [N - |

Dentro de cualquiera de las pantallas que componen el apartado de facturas podra
acceder a la funcién de Busqueda .

TIPOS DE BUSQUEDA

* Busqueda combinando los criterios que apareceran en los menus despegables de la
funcion:

I Contiene | Q

(Contiene
Termina en
Iqual a

Buscar: | FACTURA N - |

Rellene el campo en blanco que aparece, a continuacion debe pulsar sobre el icono % .

« Busqueda pulsando el boton % dejando vacio el campo de busqueda
correspondiente.

Si realizamos la busqueda de esta forma se nos presentaran todos las facturas que
hemos definido.
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Ventas » Formularios = ¥ nyuda
Pégina 1 de 14 k Ir a Pag. l_ Ir

FACTURA N® Cliente N® CLIENTE Fecha Importe Divisa
QOCAS03000067 o0oge AL RICO HELADO =.L. 1z/11/2003 o,00€
fc503000005 0013s CALZADOS PERAL 12/11/2003 s0,90¢€
DOCAS03000066 anose6 AL RICO HELADO S.L. 11/11/2003 0,00 €
QCAS03000064 o0ose AL RICO HELADO S.L, 29/09/2003 37,77 ¢
OCAS03000063 o0oge AL RICO HELADO =.L. 26/09/2003 S5l6,20%€
DCAS03000062 0oo0se AL RICO HELADO 5.1, 18/09/2003 438,40 €
QCAZ03000061 o0oge AL RICO HELADO S.L. 18/09/2003 139,20€
QCAS03000060 o0ose AL RICO HELADO S.L. 08/09/2003 o,00€
QCAS03000059 o0oge AL RICO HELADO S.L. 08/0%/2003 o,00€
DCAS03000058 00086 AL RICO HELADO S.L, 29/08/2003 69,60 €
FC/03000144 ooosao EMILIO RODRIGUEZ BELLO 05/08/2003 1.357,z0€
0CAS03000057 00oge AL RICO HELADO S.L. 2z/07/2003 o,00€
QCAS03000056 o0ose AL RICO HELADO S.L. 21/07/2003 11,60¢€
0CAS03000055 00ose6 AL RICO HELADO S.L. 19/07/2003 1.51447 €
QCAS03000054 o0oge AL RICO HELADO S.L. 18/07/2003 266,53 €
QCAS03000053 00oge AL RICO HELADO S.L. 18/07/2003 1.527,37¢
0CAS03000052 o0ose AL RICO HELADO S.L. 16/07/2003 159,50€
QCAS03000051 00086 AL RICO HELADO S.L. 09/07/2003 o,00€
QCAS03000050 o0oge AL RICO HELADC S.L. 08/07/2003 o,00€
QCAS03000049 00oge AL RICO HELADO S.L. 2T/06/2003 122,96 €
DCAS03000045 00086 AL RICO HELADO S.L, 27/06/2003 491,54 €
QCAS03000047 o0ose AL RICO HELADO S.L, 27/06/2003 1.044,00€
FC/03000143 00104 ROSARIO GARCIA =L, 27/06/2003 Z.392,50€

7 ~ R ARADIR
Para crear un nueva Factura debemos pulsar sobre el boton afadir .

Si queremos eliminar una factura solo tenemos que seleccionar la factura dentro de
la lista y pulsar sobre el boton borrar .

A continuacibn nos aparece una ventana que nos pide que confirmemos que
realmente queremos eliminarla factura.

Yentas > Formularios > E2 aguda

Fecha:

Serie : 'I

valorada: ¥ PEDIDO N° : Divisa: [©

CLIENTE I— Q ‘E
- 4.1.9 P
Cabecera - -

Forma de pago: ;I Portes: ;I
Transportista: Tipo de pago: ;I

Nirnern albardn: Nirnero factura:

I
|
Mdmero pedido cliente: I Fecha Entrega:
|
I

Ll 1<)
v [0 Q.= Q.|

Aplicar Tarifa: ;I Tipo de docurnenta: PEDIDOS_CLIEWTE
Contacto; l— Q Estado:
Observaciones: I ﬂ

>
Obs. no imprimibles: I ﬂ

>

En este apartado vamos a confeccionar Pedidos de cliente.

Total Imp. Bruto Dto Dto2 Dto3 Total Dto  B. Imponible Total Iva Total RE RF Total RF Total Pedido
€ | 0,00 [ o | 0 | o | 0,00 | 0,00 | 0,00 | 0,00/ | o | 0,00 | 0,00
PTS | 0 |0,00%) [0,00%) [0,00% | o | o | o | o [o,00% | o | 0

En la pantalla inicial de este apartado nos encontramos con la cabecera del pedido.
Los campos minimos a rellenar son el cliente, la serie y la fecha.

A la hora de introducir el cliente, se puede hacer de dos maneras;

1.- Pulsando en el bot6n < .
2.- Introduciendo el cédigo de cliente.
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Al seleccionar el cliente, se rellenardn automaticamente los deméas datos, si el cliente
seleccionado tiene por defecto asignado parametros como la serie de documentos, forma y
tipo de pago, portes, tarifa y comercial asignado.

. . “ " valorado: W . .. . .,
Si marcamos la casilla “valorado significa que en la impresion del

pedido saldra la informacion de los detalles y de los conceptos.
Una vez introducidos los datos correspondientes a la cabecera del pedido pulsando el icono

“guardar” | cuomger | , los datos quedan almacenados y el sistema nos presenta la pantalla
correspondiente a la introduccion de detalles.

Fecha:  13/11/2003 Serie : PC/
VYalorado: Si PEDIDO N° : PC/03000136 Divisa: €
CLIENTE: n0o091 Fanasonic Digital WE 5
(& cabecera (8 Direceion de envio 2 Detalles @ Conceptos =] Pagos a cuenta (& cont. Conversion

DETALLES

Item Cantidad Referendia Almacen Descripcion PY¥P  Dito Dtoz D3 Iva Importe

| Q = Hr—ow = =

1| soofootoioot [rRINCIPAL [rRUERA | ioooof ooof ooo ool 18]  1oooo |

Total Imp. Bruto Dto DtoZz Dto3 Total Dto B. Impaonible Total Iva Total RE RF Total RF Total Pedido
€ 100,00 0,00% 0,00% 0,00% 0,00 100,00 16,00 0,00 0,00 0,00 116,00
PTS 1.230.961 0,00% 0,00% 0,00% 0 1.230.961 196.354 0 0,00 0 1.427.914

Al introducir la referencia del articulo nos aparece el nombre del articulo, precio e IVA
aplicado.

En esta ventana introduciremos los detalles, especificaremos la referencia, la cantidad, el
precio de venta, el almacén, el IVA aplicado y los descuentos.

Pulsando el botén B |as lineas de detalle se iran afiadiendo a nuestro pedido.

NOTA: Podemos utilizar la combinacién de teclas “control+S” para afadirlos de
una forma mas rapida.

Podemos editar cada linea de detalle pulsando el nUmero que aparece al comienzo
de cada linea de detalle, para de esta forma modificar nuestro pedido.

En la parte inferior de esta pantalla nos aparecen detalladas y desglosadas las
cantidades correspondientes a los articulos y/o conceptos de nuestro pedido.

De la misma forma que estamos introduciendo articulos podemos introducir
conceptos pulsando sobre la carpeta correspondiente “conceptos”.
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Podemos especificar una direccion de envio distinta a la que aparece en la cabecera
del pedido pulsando sobre la carpeta correspondiente “Direccion de envio".

Podemos contabilizar pagos a cuenta pulsando en la carpeta correspondiente “pagos
a cuenta”. También podemos realizar pagos a cuenta que de forma automéatica seran

Ef

contabilizados en la caja seleccionada utilizando el icono

Podemos especificar con que serie queremos que se genere el Albaran o Factura de
este pedido cuando realicemos la conversién pulsando sobre la carpeta correspondiente
“Configurar Conversion”

(& cabecera | iyt de e & Detalles (& Conceptos @ Pagos a cuenta & Cont. Conversion

Configuracidn Conversion
Albaran ¥alorade Sarie del Albaran Serie de la Factura

~ [asz/ - albaranes de Salida =] [0cAS - wEHICULO DE 0caz] b

Una vez confeccionado el pedido, podemos imprimirlo en distintos formatos pulsando
el icono “impresion” y seleccionando, del menu despegable, una de las opciones que nos
presenta.

Dentro de cualquiera de las pantallas que componen el apartado de Pedidos podra
acceder a la funcion de Busqueda .

TIPOS DE BUSQUEDA

* Busqueda combinando los criterios que apareceran en los menus despegables de la
funcion:

Buscar: |PEDIDO N2 ;l

MUM, PEC. CLIENTE

EZTADD

Igual a

Rellene el campo en blanco que aparece, a continuacion debe pulsar sobre el icono % .

« Busqueda pulsando sobre el boton % dejando vacio el campo de busqueda
correspondiente.

Si realizamos la busqueda de esta forma se nos presentaran todos los Pedidos que
hemos definido.
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Yentas > Formularios > ¥ nyuda
Pdgina 1 de 4 b IraPag.l_ Ir

PEDIDD N*® Cliente N® CLIENTE NUM. PED. CLIENTE Fecha Estado Importe Divisa
PC/03000136 ooogl Fanasonic Digital 13/11/2003 PENDIENTE 116,00€
PC/03000135 ooosg FINANCIERA CAPONE 5.4, 13/11/2003 PEMDIENTE 0,00%
PC/03000134 op1iz PARQUE VISTA HERMOSA 12/11/2003 1.514,96 %€
PC/03000133 o0oss AL RICO HELADO S L. 11/11/2003 SERVIDD 7543121 €
PC/03000131 o00se AL RICO HELADO = L. 23/10/2003 SERVIDO 0,00
PC/03000130 o01s7 EXCLMO.ATTO . DE ROJALES 08/10/2003 SERVIDD 210,09€
FC/03000129 ann9s Irmprentas Count & List 18/09/2003 SERVIDD 191,68€
PC/03000128 ooos? JEROMNIMOS RENT A CAR S.L. 01/09/2003 PEMDIENTE 159,50€
PC/03000127 onose AL RICO HELADO S L. 21/08/2003 SERVIDD 11,60%
FC/03000126 ono9s Irmprentas Count & List 19/07/2003 SERVIDOD 666,13 €
PC/03000125 o00se AL RICO HELADO = L. 19/07/2003 SERVIDO 215,68 €
PCA03000124 o00se AL RICO HELADO S.L. 19/07/2003 SERVIDO 1.182,79¢€
FC/03000123 an1ss CALZADDS PERAL 26/06/2003 SERVIDD 50,80
PC/03000122 o00sa AL RICO HELADO = L. 26/06/2003 SERVIDO 6.612,00€
PCA03000121 o00se AL RICO HELADO S L. 26/06/2003 SERVIDO 1.527,37 €
FC/03000120 0noga AL RICO HELADO S.L. 26/06/2003 SERVIDD 176,70 €
PC/03000118 o00se AL RICO HELADO = L. 04/06/2003 SERVIDO 23,85%
PC/03000117 oooes Imprentas Count & List 04/06/2003 SERVIDO 13,92¢
FC/03000114 onoga AL RICC HELADO S.L. 04/06/2003 SERVIDD 13,32€
PC/03000113 o00sa AL RICO HELADO = L. 04/06/2003 SERVIDO 280,00€
PC/03000111 o00se AL RICO HELADO =L, 04/06/2003 SERVIDO 23.184,20€
PC/03000109 000sa AL RICO HELADO S.L. 04/06/2003 SERVIDD 23,20 €
PC/030001058 o00se AL RICO HELADO = L. 04/06/2003 SERVIDOD 353,89€
PC/03000103 ooos7? JEROMNIMOS RENT A CAR S.L. 03/06/2003 PEMDIENTE 116,00€

H e ~ . AFADIR
Para crear un nuevo Pedido debemos pulsar sobre el botén afadir , que
aparece al final de la pagina.

Si queremos eliminar un pedido solo tenemos que seleccionar el pedido dentro de la
lista y pulsar sobre el botén borrar .

A continuacibn nos aparece una ventana que nos pide que confirmemos que
realmente queremos eliminar el pedido.

4.1.10 Presupuestos

En este apartado vamos a confeccionar Presupuestos de cliente.

Ventas > Fomwlarios = & ayuda

Serie : I b
Divisa:|€

Fecha:

valorada: W PRESUPUESTO N© :

| Q |

CLIEWTE

B cabecera

Forma de pago:
Transportista:
Fecha Entrega:
Estado:

Aplicar Tarifa:
Hipetrvinculo:
Contacto:

Condiciones de pago:

Observaciones:

Obs. no imprimibles:

;I Portes:

Tipo de pago:

Fecha Caducidad:

;l Leyenda del Docurnenta: PRESUPUESTO

I
I
|
MNidmero pedido: I
|
Pie del Docurnento: |

L4

S

Total Imp. Bruto

Dto Dto2 Dto3 Total Dto  B. Imponible Total Iva Total RE RF Total RF

Total Pedido

€ | 0,00 [

o | 0 | o | 0,00 | 0,00 | 0,00 | 0,00/ | o | 0,00

| 0,00

PTS |

0 |0,00%) [0,00%) [0,00% | o | o | o |

o [o,00% | 0
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En la pantalla inicial de este apartado nos encontramos con la cabecera del
presupuesto.
Los campos minimos a rellenar son el cliente, la serie y la fecha.

A la hora de introducir el cliente, se puede hacer de dos maneras;

1.- Pulsando en el bot6n Q .
2.- Introduciendo el cédigo de cliente.

Al seleccionar el cliente, se rellenaran automaticamente los deméas datos, si el cliente
seleccionado tiene por defecto asignado parametros como la serie de documentos, forma y
tipo de pago, portes, tarifa y comercial asignado.

. . “ " valorado: W . . . .,
Si marcamos la casilla “valorado significa que en la impresion del

presupuesto aparecera la informacion de los detalles y de los conceptos.
Una vez introducidos los datos correspondientes a la cabecera del presupuesto pulsando el

icono “guardar” , los datos quedan almacenados y el sistema nos presenta la
pantalla correspondiente a la introduccién de detalles.

Fecha:  13/11/2003 Serie : PRE
valorado: Si PRESUPUESTO N®° : PREO3000034 Divisa: €
CLIENTE: o00ge AL RICC HELADC 5L, wWE &
CONTACTO COM.:
& cabecera & oireccion de envio E petalles & conceptos & conf. conversién

DETALLES

Item Cantidad Referencia Almacen Descripcion PYP Dto Dt2 Dto3 Iva  Importe .. -

oo | Q| = [T T I T - | TG -

1 | uoofooioiood [pRINCIRAL [pRUERA [ tooo0] oo ooof ooof 6] tooo0f -

Cara:terism:as:l E Agrupacion:
Total Imp. Bruto Dto Dto2 Dto3 Total Dto B. Imponible Total Iva Total RE RF Total RF Total Presupuesto
€ 100,00 0,00 0,00 0,00 0,00 100,00 16,00 0,00 0,00 0,00 116,00
PTS 1.z230.961 0,00 0,00 0,00 o 1.230.961 196,954 o o,00 i} 1427914

Al introducir la referencia del articulo nos aparece el nombre del articulo, precio e IVA
aplicado.

En esta ventana introduciremos los detalles, especificaremos la referencia, la cantidad, el
precio de venta, el almacén, el IVA aplicado y los descuentos.

Pulsando el bot6n (] las lineas de detalle se iran afiadiendo a nuestro presupuesto.

NOTA: Podemos utilizar la combinacion de teclas “control+S” para afiadirlos de
una forma mas rapida.

Cuando generamos una linea de detalles al final de esta nos aparece un icono ( *)
pulsando sobre el mas nos aparece un hipertexto “Caracteristicas”
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Caracteristicas: I

= pulsando sobre él nos aparece una ventana, en
donde podemos introducir las caracteristicas del producto que aparece en esa linea de
detalle.

CARACTERISTICAS
A
£

Podemos editar cada linea de detalle pulsando el nimero que aparece al comienzo
de cada linea de detalle, para de esta forma poder maodificar nuestro presupuesto.

En la parte inferior de esta pantalla nos aparecen detalladas y desglosadas las
cantidades correspondientes a los articulos y/o conceptos de nuestro presupuesto.

De la misma forma que estamos introduciendo articulos podemos introducir
conceptos pulsando sobre la carpeta correspondiente “conceptos”.

Podemos especificar una direccion de envio distinta a la que aparece en la cabecera
del pedido pulsando sobre la carpeta correspondiente “Direccion de envio".

Podemos especificar con que serie queremos que se genere el Pedido de este
presupuesto cuando realicemos la conversion pulsando sobre la carpeta correspondiente
“Configurar Conversion”

& cabecera ) Direccion de envie & petalles & conceptos @ conf. conversion

Configuracidn Conversidn
Pedido ¥alorado Serie del Pedido

= [ = 1™

Una vez confeccionado el presupuesto, podemos imprimirlo en distintos formatos
pulsando el icono “impresién” y seleccionando, del menl despegable, una de las opciones
gue nos presenta.
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Dentro de cualquiera de las pantallas que componen el apartado de Presupuestos
podré acceder a la funcion de Blsqueda .

TIPOS DE BUSQUEDA

* Busqueda combinando los criterios que apareceran en los menus despegables de la

funcion:

Buscar: |PRESUPUESTO N

CONTACTO COMERCIAL

ESTADOD

@

Rellene el campo en blanco que aparece, a continuaciéon debe pulsar sobre el icono % .

+ Bulsqueda pulsando sobre el boton

correspondiente.

% dejando vacio el campo de busqueda

Si realizamos la busqueda de esta forma se nos presentaran todos los Presupuestos

que hemos definido.

Yentas > Formulatios > ¥ Ayuda
Pdgina 1 de 2 b Ir a Pag. l_ Ir

PRESUPUESTO N CLIENTE f CONTACTO COMERCIAL Fecha Estado Importe Divisa
PREOZOOOOLS 00086 - AL RICO HELADO = L. 11/12/2003 RECHAZADO 0,00
PREOZOO0O014 00086 - AL RICO HELADO 5 L. 26/11/2003 PENDIENTE 6.748,68 £
PREOZ000034 00086 - AL RICO HELADO = L. 13/11/2003 PEMDIENTE 116,00€
PREDZO00O013 00086 - AL RICO HELADO =L, 25/10/2003 ACEFTADO 75.431,21€
PREOZOOOO1E 00086 - AL RICO HELADO = L. 25/10/2003 PEMDIENTE 15.133,36€
PREDZOOO011 00112 - PARQUE WISTA HERMOSA 10/10/2003 ACEFTADO 1.514,96 €
PREOZOOOO10 00086 - AL RICO HELADO = L. 14/09/2003 PEMDIENTE 0,00
PRED3Z000032 00086 - AL RICO HELADO S.L. 13/08/2003 PENDIENTE 0,00 €
PREOZ000031 00086 - AL RICO HELADO = L. 22/07/2003 PENDIENTE 215,68 €
PRED3Z000030 00086 - AL RICO HELADO S.L. 26/06/2003 ACEPTADO 6.612,00 €
PREO30000Z3 00086 - AL RICO HELADO = L. 26/06/2003 PENDIENTE 441,93 €
PREOZ0000Z8 00086 - AL RICO HELADO 5L, 26/06/2003 PEMDIENTE 4.,105,29%
PREOZ0000Z7 00091 - Panasonic Digital 24/06/2003 PENDIENTE 69,60 €
PREOZ0000ZE 00021 - Panasonic Digital 23/06/2003 PEMDIENTE 207,43€
PREO3000025 00086 - AL RICO HELADO = L. 13/06/2003 PENDIENTE 158,50€
PREOZOOOOOS 00086 - AL RICO HELADO = L. 13/06/2003 PEMDIENTE 0,00%
PREO3000024 00028 - prusba 29/05/2003 PENDIENTE 26,10%
PREO300002Z3 00024 - CALZADOS PERAL 29/05/2003 ACEFTADO 52,20%
PREO3O00022 00086 - AL RICO HELADO =L, 21/05/2003 PENDIENTE 0,00 €
PREOZOOOOOE 00086 - AL RICO HELADO = L. 14/05/2003 PEMDIENTE g8l,20%
PREOZOOOOOF 00086 - AL RICO HELADO =L, 14/05/2003 ACEFPTADO 23,20€
PREOZOOOOOS 00086 - AL RICO HELADO = L. 14/05/2003 PEMDIENTE 23,20%
PREDZO0O00S 00086 - AL RICO HELADO L. 14/05/2003 PEMDIENTE 116,00 €
PREOZOOOO04 00089 - FINANCIERA CAPOHE 5.4, 13/05/2003 PEMDIENTE 1740%
PREDZO0O003 00089 - FINANCIERA CAPOMNE S.4. 13/05/2003 PEMDIENTE 41,99€

L, ~ . ARADIR
Para crear un nuevo Presupuesto debemos pulsar sobre el boton afiadir ,
que aparece al final de la pagina.

Si queremos eliminar un presupuesto solo tenemos que seleccionar el presupuesto

dentro de la lista y pulsar sobre el botén borrar , gue aparece al final de la
pantalla.

A continuacion nos aparece una ventana que nos pide que confirmemos que
realmente queremos eliminar el presupuesto.

4.2 Listados
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% Yentasr

Formularios L4

Listad Alharanes

Clientes

Cobros Pendientes
Estadistica de ventas
Historial de Clientes

Qperaciones con TERICeros
Fedido= Pendientes de Servir
FPresupuestos

Resurmen de Facturacidn
Fesumen de Yentas

4.2.1 Albaranes

En este apartado del menud ventas accedemos al siguiente formulario donde vamos a
poder obtener listados de albaranes en funcibn de los siguiente parametros de
segmentacion:

- Intervalo de fechas
- Clientes (podemos seleccionar no incluir clientes dados de baja)
- Actividad de clientes

Ventas > Listados = E2 Ayuda
Desde Fecha : |01/01/2003 Hasta Fecha : |13/11/2003

Actividad | =1 Serig I -

Cliente Mo I Q |

Mo Incluir Clientes dados de baja: [

Ordenar Por :IFecha - Mastrar sélo slbaranes pendientes de facturar [

CAMPOS OPCIONALES DEL LISTADOD
Forma de paga [ Tipo de pago [T

Portes r Responsable [T
Fecha Envin - Mirnera Envin [
Transportista [ Bultos r

Podremos seleccionar la ordenacion del listado por fechas o por clientes.

Ordenar Par : -
Podemos marcar la casilla “Mostrar s6lo albaranes pendientes de facturar”
Mostrar sdlo albaranes pendientes de facturar [

Los campos que nos a pareceran por defecto en el listado son:

-  Fecha
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- N°de Albaran
- Cliente
- Ne°de factura e importe.

De forma adicional podemos marcar los campos que aparecen en esta pantalla para
que aparezcan en el listado.

ACEF TAR

Una vez definidos los parametros, pulsando el icono “Aceptar”
obtendremos nuestro listado:

Ventas > Listados > E nyuda
Desde fecha: 01/01/2003

Hasta fecha: 13/11/2003

Pdgina 1 de 3 Pora Fag. l_ Ir

Fecha Albarin N° Cliente FACTURA N° Forma de pago Importe
02/01/2003 IMPO3000057 00086 AL RICO HELADO 5.1, 30, 60 y 90 DIAS 0,00 €]
15/01/2003 IMPO300005S 00086 ALRICO HELADO 5.L, FI02000036 30,60 y 90 DIAS 15,37 %]
15/01/2003 IMP0300005% 00086 ALRICO HELADO S.L, 20,60 y 90 DIAS 2,720,20 €]
15/01/2003 IMPO30000&60 000865 ALRICO HELADD S.L. 30, 60 v 90 DIAS 15,37 £
15/01/2003 IMPO3000061 00086 AL RICO HELADO S.L, 30 y 60 DIAS| 2.720,20 €]
16/01/2003 IMPO30000E2 00086 ALRICO HELADO 5.L, FI0Z000014 PAGO DIA 10 A 120 DIAS 139,95€
17/01/2003 IMPO30000ES 00086 ALRICO HELADG 5L, FC/03000114 20,60 y 90 DIAS 2,940,60 €]
17/01/2003 IMPO30000E4 00086 ALRICO HELADO S.L, FC/02000123 20,60 y 90 DIAS 11,60 €]
17/01/2003 IMPO3000065 00086 AL RICO HELADO S.L, F103000017 30, 60 y 90 DIAS 11,60 ]
17/01/2003 IMPO300006E 00086 AL RICO HELADO 5.1, FC/03000114 30, 60 y 90 DIAS 19,14 €]
17/01/2003 TIEO3000005 00086 ALRICO HELADO 5.L, FI0Z00001% 30,60 y 90 DIAS 11,60 %]
17/01/2003 TIED2000006 00086 ALRICO HELADO S.L, FI02000016 20,60 y 90 DIAS 299,04 €
17/01/2003 TIEQ3000007 000865 ALRICO HELADD S.L. FI03000015 30, 60 v 90 DIAS 116,00€

| IMFRIMIR LISTADO |

Pulsando el icono “imprimir listado” , el sistema transforma
automaticamente el listado a formato pdf. Pudiéndose guardar como un archivo.

4.2.2 C(lientes

En este apartado del menud ventas accedemos al siguiente formulario donde vamos a
poder obtener listados de clientes en funcion de los siguiente parametros de segmentacion:

- Intervalo de fechas de Alta
- Intervalo de fechas de Baja
- Razoén social

- Poblacion
- Provincia
- Tarifa

- Forma de pago
- Tipo de actividad
- Tipo cliente

Podremos seleccionar:
- No incluir los clientes dados de baja
- Incluir solo los distribuidores
- Mostrar contactos de clientes

Solucién e-Gestion Factura
Manual de Usuario

Pagina 87 de 157



Velefonica

Yentas > Listados > E Ayuda
Desde Fecha Alta Im Hasta Fecha alta lm

Desde Fecha Baja I— Hasta Fecha Baja : l—

Razdn Social Contiene : I

Poblacidn I— Provincia ! l—

Tarifa : I ;I Forma Pago : I ;I

Tipo Actividad : I ;I Tipo Cliente I ;I

Mo Incluir Clientes dados de Baja : O

Solo Distribuidores @ Il

Mostrar Contactos de Clientes © —

Ordenar Por Mirnero Cliente -I
Apaisado ¢ Il

Campos Opcionales

cliente y razén social.

Datos Generales Datos Comerciales Otros Datos

Cif [T Contacto [~ ||Tarifa [T <.Contable [T ||Entidad r Mo Cuenta [T
Doricilio [ C.Postal [ ||Forma Paga [ Tipo Paga [0 ;icptiawdad - Partes r
Poblacién [T Provincia [ ||R.Financiera [T R.Equiv T |tipe r

Teléfano [T F.Alts [T |lLventas 1 [T LWentas2 [ Cliente

F.Baja [ Email [~ ||Comercial [

Podremos también seleccionar la ordenacion del listado por fechas o por n® de

Ordenar Por Ir'-.ll_'lmeru:u Cliente |

Los campos que nos apareceran por defecto en el listado son:

N° de cliente
Razo6n social

De forma adicional podemos marcar los campos que aparecen en esta pantalla para

que aparezcan en el listado.

ACEFTAR

Una vez definidos los parametros, pulsando el icono “Aceptar”

obtendremos nuestro listado:

Yentas > Listados > & nyuda
Desde Fecha Alta :01/01/2003

Hasta Fecha Alta : 13/11/2003

Niamero Cliente Razén Social

00117 Enrique Guijarra

noilg L& PRUERA

00123 HELADERIA ELPOLD

00124 prucha

00125 MAS HELADOS

00126 rter

00128 NUEWVS

00128 TICOMAL

00130 prucha

00131 DISTRIBLICIGNES 5.4,
00132 TINTORERIA PRIMCESA
00133 woblack

00134 AULOF CAFraSCOSE

00135 CALZADOS PERAL

00136 TORMILLOS DE COLORES 5.4,
00137 chg
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| MPRIMIE LisTADS |

Pulsando el icono “imprimir listado” , el sistema transforma
automaticamente el listado a formato pdf. Pudiéndose guardar como un archivo.

4.2.3 Cobros Pendientes

En este apartado del menu ventas vamos a poder obtener listados de cobros
pendientes en funcién de los siguiente parametros de segmentacion:

- Seleccionar facturas o albaranes

- Cliente

- Actividad

- Seleccionar no incluir clientes dados de baja
- Agrupar y seleccionar por poblacion

- Serie de documento.

[¥entas = Listados =

© Albaranes @ Facturas

Cliente Mo I Q |
Actividad: | =l
Mo Incluir Clientes dados de baja : r

Poblacion: I Q;

Agrupar por Poblacion : i

Serie: I =1

Una vez introducidos los parametros de segmentacién pulsando sobre el icono

ACEF TAFR

aceptar , accedemos a nuestro listado tal y como muestra la siguiente figura.

Yentas - Listados >

Documento: Facturas

Pégina 1 de 11 b Ir a Pag. l_ Ir

Cliente Factura/Recibo F. Emision Fra. F. Yencimiento ¥alor Doc. ¥alor R dii F. R

AL RICO HELADOD S.L. FC/02000031 05/03/2002 145.000 PTA) OPTA
FC/02000035 14/03/2002 29,00 £ 29,00 €
FC/02000040 14/03/2002 676 £ 676 %
FC/0Z2000044 04/04/2002 21,63 € 2LETE
FC/02000048 10/04/2002 1.160,00 £ 1.160,00 €
FC/02000053 15/04/2002 148,48 € 14845 €
FC/02000054 15/04/2002 145,48 € 148,45 €
FC/02000058 23/04/2002 914 € S14%
FC/03000107-1 15/017/2003 L4/02/Z005 144,22 € 144,22 €
FC/03000107-2 15/01/2003 LE/03/2003 144,23 € 144,23 €
FC/02000107-3 15/01/2003 15/04/2003 144,22 € 144,23 %€
FC/03000109-1 15/01/2003 14/02/2003 144,22 € 144,22 €
FC/03000109-2 15/01/2003 16/03/2005 144,23 € 144,23 €
FC/03000109-3 15/01/2003 15/04/200% 144,23 € 144,23 €
FC/0Z000114-1 1740172003 16/02/2003 986,52 € 986,58 £
FC/03000114-2 1740172003 18/03/2003 9B86.58 € 986,58 €

| wmFRIMIE LisTADD |

Pulsando el icono “imprimir listado” , el sistema transforma
automaticamente el listado a formato pdf. Pudiéndose guardar como un archivo.
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4.2.4 Estadisticas de ventas

En este apartado del menu ventas vamos a poder obtener estadisticas de ventas en
funcién de los siguiente pardmetros de segmentacion:

- Intervalo de fechas

- Cliente

- Seleccionar no incluir clientes dados de baja
- Actividad

Ventas = Listados > Ef ayuda

Mes inicial @ | Enero -l |zo03 Mes final : |Moviernbre | |2003
Cliente N2 :I Q |
Mo Incluir Clientes dados de baja: r

Actividad | |

Serie

facturas B

FACTURAS CLIENTES
facturas para partes
Facturas Impagadas
FACTURAS VERDES
WEHICULO DE DCASION

aaa9a9a9a

Una vez introducidos los datos correspondientes a nuestra seleccion pulsamos

sobre el icono aceptar y obtendremos nuestro listado de cobros pendientes, tal y
como se muestra en la siguiente figura:

Ventas > Listados > £ Aguda

PERIODO FECHAS © Enerc/2003 - Noviembre/2003

Serie FACTURAS CLIENTES Total
Enera 20032 282,33 28,22
Febrero 20032 0,71 0,71
Marzo 20032 2,74 274
Abril 2003 0,49 0,49
Mayo 2003 .61 ER-3
Junio 20032 57,58 o758
Julio 20032 0,00
Agosto 20032 2,64 2,64
Septiembre 2003 0,00
Dctubre 2003 o000
Mowiembre 20032 0,00
Total 113,09 113,09
Total(PTS) 1.392.038 1.392.038

Ventas por mes

57.5E

. FCf - PRCTURAS CLIENTES
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El sistema nos representa de forma automéatica los datos de ventas de forma grafica,
obteniendo en barras la facturacion mensual en las distintas series.

4.2.5 Historial de clientes

En este apartado del menu ventas vamos a poder obtener listados de historial de
clientes, en los que obtendremos informacién precisa de todas las acciones que hemos
realizado con nuestros clientes. Disponemos de los siguientes parametros de segmentacion:

- Intervalo de fechas

- Cliente

- Seleccionar no incluir clientes dados de baja
- Actividad

- Texto

Ventas > Listados > E2 ayuda

Desde Fecha: 01/01/2003 Hasta Fecha: 13/11/2003
Cliente Mo I Q |

Mo Incluir Clientes dados de Baja: -

Actividad : I |

Con el texto: I

Una vez introducidos los datos correspondientes a nuestra seleccion, pulsamos sobre el

ACEFTAR

icono aceptar y obtendremos nuestro listado de historial de cliente, tal y como
se muestra en la siguiente figura:

Ventas » Listados > EZ Ayuda

(Emitido 2l 13/11/2003) PERIODO FECHAS : 01/01/2003 - 13/11/2003

Pagina 1 de 3 4 Ir a Pag. Ir
HISTORIAL DEL CLIENTE : 00086 - AL RICO HELADO S.L.

Fecha Descripcion

Enviade/a FACTURA Mimere 1 ©CAS02000062 por Email
07/10/2002 10:26:00 para: bardizazl@ano.com
con asunto : factura
Uz uario del Sistama @ erb
Wer Texto

Ervisdafs FACTURA Mimera : GCASOZ000061 par Email
2R/09/2003 10: 3300 para: stoller@telefonica.net
o con asunto t factura
Usuario del Sistema: erb
Ver Texto

Enuizdo/s FACTURA Mimers : OCAS03000048 por Email
sz para: admonlaem@terra.es

05/02/2003 11:39:00 o asunto | ighahi

Uzuario del Sistema : erb

e Teuto

Enviade/z FACTURA Mdmers 1 GCASOZ00005S por Email
para: micworld@mnd.redesth.es

con asunto : Factura

LIsuaria del Sistema : erb

Ver Tent

290772003 120200

| IMFRIMIE LISTADO

Pulsando el icono “imprimir listado” , el sistema transforma
automaticamente el listado a formato pdf. Pudiéndose guardar como un archivo.
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4.2.6 Pedidos pendientes de servir

En este apartado del menu ventas vamos a obtener listados de los pedidos
pendientes de servir en funcion de los siguientes parametros de segmentacion:

- Intervalo de fechas

- Clientes

- Seleccionar no incluir clientes dados de baja

- Actividad

- Serie

- Referencia
- Nombre

- Familia

Con Referencia:

Farnilia:

Mo Incluir Clientes dados de baja: r

——
[ =

Ventas » Listados EZ Apuda
Desde Fecha : Hasta Fecha :

Actividad I ;I Serie I ;I
Cliente N2 I Q I

Con Normbre!

Una vez introducidos los datos correspondientes a nuestra seleccion, pulsamos

sobre el icono “aceptar”

AGEFTAR

de servir tal y como se muestra en la siguiente figura:

y obtendremos nuestro listado de pedidos pendientes

Solucién e-Gestion Factura
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Ventas » Listados » E nyuda
Pdgina 1 de 3 b Ir a Pag. l_ Ir
CLIENTE : 00086 - AL RICO HELADD S.L.
PEDIDO N : PC/02000009 - Fecha : 11/03/2002 - Importe : 127,6 £
Cantidad Referencia Descripcidn/Concepto Almacen Importe
1 10004/358 conexidn RTC T:2GE ALMACEN ORIGEM 10€
1 10004/1GE canexidn RTC Ti1GE ALMACEN ORIGEM 100€
PEDIDO N° : pc/o2000026 - Fecha : 14/06/2002 - Importe : 0 £
Cantidad Referencia Descripcisn/Concepto Almacen Importe
5 CH/L/OL CAMISA HOMBRE T:L C:01 ALMACEN ORIGEM o€
PEDIDO N* : pc/ozoo0032 - Fecha : 31/10/2002 - Importe : 2552 €
Cantidad Referencia Descripcidn/Concepts Almacen Importe
1 00202001 PRUEBA4 ALMACEN ORIGEN 1004
1000201001 FRUEBA 3 ALMACEN ORIGEM 2000 €
100201001 FRUEBA 3 ALMACEN ORIGEM 100€
PEDIDO MN* : pc/o2000023 - Fecha : 31/10/2002 - Importe : 1160 £
Cantidad Referencia Descripcidn/Concepts Almacen Importe
1000100201 FRUERA 2 ALMACEN ORIGEN 1000 €
PEDIDO N* : pc/02000038 - Fecha : 0971172002 - Importe : 11948 €
tantidad Referencia Descripcién/Concepts Almacen Importe
100101001 PRUEBA PRIMCIPAL 200€
101 00100201 FRUERA 2 ALMACEN ORIGEN 10100 €
PEDIDO N* : pC/02000040 - Fecha : 1271172002 - Importe : 116 €
Cantidad Referencia Descripcién/Concepts Almacen Importe
100100201 PRUEBA 2 ALMACEM ORIGEM 100€
PEDIDD N : PC/02000042 - Fecha : 26/11f2002 - Importe : 149,64 €
Cantidad Referencia Descripcidn/Concepto Almacen Importe

Pagina 92 de 157




Velefonica

i X X i i IMFRIMIR LISTADOQ | i
Pulsando sobre el icono “imprimir listado” , el sistema transforma

automaticamente el listado a formato pdf. Pudiéndose guardar como un archivo.

4.2.7 Presupuestos

En este apartado del menud ventas accedemos al siguiente formulario donde vamos a
poder obtener listados de presupuestos en funciébn de los siguiente parametros de
segmentacion:

- Intervalo de fechas

- Serie

- Clientes (podemos seleccionar no incluir clientes dados de baja)
- Actividad de clientes

- Leyenda del documento

- Estado
Yentas > Listados = E2 aguda
Desde Fecha : Im Hasta Fecha : lm
Serie : I—Ll Actividad : lﬁ
Tipo de cliente : I—;l Leyenda del Docurnento : lﬁ
Cliente N© I Q I
Mo Incluir Clientes dados de baja: r
Estado : I hd

ordenar por IFecha -

CAMPOS OPCIONALES DEL LISTADO

Forma de pago [ Tipo de pago -
Portes r Estado -
Fecha Entrega [ Fecha Caducidad I
Transportista [ Leyenda del Docurnenta [

Podremos seleccionar la ordenacion del listado por fechas o por clientes.

Ordenar Par : -

Los campos que nos a pareceran por defecto en el listado son:

-  Fecha

- N°de Presupuesto
- Cliente

- Pedido

- Importe

De forma adicional podemos marcar los campos que aparecen en esta pantalla para
que aparezcan en el listado.

Una vez definidos los parametros, pulsando sobre el icono “Aceptar”
obtendremos nuestro listado:
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Yentas = Listados [
Desde Fecha: 01/01/2003
Hasta Fecha: 13/11/2003
Fecha PRESUPUESTOD N~ CLIENTE Pedido Importe
17/06/2003 PROZ000007 00004 Pablo Delgado 0,00 £
18/06/2003 PROZ000002 00002 MARIBEL MARQUEZ 0,00 £
26/06/2003 PROZ000009 00001 CONTADD 14,36 €
21/08/200% PROZ0000L0 00006 Zapaterias Monters S.L 54,75 €
26/08/200% PROZ000011 00006 Zapaterias Monters S.L 813,21 €
26/08/200% PROZ00001Z 00001 COMTADD 0,00 £
27/08/200% PROZ0O00LS 00003 MARIEEL MARQLEZ 0,00 £
17/0%/2003 PROZ000014 00002 MARIA GOMZALEZ 139,200,00 £
17/05/2003 PROZ00001S 00005 MARTA GONZALEZ 152,89 €
26/09/200% PROZ0O00LE 00003 MARIEEL MARQLEZ 243.043,20 £
TOTAL: 383.278.43 €
TOTAL PTA: 63.772.165 PTA

Pulsando sobre el icono “imprimir listado”
automaticamente el listado a formato pdf. Pudiéndose guardar como un archivo.

4.2.8 Resumen de facturacion

[ mFRIMIE LiIsTADOD |

, el sistema transforma

En este apartado del menu ventas vamos a obtener listados resumenes de
facturacién en funcion de los siguientes parametros de segmentacion:

- Facturas o Venci

mientos

- Intervalo de facturas
- Intervalo de fechas

- Cliente

- Seleccionar no incluir clientes dados de baja

- Actividad
- Serie

- Intervalos de Importes

- Forma de pago
- Poblacién

- Referencia

- Nombre

- Seleccionar mostrar s6lo IVA repercutido
- Mostrar facturas cobradas, contabilizadas, no cobradas, no contabilizadas o todas.

Con Referencia :

—

Con Mornbre

Yentas > Listados E2 Ayuda
# Facturas ' Vencimientos

Desde Facturs : I— Hasta Factura @ I—

Desde Fecha : Im Hasta Fecha ! Im

actividad | | Serie: | =l

Cligrte No | Q |

Mo Incluir Clientes dados de baja: -

Desde Importe : I— Hasta Importe : I—

Forma de pago : | ;I Poblacidn del Cliente : I—

Mostrar sélo Iva REPERCUTIDO

r

Cobradas * Contabilizadas
Mo Cobradas © Mo Contabiliza

Todas el

~
das

CAMPOS OPCIOMALES DEL LI
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Una vez introducidos los datos correspondientes a nuestra seleccion, pulsamos

sobre el icono “aceptar” y obtendremos nuestro resumen de facturacion tal y
como se muestra en la siguiente figura:

Yentas > Listados > 2 aguda

FERICDO FECHAS : 01/01/2003 - 13/11/2003

Documento: Facturas
Desde Fecha 01/01/2003
Hasta Fecha 13/11/2003

Cobradas:

[Fecha Factura N° CLIENTE Imp. bruto] Dto| Dte2]  Total Dto B.imponible]  Iva]  Total|Divisa |Cobrada  |Conta
06/03/2003 FAO3000004 00001 CONTADO 0,00] o000 000 0,00 0,00 0,00 0,00[€ si Ho
27/03/2003 FAO3000005 00004 Pable Delgade z4,80] o000 o00 0,00 za20] 557 a0.37e si Ho
us/us/z003 FAD3000007 00001 CONTADG 12,40 oo0 o00] 0,00 1z,40] 198 1a3sle si Mo
11/08/2003 FAO3000008 00001 CONTADS 12,40 000 o00 0,00 1z40] 1,38 1a3sle si Ho
26/08/2002 FADZ000011 00007 sadfasdf 12,40] o00] o00] 0,00 1z,40] 138 1a3s)e si Mo
Registros : 5 TOTALES : 72,00 0,00 7200 11,51  s351e

[Registros : 5 [TOTALES : [ 72,00] 0,00] 7z00] 11,51  s3s1)e I [ ]
[Equivalencia en PTs [ToTALES : | 11.950| of 11980]  1.915] 1ssespTAa | | |

| mPRIMIE LisTADS |

Pulsando sobre el icono , el sistema transforma automaticamente
el listado a formato “pdf’. Pudiéndose guardar como un archivo.

4.2.9 Resumen de ventas

En este apartado del menu ventas vamos a obtener listados resumenes de ventas
en funcion de los siguientes parametros de segmentacion:

- Intervalo de fechas

- Cliente

- Seleccionar no incluir clientes dados de baja
- Actividad

- Serie

- Con referencia de articulo

- Con nombre de articulo

- Perteneciente a una determinada familia
- Agrupar por cliente o por articulo

- Ordenar por ventas

- Seleccionar mostrar solo los conceptos

- Desglosar los conceptos
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Incluir Albaranes Pendientes de Facturar: [
Apaisado r

Imprimir Clientes en Hojas Separadas: -

Yentas = Listados [
Desde Fecha: IDl/Dl/ZDDS Hasta Fecha: |13/11/'2003

Actividad: | =l Serie: | =

Desde el Cliente Nam. : I Q | hasta el Cliente Nim.: | Q I

Mo Incluir Clientes dados de baja: [

Can Referencia: I Con Nambre:

Familia: I ;I

Agrupar por: ICLIENTE -I ordenar por Yentas Mostrar solo Conceptos - Desglosar Conceptos @ r

CAMPOS OPCIONALES DEL LISTADO

Una vez introducidos los datos correspondientes a nuestra seleccion, pulsamos

sobre el icono “aceptar” y obtendremos nuestro resumen de ventas tal y como
se muestra en la siguiente figura:

Descripcion
u

Pulsando el icono “imprimir listado”

| IMFRIMIE LISTADO |

el

Ventas > Listados > [ Ayuda

(Emitide el 13/11/2003)

Desde Fecha : 01/01/2003

Hasta Fecha : 13/11/2003

Cliente: 00001 CONTADD

Referencia Descripcion Cantidad Yentas Netas Precio Medio

1200/38/600 TOP SIM MAMSAS T:38 Cie00 2,00 24,80 12,40

1200/40/601 TOP SIM MANMSAS T:40 Ci601 1,00 12,40 12,40

12007407602 TOP SIN MANGAS T:40 C:602 1.00 12,40 12,40
Total: 49,60

Cliente: 00002 MAGAR'S

Referencia |De§criptinn Cantidad ¥Yentas Netas Precio Medio

12007427600 [Top s MANGAS T:42 Cie00 1,00 12,40 12,40
Total: 12,40

Cliente: 00004 Pablo Delgado

Referencia Descripcion Cantidad Yentas Netas Precio Medio

12007387601 TOP SIN MANGAS T35 C1e01 1.00 12,40 12,40

12007467604 TOP SIN MANGAS Ti46 G104 1,00 12,40 12,40

Concepto Concepto 1,00 10,00 10,00
Total: 34,80

[Cliente: 00007 sadfasdf I

|Referencia [cantidad ¥entas Netas

F — T T

Precio Medio |
t

sistema transforma

automéaticamente el listado a formato “pdf”. Pudiéndose guardar como un archivo.
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5 Menu Compras

En este menu vamos a poder definir todos los pardmetros que van a afectar al
control de las compras de nuestro negocio. Confeccionar Albaranes, pedidos, facturas,
realizar pagos, anotaciones y apuntes en caja, introducir y controlar todos los datos de
nuestros proveedores, Consultar los pedidos pendientes de servir, etc...

i Compras~ |§| Productos~ ':_Eil Gestidn~

Formularios Albaranes

Convertir pedidos en albaranes

Listados L

Convertir Pedidos o Albharanes en Facturas

E'I" E L Devolucion a Proveedar
Facturas

_/ Sistermas Impresion masiva
Pados
Pedidos
RECUEF

Pedidos por Reposician
Proveedores

5.1 Formularios

5.1.1 Albaranes

En este apartado del mend compras van a poder confeccionar Albaranes de
proveedor.

5 ventasv = compras~ = productos~ 2] GestiGnv 2] servicios» 5 Configw Empresa

Compras = Formularios > Albaranes

Fecha: I Serie ! I ;I

Walorado: I Albaran N | Divisa: |€

Prove=dor: I < |

ﬁ Cabecera

Forrna de pago: I ;I Tipo de pago: I vl

Nimero factura:

-

Total  Imp.Bruto Do  Dto2 Total Dto  B.Imponible Total Iva Total RE RF Total RE  IRPF  Total IRPF Total

£ | o,00 | o | o | 0,00 | o,00] | 0,00 | o,00 | o | 0,00 | [ 0,00 |

PTs | o | w00 [ o0 | o | o | 0 | o | w00 | o [ o00 | o |
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En este apartado, nada mas entrar, nos aparece la pantalla de cabecera del albaran
donde introduciremos los datos para poder crear un albaran, que como minimo deben ser el
proveedor, él numero de albaran, la serie y la fecha.

A la hora de introducir el proveedor, se puede hacer de dos maneras:

= Pulsando en el botdn buscar © y Nos aparecera una ventana con un listado
paginado de todos los proveedores, pulsaremos sobre el codigo de proveedor
y autométicamente, apareceran estos datos en la ventana de albaranes.

= La segunda forma es si sabemos el cédigo de proveedor, lo ponemos en la
casilla de referencia y al irnos a otra casila o darle a guardar,
automaticamente pondra el nombre del proveedor.

Al elegir el proveedor, también se rellenaran automaticamente los demas datos, si
este proveedor elegido, los tiene en su ficha de proveedor.

Existe una casilla de valorado *alerade: T que significa que en la impresion
del albaran aparecera la informacion de los detalles y de los conceptos.

Existe un boton de buscar Buscar:[albarante 7]

Con este botén podremos buscar un albaran anteriormente confeccionado.

Una vez guardado el albaran, nos iremos a la pantalla de detalles del albaran

CF ventas~ T compras= = Productos~ F] Gestin~ ] Servicios v @ tonfig~ D Empresa
= p = ig T Emp

=5

|cmia recaun =] | 0 e BF [meTaico | Impresién : [Estandsr
Fecha: 13/05/2004 Serie :
Valorado: i Albaran N7 : AP /0400081 Divisa:
Proveedor: 00063 hotel pepe
tabecera Direccién de envio Detalles Conceptos Pagos a cuenta
DETALLES
item Cantidad Referencia Almacén Descripcién Precio Dto Dto2  IVA  Importe
— -

[+ ooff| | =l Z‘ moooe [ [ o =] i
Tatal Imp. Bruta Dto Dto2 Total Dto B.Imponible Total Iva Total RE Total Alb
€ u,00 0,005% 00005 00 00 u,00 u,00
PTS o 0,008 0,00% 0 0 0 0

y automaticamente se nos muestra una ventana para la introduccion de detalles.
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DETALLES

iten Cantidad Referencia Almacén Descripcion Precio Dito Dto2 I¥A Importe
— a
[ ool | = z‘ | o,ouoo| | o| -1 0
Total Imp. Bruto Do Dio2 Total Dio B.Imponible Total Iva Total RE Tota

€ 0,00 0,00% 0,000 0,00 0,00 0,00 0,00
PTS i 0,00% 0,00% o o o 0

En esta ventana de introduccion de detalles, pondremos la referencia, la cantidad, el
precio al cual lo compramos, el almacény el IVA aplicado.

Al poner la referencia automaticamente, nos pondra el nombre de esa referencia, o
bien podremos pulsar sobre el boton buscar y nos aparecera un listado de articulos, donde
al pulsar en la referencia, se cerrara y se pondran los datos en la ventana de introduccién de
detalles. La referencia debe existir en la ficha de articulos

Podremos introducir tantos detalles como queramos, guardar cada vez que
queramos otro. O bien daremos al botdn cerrar para volver a la pantalla de detalles del

albaran. Conforme vamos introduciendo datos en el albaran se va actualizando los importes
del albaran.

Pulsando sobre el boton de: =) cabecera podras introducir datos como:

@ Cabecera Q Direccion de envio Q Detalles Q Conceptos @ Pagos a cuenta

Forma de pago: Tipo de pago:
Nimero factura:
Observaciones:

Podremos introducir conceptos. Para ello daremos a la palabra editar de:
@ Conceptos e Iremos a:

Conceptos
item Cantidad Descripcidn Precio Dio IVA Importe

| I il [ goooo [ ofie =] 0 ®=

donde introduciremos la descripcion, cantidad, precio e IVA. Podremos introducir
tantos como queramos, dandole a guardar por cada uno de ellos. O cerrar si queremos
volver a la pantalla de detalles del albaran.

Si pulsamos sobre le botdn de E pagos acuenta , podremos definir pagos:
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Pagos a cuenta

N, Fecha Descrpcidn Importe Tipo de pago

13/5/2004 i“ af =] &

Podemos elegir una direccién de envio distinta a la del proveedor, para ello
pulsaremos sobre la palabra editar en: & pireccién de envio y nos iremos a una pantalla:

Domicilio Poblacidn CP Prowvincia Pais Teléfono 1 A la atencidn de

& | @ [ I I

donde podremos crear una direccién de envio, o bien si tenemos ya varias creadas,
podremos elegir otra. Por defecto aparece la del proveedor.

Al elegir una direccién, autométicamente nos aparecen en la pantalla de detalles del
albaran.

Una vez que el albaran tiene un importe mayor que cero, podremos ir anotando los
pagos que hagamos de este, para ello existe una zona destinada a ello:

| caas RECAUD =] | 0 € B |mETaLice =]

Alli elegiremos una caja de donde aparece el pago, el importe, y el medio de pago.

Para efectuar este gasto, se pulsa el boton: @'_

El importe debe ser mayor que cero y nunca superior al importe del albaran.

Existe otra zona:

Inmpresion : IEEténdar ;I

donde podremos imprimir el albaran mediante varios formatos de impresion.

Pulsaremos sobre el texto “impresion con formato”. Nos aparece una ventana con el

albaran en el formato elegido y podremos darle a imprimir en el menu de la ventana para
tener el albaran en papel.

Por ultimo podremos editar la cabecera, para modificar el cliente, forma de pago,
etc... También podremos borrarlo y también podremos buscar un albaran ya generado.
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5.1.2 Conversion de Pedidos a Albaranes

En este apartado del mend compras van a poder convertir Pedidos a
Proveedor en Albaranes de proveedor.

Entraremos en la pantalla de parametros:

Iﬁl Ventasw = Compras¥ |§| Productos» 2] Gestion 2] Servicios¥ & Config» Empresa

| Compras > Formularios = Convertir pedidos en albaranes

Desde Fecha: IDl.l"Dl.l"ZDD- Hasta Fecha: |13.|"05.|"2DD-
Proveedor: I Q, I

Aqui elegiremos el proveedor y las fechas y al dar a aceptar, accedemos a:

Iﬁl Ventas» = Compras» |§ Productos~ ':_éﬂ Gestidn™ ':_J=;I| Servicios v h Configv Empresa

| Compras = Formularios = Convertir pedidos en albaranes

Serie Albaran: I ;I Fecha Albaran: 13/05/200. N2 Albaran: I
r Pedido Completar Fecha Proveedor
I_ PRO4000033 ﬁ 08/05/2004 FINAMCIERA CAPOME 5.4

donde nos aparece un listado con todos los pedidos de ese proveedor elegido, en
esta pantalla podemos elegir los pedidos que deseamos convertir, si elegimos varios
pedidos se convierten en un Unico albaran.

Debemos elegir tambien una serie de albaran y poner un niumero de albaran.

Completar

Si en N° serie nos sale - significa que este articulo tiene en su ficha de
articulo, que debemos poner en cualquier tipo de documento una serie para él, como vamos
a crear un albaran necesitara que le demos un nimero de serie.

En este paso, nos dice si alguno de los articulos tiene stock negativo, aunque puede
continuar en la generacion.

Una vez generado el albaran, nos permite verlo o bien volver a la pantalla de
parametros.

5.1.3 Conversion de Pedidos o Albaranes en Facturas

En este apartado del menu compras van a poder convertir Pedidos a Proveedor o
Albaranes de Proveedor en Facturas de proveedor.

Entraremos en la pantalla de parametros:
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';Tj] Ventas~ = Compras¥ |§| Productos~ ':_J=;I| Gestionr ':_J=;I| Servicios __ Empresa

| Compras > Formularios = Convertir Pedidos o Albaranes en Facturas

pedidos : (" Albaranes: {¥

Desde Fecha: |01f01f04 Hasta Fecha: |13,|"05,|"200-
Proveedor: I Q I

Aqui elegiremos el proveedor , las fechas y si queremos albaranes o pedidos y al dar a
aceptar, vamos a:

CH ventas~ B Compras~ E Productos~ 3] Gestién~ 3] Servicios~ & config~ G Empresa
= P! = L] B Emps

= larios = [ ir Pedidos o Alb en Facturas

rerie Factura: I ;I Fecha Factura: IM N2 Factura: I—

I Albaran N® Sarie Fecha Proveador

- APR/O400072 APF 2570372004 TORMILLOS DE COLORES 5.4, 1.68
|l APSO4000FF ARS 2570372004 TORNILLOS DE COLORES 5.4, 1.10

donde nos aparece un listado con todos los pedidos o albaranes de ese proveedor
elegido, en esta pantalla podemos elegir los pedidos o albaranes que deseemos convertir, Si
elegimos varios pedidos o varios albaranes se convierten en una unica factura.

Debemos elegir tambien una serie de factura y poner un nimero de factura.

Completar

Si en N° serie nos aparece -
Significa que, obligatoriamente, a este articulo le debemos asignar un nimero de
serie.

En este paso, nos dice si alguno de los articulos tiene stock negativo, aunque puede
continuar en la generacion.

Una vez generado la factura, nos permite verla o bien volver a la pantalla de
parametros.

5.1.4 Devolucion de Proveedor

En este apartado del menu compras van a poder realizar devoluciones de Albaranes
de Proveedor o Facturas de proveedor.

Entraremos en la pantalla de parametros:
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CF ventas~ 7 Compras ¥ = Productos~ ] Gastibnv 3] Servicios & Config~ Empresa

DEVOLUCION Mo : Saria ! I
Proveedaor: & I
RMA H2; I

Chsarvaciones: ~
=

Aqui elegiremos el proveedor, la fecha, la serie, el rma y al darle a guardar, vamos a
una pantalla de detalles de la devolucion :

C ventas~ 2 Compras~ = productos D] Gestisn~ D] Servicios» & Config™ Empresa

|l:ompras = Formularios = Devolucidn a Proveedor

Impresién con formato : I Estdndar

Facha: 13/05/2004 DEVOLUCION N® : devD 4000010 Seria
Proveedor:00043 FINAMCIERA CAPOME S.A
RMA MOy

Observaciones:

DETALLES

Articulos  Editar

Item Documento Referencia Almacén DescHpcidn

y, automaticamente, nos sale una ventana, donde elegiremos si queremos la
devolucion de un albardn o de una factura y pulsaremos seleccionar documentos

| SELECCIOMAR DOCUMERTOS |

, en donde nos saldra el listado de todos los albaranes o facturas,
segun lo seleccionado, del proveedor elegido.

/2] DETALLES DE LA DE¥OLUCION dev04000010 - Microsoft Internet Explorer I ]

-

Seleccionar Documento I

Albaran N© Factura Fecha

[T ooos47z 0008473 27/06/2003
[~ ooo1s9e 27/06/2003
[T oFozoois: 13/05/2003
[T iiiizas 114032003
[T hhhags 11/03/2003
[T brth 27/0E 2003
[T zfozooozeg 26/09/2002
[T z/nzooozoshk 26/09/2002
[T zfozooozss 23/0%/2002
[T seszs EEEEIS 0&/0%/2002

M1 18/04/2002 —
[T 1s4z014 15/04/2002

[T zfozooozzs 230172002 Ll
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Vemos que nos salen todos los albaranes, y los albaranes de los cuales se han
generado una factura.

Se pueden ver los detalles de los albaranes o facturas, pichando en el numero de
documento.

Elegiremos so6lo un documento, del cual queremos hacer la devolucién y al pulsar
aceptar, nos aparece una pantalla de esa devolucion:

/] DETALLES DE LA DEYOLUCION dev04000010 - Microsoft Internet Explorer i ] |

Devolucion N°: dev04000010 -- Fecha : 13/05/2004

Datos Factura
Factura: 0008473

Fecha: 27/06/20032 Serie: FR/
Pagada: Mo Divisa: £
Proveedor: 00049 - FINANCIERA CARPONE S, 4

Forma de pago: Tipo de pago:

Observaciones: Factura generada delflos albaranes 1 0005473

Detalles de la Factura

Articulos
Itemn Referencia Almacén DescHpcidon Cantidad PYP Dto Iva Importe Devueltos Devolver
1 1234 FRIMCIPAL pruebas 24,00  0,0000 0,00% 16% o 1,00 IU,UD

ACEFTAR CAMCELAR

En ella, indicaremos el importe que se devuelve y pulsaremos aceptar para terminar.

En esta devolucion, podemos editar los detalles y podemos afiadirlos o borrarlos, no
podremos modificar el detalle introducido.

5.1.5 Facturas

En este apartado del ment Compras, podemos confeccionar Facturas de proveedor.

(Se podran emitir también Facturas Electrénicas, siguiendo lo indicado en el apartado 9)
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CH ventas~ B2 Compras~ E Productos~ ] Gastitnw ] Servicios~ & Configv 0 Empresa
i p = L] & Emp

Compras = Formularios = Facturas

Fecha:

; 0o Serie: | =l
Pagada: Il FACTURA MO : | Divisa:
Contabilizada: Il
Provesdor: =1
@ ctabecera
Forma de pago: I ;I Tipo de pagao: I ;I
Cusnta de carge: | =1
Observaciones: ~
| 3
Total Imp. Bruto Dto Dto2 Total Dto  E.Imponible IvA R.EQ. %RE Total RE % IRPF Total IRPF Total |
e | o o] o o | o | o | o o] ol o o |
PTA | ) |n,nn |n,nn | o | o | o | 0 |n,nn | ) 0,00 0

En la pantalla de cabecera de la factura, introduciremos los datos que, como minimo, deben
ser el proveedor, él nimero de factura, la serie y la fecha.

A la hora de introducir el proveedor, se puede hacer de dos maneras:

Pulsando en el botén buscar ® . Nos saldra una ventana con un listado paginado de
todos los proveedores, alli pulsaremos sobre el cédigo de proveedor y
automaticamente, saldran estos datos en la ventana de albaranes.

= Poniendo el cédigo de proveedor en la casilla de referencia y al irnos a otra casilla o
pulsar guardar, automaticamente pondra el nombre del proveedor.

Al elegir el proveedor, también se rellenaran automaticamente los demas datos, si el
proveedor elegido los tiene en su ficha de proveedor.

Existe una casilla de pagada "*?29% e significa que decimos
que la factura estara pagada, con esta marca, se activara un proceso para poner la factura

como pagada, en donde si hay vencimientos, también los pondra como pagados. Con esto
no podremos efectuar ninglin cambio en la factura.

Existe una casilla de contabilizada <°ntzbilizada: I si la marcamos la
factura pasara a contabilizarse. Sera solamente para informacion, ya que esta marca no
efectlia ninguna operacién de bloqueo de factura.

Existe un boton de buscar Busear: |FACTURA He |

Con este botén podremos buscar una factura realizada.

Una vez guardada la factura, nos iremos a la pantalla de detalles de la factura
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Ventas» Y Compras~ e d 2] Gesti 2] Servicios* %% Confi ] Empresa

|l:ompras = Formularios = Facturas

| cros RECAUD =] | 0 ¢ BF |METALICO | Impresion : [Estandar
Serie :
Fecha: 13/05/2004 FAMA
Pagada: Me FACTURA N° : 001 Divisa:
Contabilizada: Me
Proveedor: 00049 FINANCIERA CAPONE 5.4
[ cabecera & pireccién de envio & petalles [ conceptos [ pagos a Cuenta & vencimientos
DETALLES
item Cantidad Referencia DescHpcion Almacén Precio Dto Dio2 IVA Imporbe
— -
| | =1 I z‘ | =l EI,UUEIEII | EII = | 0 |
Total Imp. Bruto Dta Dto2 Total Dto B.Imponible va R.EQ. Tota
€ 0,00 0,00% 0,009 0,00 0,00 0,00 0,00

y, autométicamente, se nos muestra una ventana para la introduccion de detalles.

DETALLES
ftem Cantidad Referencia Descripcion Almacén Precio Dto DioZ IVA Importe

B o[ — el 5 YT Y] I | I

En esta ventana de introduccion de detalles pondremos la referencia, la cantidad, el
precio al cual lo compramos, el almacén y el IVA aplicado.

Al poner la referencia automéaticamente, nos pondra el nombre de esa referencia, o
bien podremos pulsar en el botén buscar y nos saldra un listado de articulos, donde al pulsar
en la referencia, se cerrard y se pondran los datos en la ventana de introduccién de detalles.
La referencia debe existir en la ficha de articulos.

Podremos introducir tantos articulos, como queramos, dandole a guardar cada vez
gue queramos otro. O bien daremos al botdn cerrar para volver a la pantalla de detalles de
la factura. Conforme vamos introduciendo los datos del albaran se van actualizando al final
de esta pantalla.

Pulsando sobre el boton de: =) cabecera podras introducir datos como:
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@ Cabecera Q Direccion de envio Q Detalles
Forma de pago:
Nimero factura:

Observaciones:

Q Conceptos

@ Pagos a cuenta
Tipo de pago:

También podremos introducir conceptos. Para ello daremos a la palabra editar de
& Conceptos e ”‘emos a:

Conceptos
item Cantidad Descripcién Precic Dio I¥A Importe
[ I il | poooo [ ofte = 0

donde introduciremos la descripcién, cantidad, precio e IVA. Podremos introducir

tantos como queramos, dandole a guardar por cada uno de ellos. O cerrar si queremos
volver a la pantalla de detalles del albaran.

También, pulsando sobre le botén & pagos acuenta , podremos definir pagos:

Pagos a cuenta

N, Fecha Descrpcidn

Importe Tipo de pago

=l o] =@

1375/ 2004

También podemos elegir una direccion de envio distinta a la del proveedor, para ello
pulsaremos sobre la palabra editar en: & pireccién de envio y nos iremos a una pantalla:

Domicilio

& |

Poblacidn CP Prowvincia Pais

@ I

Teléfono 1

A la atencidn de

donde podremos crear una direccién de envio, o bien si tenemos ya varias creadas,
podremos elegir otra. Por defecto sale la del proveedor.

Al elegir una direccién, automaticamente nos aparecen en la pantalla de detalles del
albaran.

También pulsando sobre el botén de & vencimientos podremos incluir cualquier
vencimiento.

Solucién e-Gestion Factura
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Yencimientos

Fecha Importe Pagado

@ | | 0 o

Podemos crear los vencimientos de tres maneras:

» Manual: Los datos necesarios son: fecha e importe y daremos a guardar.

» Automatica: Dando al botén Crear Vencimientos y segun la forma de pago
gue hayamos puesto en la cabecera de la factura, él genera los vencimientos.
Los importes los dividird entre él numero de vencimientos generados.

» A la creacion de la factura: Si en la opcién Datos de configuracion del menu
Configuracion, esta puesto que se generen automaticamente vencimientos y
en la cabecera de la factura, ponemos una forma de pago, los vencimientos
se generan conforme a esto.

Si un vencimiento estuviera pagado, debemos marcar la casilla de pagado.

Los vencimientos apareceran en la ventana de detalles de la factura.

Si cambiamos la forma de pago, el importe o la fecha de la factura en la cabecera,
nos preguntard si deseamos volver a calcular los vencimientos, ya que si no, no van a

cuadrar.

Una vez hayamos puesto que un vencimiento este pagado, no vamos a poder
cambiar nada de la factura, excepto la casilla de pagado en la cabecera de la factura.

Si la factura estuviera pagada y tuviera vencimientos, como estos estaran pagados,
al quitar la marca de pagada, nos avisara de que también va a descobrar los vencimientos.

Una vez que el albaran tiene un importe mayor que cero, podremos ir anotando los
pagos que hagamos de este, para ello existe una zona destinada a ello:

| caas RECAUD =] | 0 € B |mETaLice =]

Alli elegiremos una caja de donde sale el pago, el importe, y el medio de pago.
Para efectuar este gasto, se data el boton: @.

El importe debe ser mayor que cero y nunca superior al importe del albaran.

Existe otra zona:

Inmpresion : IEEténdar ;I
donde podremos imprimir el albaran mediante varios formatos de impresion.
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Le daremos a la frase: impresion con formato.

Al darle nos saldra una ventana de la factura con el formato elegido y alli podremos
darle a imprimir para tener la factura en papel.

Por dltimo en esta factura podremos editar la cabecera para modificar el cliente,

forma de pago, etc... También podremos borrarlo y también podremos buscar una factura ya
generada.

5.1.6 Impresion Masiva

En este apartado del mend compras van a poder convertir Pedidos a Proveedor o
Albaranes de Proveedor a Facturas de proveedor.

Entraremos en la pantalla de parametros:

G ventas~ TF compras~ = productos= 2] Gestién~ 3] Servicios % Configw Empresa

| Compras » Formularios = Impresion masiva

Docurnerter O plbaranes @ Facturas O Pedidos

Cesde Facha: |01f01f04 Hasta Facha: |13f05f200-
F‘roueedor:l C;% I

Mo Incluir Proveedores dados de baja: Il

Serie:l ;I

Al elegir el tipo de documento, las fechas, el proveedor y la serie, vamos al listado de
ese tipo de documento, con ese proveedor en esas fechas:

G ventas~ B compras™ = Productos~ J] Gestiénv D] servicios~ & configv Empresa

Impresidin con formato : I Estanda

l_ Albaran N® Fecha PROVEEDOR Total .
l_ AP040007T 25/03/ 2004 TORMILLCS DE COLORES S04, 1.1
l_ AR0400072 25/03/2004 TORMILLOS DE COLORES S.4, 1.6
l_ AR/O400076 260172004 TORMILLOS DE COLORES S04, 1

Elegiremos los documentos que queremos imprimir. También podemos elegir el
formato de impresion.

Daremos a la frase impresion con formato para la impresion que saldr4 en otra
ventana, y un documento detras de otro. Bastara entonces con dar a imprimir.
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5.1.7 Pagos

En este apartado del menud compras van a poder realizar el pago de una Factura o
de algun vencimiento.

Entraremos en la pantalla de parametros:

';Tj] Ventas» =7 Compras¥ |§| Productos~ ':_J=;I| Gestonv

2] Servicios ¥ % Confi Empresa

: | Compras > Formularios = Pagos

Facturas : (O Vencimientos : (8

Desde Facha @ IUl.l"Dl.l"ZDD- Hasta Fecha : |13,|"05,|"200-
Droueedor:l Q, I
. Mo Incluir Proveedores dados de baja: Il

Serie Factura: I ;I

Elegiremos si queremos facturas o vencimientos, las fechas, el proveedor, la serie y
daremos a seleccionar documentos:

G ventas~ 7 compras™ = productos~ 2] Gestion»

2] Servicios v

& Configw Empresa
Compras = Formularios = Pagos

taja | =l Pago] =] FechaPago |13f05f200-

o Factura

Yencimiento Fecha Proveedor Importe Divis:
l_ 141414 26/01/2004 TORNILLOS DE COLORES 5.4,

116,69 €

Seleccionamos y pulsamos aceptar. Esto hard que si vamos a esa factura o
vencimiento veremos que la marca de pagado estara activa.

5.1.8 Pedidos por reposicion

En este apartado del menu compras van a poder realizar la gestion de los pedidos
por reposicion.

Entraremos en la pantalla de parametros:
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';Tj] Yentas~

=2 Compras¥ |§| Productos+ 2] Gestion» 12 Serwicios+

__ Empresa

| Compras = Formulados = Pedidos por Reposicidn

|14.l"EI5.I"2DD-

Serie Pedido: I ;I Fecha Pedida:

| < |

Salicitar articuloz a éste proveadar: [

Pedir al praveador:

Parametros para seleccidn de articulos

Con Referencia: I Can Mombre: I

| < |
;I Farnilia: I

Proveador:

=l

Alrmacén: I

Stock Mayar que: ID

Mosztrar sélo almacén por defacta: [ Por debajo del Stock Minirmo: - For debajo del Stock Repasicion: [ E

[ tant. Proveedor Referencia Nombre Almacén Stock S.Min P.Recibir P.Servir Repos.

Al pulsar sobre el botén EI, se puede cargar el inventario, segun las opciones
gque haya sefialado en los apartados anteriormente.

Mastrar sélo almacén por defecta: W Por debajo del Stock Repasicien: [ E

For debajo del Stack Minirno: [

[T cant. Proveedor Referencia Nombre Almacén Stock S5.Min  P.Recibir P.Servir Repos.
I | aprsrso Aprilia SR S0 LG Alarnacen A il o i} i} ol
I TORMILLOE DE
I- COLORES 5.4, Q012222222 1222 PR 2R 222 PR R R 222222222222 22|PRINCIPAL 59 0 o a a
TORMILLOS DE
I- I COLORES 5.4, 33z jedejedcacic] PRIMCIPAL iz u} ul u} [u]
l- I HERFPASITO 333 333333 PRIMCIPAL iz 0 o lu] o
. ALMACEN
I I alrat Alfarnbrilla raton SRIGEN 417 u] 1 o] u]
r I_ Aprll.la world MOGETO104 Aprilia Scarabeo 125 PR INCIPAL 1 o 0 o o
service negro
I ART PADRE HER. 266
l- 000266f012f004_r:012 004 PRIMCIPAL =) 0 i0 lu] i0
i I nnnf‘:ccfn-‘"n’nnl:ART PADRE HEB. 266 [al=Rd FakdaFN] l n = n 1nﬂ

Aqui podemos hacer un pedido, asignando previamente un proveedor. Si por el
contrario no tuviera ningun proveedor asignado, se mostrara la siguiente pantalla:

Microsoft Internet Explorer

A\
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5.1.9 Pedidos

En este apartado del menu compras, se confeccionan los Pedidos a proveedor.

|@ Soluciones ADSL - Microsoft Internet Explorer L__J@ﬂ
@ - © |ﬂ @ -;\i /,._: < @&-‘) . ” = ; i‘ E:- - X

viernas, 25 de junio de 2004

Compras = Formularios = Pedidos

?
E ayuda
Fachat 25706/ 200 serie ¢ | [w]
Walorado: PEDIDO No: Divisa:
Provesdor: @
i cobecera
Forrna de pago; [s] Tipo de pago! | x|
Miirnero albardn: Nilrnara factura;
Fecha Entregat
Observaciones
Obs. no irmprmibles:
Total  Imp. Bruto Dta  Dto? Total Dto B.Imponible Total IVA R.EQ. RF Total RF IRPF  Total IRPF Total Pedido
€ ] ] ] 0 ol 0 0 ]
| pepIDO Mo [we] | contiene Q

Al entrar en este apartado, sale la pantalla de cabecera del pedido, en la que, como
minimo, debemos introducir el proveedor, la serie y la fecha.

A la hora de introducir el proveedor, se puede hacer de dos maneras

» Pulsando en el botén buscar Q (lupa al lado de codigo de proveedor). Se
mostrara una ventana con un listado paginado de todos los proveedores, alli
pulsaremos sobre el cédigo de proveedor y automaticamente, saldran estos
datos en la ventana de albaranes

» Introduciendo el cédigo de proveedor en la casilla de referencia y, al irnos a

otra casilla o pulsar guardar, automaticamente pondra el nombre del
proveedor.

Al elegir el proveedor, también se rellenaran automaticamente los demas datos, si
este proveedor elegido los tiene en su ficha de proveedor.

Existe una casilla de valorado “lerade: W gue significa que en la impresién del
pedido saldra la informacién de los detalles y de los conceptos.

Existe un bot6n de buscar IPEPIDO W ]
Con este boton podremos buscar un pedido ya hecho.
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Una vez hemos dado a guardar, nos iremos a la pantalla de detalles del pedido

5 ventas~ EF compras~

| Productos~ 5] Gestibnv 2 servicios¥ Empresa

‘ Compras * Formularios = Pedidos

|craa RECaUD =] | 0e g [mETALIce = Impresion : [Estandar =
Fecha: 13/05/2004 Seri
Valorado: Si PEDIDO N2:PPO4000035 Driwi:
Proveedor: 00043 FIMAMCIERA CAPOME S.A
Q Cabecera Q Direccidn de envio @ Detalles Q Conceptos ﬁ Pagos a cuenta
Detalles
item Cantidad Referencia Descripcidn Almacén Precio Dto DtoZz I¥A Importe
7
— -
(oo — = | ) ] I s | gl
Total Imp. Bruto Do Dto2 Total Dto B.Imponible Total IVA R.EQ. Tot
€ 0,00 0,000 0,000 0,00 0,00 0,00 0,00
PTA L] 0,00 0,00 L] L] o L]

y automaticamente se nos muestra una ventana para la introduccién de detalles.

Detalles
item cantidad Referencia Descrpcidn Almacén Precio Dto DtoZz I¥A Importe
[ | & I i“ =l wmoooo] o o 2|

o

En esta ventana de introduccion de detalles, pondremos la referencia, la cantidad, el

precio al cual lo compramos, el almacén y el IVA aplicado.

Al poner la referencia automaticamente, nos pondra el nombre de esa referencia, o
bien podremos pulsar en el botén buscar y nos saldra un listado de articulos, donde al pulsar
en la referencia, se cerrara y se pondran los datos en la ventana de introduccion de detalles.

Podremos introducir tantos articulos, como queramos, dandole a guardar cada vez
gue queramos otro. O bien daremos al botdn cerrar para volver a la pantalla de detalles del
pedido. Conforme vamos introduciendo los importes del pedido se van actualizando al final

de esta pantalla. La referencia debe existir en la ficha de articulos

Pulsando sobre el boton de: =) cabecera podras introducir datos como:
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@ Cabecera Q Direccion de envio Q Detalles

Forma de pago: Tipo de pago:
Nimero factura:

Observaciones:

Q Conceptos

@ Pagos a cuenta

También podremos introducir conceptos. Para ello daremos a la palabra editar de
& Conceptos e |remos a

Conceptos
item Cantidad Descrpcién Precio Do IVA Importe
[ I il | goooo [ ofie = o [

donde introduciremos la descripcion, cantidad, precio e IVA. Podremos introducir

tantos como queramos, dandole a guardar por cada uno de ellos. O cerrar si queremos
volver a la pantalla de detalles del albaran.

Pulsando sobre le bot6on de & pagos acuenta , podremos definir pagos:

Pagos a cuenta
N, Fecha DescHpcion

1375/ 2004 I

Importe Tipo de pago

= o] =m

También podemos elegir una direccion de envio distinta a la del proveedor, para ello
pulsaremos sobre la palabra editar en: & pireccién de envio y nos iremos a una pantalla:

Domicilio Poblacion CP Prowvincia Pais Teléfono 1 A la atencidn de
& | Q@ I I I

donde podremos crear una direccion de envio, o bien si tenemos ya varias creadas,
podremos elegir otra. Por defecto sale la del proveedor.

Al elegir una direccién, automaticamente nos aparecen en la pantalla de detalles del
albarén.

Una vez que el albaran tiene un importe mayor que cero, podremos ir anotando los
pagos que hagamos de este, para ello existe una zona destinada a ello:

| caas RECAUD =] |

0 € B |mETaLice -

Alli elegiremos una caja de donde sale el pago, el importe, y el medio de pago.
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Para efectuar este gasto, se data el boton: E?.
El importe debe ser mayor que cero y nunca superior al importe del albaran.

Existe otra zona:

Inmpresion : IEEténdar ;I

donde podremos imprimir el albaran mediante varios formatos de impresion.

Pulsaremos sobre el texto “impresion con formato”. Nos aparece una ventana con el
albaran en el formato elegido y podremos darle a imprimir en el menu de la ventana para
tener el albaran en papel.

Por ultimo podremos editar la cabecera, para modificar el cliente, forma de pago,
podremos borrarlo y buscar un albaran ya generado.

Al darle nos saldra en una ventana el pedido con el formato elegido y alli podremos
darle a imprimir para tener el pedido en papel.

También podremos borrarlo y también podremos buscar un pedido ya generado.

5.1.10 Proveedores

En este apartado del menl compras van a poder realizar la gestion de proveedores.

Entraremos en la pantalla de parametros:

G ventas= 7 Compras~ = Productos ¥ 5] Gestién > =] Servicios ¥ [ config> Empresa

[compras = Formularios = Proveedores

Mo Proveador: Mormbre(Razén Sacial)l:

@ Datos Eenerales @ Direccidn de envio @ Datos comerciales @ Datos bancarios @ Otros datos
Datos generales
Mornbre(Razdén Socal): I Mornbre cornercial: I
CIF: I— Persona de contacto: I
Fecha de alta: Im Fecha de baja: I—
Comicilio: |
Pablacién: —— - —
Provincia: I— Paist |
Teléfona 1: I— Tel. Méwil: I—
Fi: |
E-rnail: I web: I

donde podemos introducir todos los datos del proveedor.
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Normalmente estaremos en la pantalla de datos generales, pero podemos cambiar a
otros datos:

Pefine remeee Il [ Datos comerciales (8 Datos bancarios B 0tros datos

Para ello, bastara con pulsar en la carpeta de la opcion a elegir y veremos como van
apareciendo dichos parametros en la parte de abajo.

Direccién de envio

Cornicilio: I

Poblacisn: I @ cpe |
Provincia: I Pais: I
Teléforo 1: I

Fersona de contacto: I

Datos comerciales

% Desouento: I 9% Descuento 2@ I

Forrma de pago: | = | Tipo de pago: |

% Recargo financiero: | Fecargo de equivalencia: r
Cuenta Contable: I Diviza: I vl
% Retencién Fizcal(IRPF): | Calcular IRPF del total del docurnenta: r

La forma de pago, el tipo de pago se define en la opcion de menu de configuracion
formas de pago y medios de pago respectivamente.

El descuento y el descuento 2 seran descuentos que se aplicaran a los diferentes
documentos que se hagan, no son descuentos que se apliquen a los articulos.

El recargo financiero es si este proveedor no pone algun tanto por cien de recargo.
El recargo de equivalencia sirve por si este proveedor nos lo va a aplicar.

La cuenta contable es si nosotros utilizamos una cuenta en nuestra contabilidad para
este proveedor.

Datos bancarios

Banco de abono del proveedor: I Drireccidn:

Mirmero de cuents de abono: I

Cuenta de cargo de la empresa: I |

Otros datos

Tipo de Actividad: I ;I Tipo de Proveedor: I
Transportizta: I Portes: I vl

El tipo de actividad, el tipo de proveedor, son definidos en la opcion de menu de
configuracién de tipo de actividad y de tipo de entidades respectivamente.

Cuando demos de alta un proveedor, los datos obligatorios son:
Razon Social, Nombre, CIF y direccion.

Si estamos dentro de un proveedor, podremos ver:

| Pedidos | Albaranes | Facturas | Historial | Correo E-mail Contactos
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y pulsando en cada una de las palabras veremos un listado con los datos del
proveedor en el cual nos encontramos.

Tanto en Facturas, como Albaranes, o Pedidos, veremos el listado de los
documentos para este proveedor y, pulsando el nimero del documento, veremos un listado
de dicho documento.

En Historial veremos todos los procesos que hacemos con este proveedor, podemos
verlos y podemos introducirlos.

Podremos buscar un apunte por cualquier campo.

En el listado podremos modificar un apunte hecho, para ello, bastara pulsar sobre la
fecha.

Si hemos enviado un correo a este proveedor desde el apartado e-mail de la ficha de
proveedor, veremos que aparecen todos los datos del correo, y para ver el texto que
enviamos, habra que pulsar sobre ver texto.

En correo podemos imprimir los datos del proveedor en una carta e incluso nos
pregunta si queremos poner el remitente.

En e-mail podremos enviar un correo a este proveedor, Unicamente si Nosotros como
usuarios que debemos de estar en la ficha de personal, tenemos en esa ficha correo
electrénico.

5.2 Listados

En este menud, vamos a poder definir todos los parametros que van a afectar al
control de las compras de nuestro negocio. Albaranes, pedidos, facturas. Realizar pagos,
anotaciones y apuntes en caja, introducir y controlar todos los datos de nuestros
proveedores, Consultar los pedidos pendientes de servir, etc...

Farmularios I
I.reedures

Listados Albaranes

Cumplimiento de Ohjetivos
Devoluciones

Estadistica de compras

| Historial de Proveedores

Qperaciones con Terceros

Pagos pendientes

Fedidos pendientes de recihir
Prevision de Compras
Froveedaores

Resumen de Compras
Resumen de Facturacian
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5.2.1 Albaranes

En este apartado del mend compras van a poder realizar un listado de albaranes.

Entraremos en la pantalla de parametros:

5 ventas~ B compras~ E Productos~ J] Gestion 3] servicios™ & Configv Empresa

‘ Compras = Listados = Albaranes

Fecha desde : o1/01/200. Fecha hasta : |14.l"5.l"2004
Actividad | =1 Seris I
Proveedor | I & I

Mo Incuir Proveedores dados de baja: -

Drdenar por: IFecha - Mostrar z6lo albaranes pendientes de facturar [

CAMPOS OPCIONALES DEL LISTADD
Forrna de paga [

Tipo de pago [

Segun los parametros que introduzcamos sacara un listado de albaranes de
proveedor u otro.

Los campos opcionales son campos que pueden ser vistos en el listado si se eligen.

Obtendremos un listado como éste:

CH ventas~ BF comprasv B productosv 5] Gestiénw 5] Servicios @ Configv Empresa

Compras = Listados = Albaranes

roveedor: 00048 TORNILLOS DE COLORES S.A,
Jesde fecha: 01/01/2004

Hasta fecha: 14/5/2004

Fecha Albaran N> Proveedor [Factura N° Tota
26/01/2004 ARO4000FE 00048 TORMILLOS DE COLORES S.4. 141414
25/03/2004 AP/0400077 00048 TORMILLOS DE COLORES 5.4, 1,
25/03/2004 AP/0400078 00048 TORMILLOS DE COLORES S.A, 1
Totales
Totales PTA:

En este listado, ademas, podemos ver los detalles del albaran, la ficha del proveedor
y los detalles de la factura, si la tiene, para ello basta pulsar sobre el nimero de albaran,
cbdigo de proveedor, numero de factura respectivamente.

Este listado se podra imprimir de dos maneras, o bien damos al botén de imprimir,
por lo que saldra en papel la parte del listado que estamos viendo, o bien pulsamos sobre el
botén imprimir listado, por lo que el listado completo, aparecera en formato “pdf".

5.2.2 Cumplimiento de objetivos

En este apartado del mend compras van a poder realizar un listado sobre el
cumplimiento de los objetivos.

Entraremos en la pantalla de parametros:
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lﬁ] Ventas~ = Compras |§| Productos~ 2| Gestidn» 2| Servicios+ %5 Configv Empresa

| Compras = Listados = Cumplimiento de Dbjetivos

Parametros de documentos de compras

Cesde Fecha: |01I01I2DD4 Hasta Fecha: I31.-"12.-"2DD4

Proveedor: I g, I

Parametros de articulos

Con Referencia @ I Con Mombre ¢ I
Farmilia : I ;I Tipo de articula: I ;l

waloracidn: ICoste Actual -l

Parametros Generales

Solo articulos cuyo objetive sea mayor que 0 I~

Segun los pardmetros que introduzcamos sacara un listado de proveedor u otro.

Los campos opcionales son campos que pueden ser vistos en el listado si se eligen.

5.2.3 Devoluciones

En este apartado del mend compras van a poder realizar un listado de las
devoluciones.

Entraremos en la pantalla de parametros:

';Tj] Ventasw 4 Compras¥ |§| Productos II_J=1.E| Gestionv ll_éﬂ Sarvicios 1 Empresa

| Compras = Listados » Devoluciones

Desde Fecha: lm Hasta Fecha: Im
Proveedor M2 I— &
M2 RMA Contiene: I—

Mo Incluir Proveedores dados de Baja: I

Serie I ;I

Segun los parametros que introduzcamos sacara un listado de proveedor u otro.

Los campos opcionales son campos que pueden ser vistos en el listado si se eligen.

Obtendremos un listado como este:

Cf ventas~ B compras~ = productos~ 3] Gestién~ 3] servicios~ % configw Empresa

Compras = Listados = Devoluciones

(Ernitide el 14/5/2004) PERICGDC FECHAS @ 01/01/2004 - 14,

Sroveedor: 00043 FINANCIERA CAPOME 5.4

Fecha Proveedor DEYOLUCION N® RMA WO
13/05/2004 FINAHCIERA CAPONE 5.4 dew0400000% ]
13/05/2004 FINAMCIERA CAPONE 5.4 dew04000010 ]

Total Num. Registros
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En este listado, ademas podemos ver los detalles de las devoluciones, la ficha del
proveedor y los detalles de la factura, si la tiene, para ello basta pulsar sobre él numero de
fecha, cédigo de proveedor, nimero de factura respectivamente.

Este listado se podra imprimir de dos maneras, o bien damos al botdn de imprimir, por lo
que saldra en papel la parte del listado que estamos viendo o bien pulsamos sobre el botdn
imprimir listado, por lo que el listado completo, aparecera en formato “pdf".

5.2.4 Estadistica de compras

En este apartado del mend compras vamos a poder ver una estadistica de las
compras del proveedor que hayamos seleccionado.

Entraremos en la pantalla de parametros:

@ Ventas v s Compras¥ |§| Productos~ |;_5£| Gestidn» llﬂ Servicios ¥ % Config Empresa

| Compras = Listados = Estadistica de compras

Mes inicial :IEnero v”m Mes final :IMaYD v“m
Pravesdar MO ¢ I Q I
" Mo Incluir Proveedores dadoz de baja: I
D actividads | =1
j Tipo de provesdaor: I ;I

. Agrupar Series: |_

Cornparativa Afo Anterior: |-

Serie
|_ FACTURA PROWEEDOR I_ FACTURAS MARTI

| SELEGCIONAR TODOS | | DESELECCIONAR TODOS |

Si pulsamos sobre el boton | ssteezienar Topes | seleccionaremos todas las
series de las facturas.

Segun los pardmetros que introduzcamos sacara un listado de proveedor u otro.

Los campos opcionales son campos que pueden ser vistos en el listado si se eligen.

Obtendremos un listado como éste:
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Iﬁ“ Ventasw B Comprasw |§| Productosv 2| Gestidnw 2] Servicios v 2 Configw Empresa

| Compras = Listados = Estadistica de compras

FPERICDO FE

Proveedor: 00056 - AL RICO HELADO 5L
Serie FACTURA PROVEEDOR FACTURAS MARTI Total

Enaro 2004 .00
Febrero 2004 0,00 0,00
Marzo 2004 .00
Aberil 2004 0,00
Mayo 2004 0,00
Total 20,00 0,00 20,00
Total(PTS) 3.328 0 3.328

Compras por mes

20,00

. FRY - FRCTURY PROVEEDOR

FaMa - FACTURSS MARTL

Esta estadistica se puede imprimir pulsado sobre el botdn de imprimir.

5.2.5 Historial de Proveedores

En este apartado del menu compras van a poder realizar el listado del historial de
proveedores.

Entraremos en la pantalla de parametros:

';Tj] Ventas» = Compras¥ |§| Productos~ 2 Gestionr ':_J=;I| Servicios v ] Empresa

| Compras = Listados = Historial de Proveedores

Desde Fecha: IDi.l"Di.l"2DD- Hasta Facha: I:L4,|"5,|"2DD4
Proveesdor Mo ¢ I & I
Actividad | =l

Con el texto: I

Pondremos, como campo obligado, el proveedor y las fechas y nos sacara un listado
con todas las lineas introducidas en el historial de proveedores que esta en la ficha del
proveedor, al igual que los correos que se han mandado, o los SMS.

Sacara un listado con informacion sobre el proveedor y la fecha que se haya puesto.

5.2.6 Operaciones con terceros

En este apartado del mend compras van a poder realizar de las operaciones a
terceros realizadas en una fecha y a un proveedor determinado.
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Entraremos en la pantalla de parametros:

5/ ventas~

7 compras=

= productos v

5] Gestidnw

2] sarvicios v

% configw

Empresa

|[Inmpras = Listados = Operaciones con Terceros

Cesde Facha:

01/04/200-

Hasta Fecha:

I]_4,|"5,|"2004

Actividad

Dezde el Proveedor Mdm, @ I

Q|

Mo Incluir Praveedores dados de baja: [

Serie ;

hasta el Proveedaor Mam.: I

&

Con Importe rayor que

005,068 £

Drdenar por

RAZON SOCIAL -

Segun los parametros que introduzcamos sacara un listado de proveedor u otro.
Los campos opcionales son campos que pueden ser vistos en el listado si se eligen.

Obtendremos un listado con las operaciones con terceros.

5.2.7 Pagos Pendientes

En este apartado del mend compras van a poder realizar el listado de los pagos

pendientes.

Entraremos en la pantalla de parametros:

';Tj] Ventas~

3 Compras»

E Productos~

|:_J=;I| Gestion v

|:_J=E| Serviciosv

Empresa

| Compras = listados = Pagos pendientes

Proveedor: I— = I

Actividad | =1

Mo Incluir Proveedores dados de baja: I

Serie: I ;I

Cuenta de cargo de la empresa: I ;I Agrupar por cuenta: r
Agrupar por dia: r

Para sacar el listado, si queremos rellenaremos algun parametro y damos a aceptar y

saldra un listado como el siguiente:

';Tj] Ventas» = Compras» |§| Productos ¥ ':_J=;I| Gestidnr 2] Servicios~

Empresa

onfigw

Compras = Listados = Pagos pendientes

(Ernitido &l 14/5/2004)

Proweedor: 00045 - TORMILLOS DE COLORES 5.4,

Proveedor Factura/¥encimiento Fecha F. Fecha ¥. ¥alor F. ¥alor ¥. Pendiente F. Peni
TORMILLOS DE COLORES 5.A. 141414 26/01/2004 116,69 € 116,69 €
141414-1 26/01/2004 116,69
10900000 19/10/2001 522 PTA S22 PTA
prueba 212001 315,56 £ 315,56 £
215410 i1/nafz002 1.055.715.00 £ 1.055.714,84 £
123231488 20/02/2003 145,86 € 145,86 €
123231488-1 20/03/2003 100,00
07020014 27/06/2003 142,425,230 € 142,425,282 €
O7030014-1 ET/0E/Z003 142,425,330 142
00000000000000000001 27/08/20032 21,23 £| 21,22 €
0000000000000 0000001-1 27/08/2003 91,23
pS equip02 08/12/2003 14,00 £] 14,00 €
p5_equipdz-1 09/12/2003 14,00
Registros : 13 Total Proveedor(€) 1.198.819,60 1.198.819,60
Registros : 13 TOTALES GENERALES(E) 1.198.819,60 1.198.819,60
TOTALES GENERALES(PTA) 199.466.798 199.466.708
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En este listado, podemos pulsar sobre el cédigo de proveedor y sobre el nUmero de
factura o vencimiento, para ver informacion sobre ese proveedor, factura o vencimiento.

5.2.8 Pedidos Pendientes de Recibir

En este apartado del menu compras van a poder realizar el listado de los pedidos
pendientes de recibir.

Entraremos en la pantalla de parametros:

G ventas~ 2 compras~ = Productos+ 2] Gestién~ 3] Servicios v % config™ Empresa

|Compras> Listados = Pedidos dientes de recibir

Fechs desde : Fecha hasta :

Fecha Entrega desde @ Fecha Entrega hasta @

l—
l—

;I Serie
l—

Actividad

Proveedaor:

i

No incluir Proveedores dados de baja: [

Con Referencia: Con Morbre:

|

Familia:

CAMPOS OPCIONALES DEL LISTADO
Fecha Entrega [ |

Podemos elegir algin parametro y dar a aceptar o simplemente damos a aceptar y
veremos el listado agrupado por proveedor.

O ventas~ & compras~ Z] productos= ] Gestidn> F] sarvicios~ @ config> Emprasa

[compras = Listados = Pedidos pendientes de recibir

Proveador: 00042 - TORMNILLOS DE COLORES S.A,

| Proveador : 0004 - TORNILLOS DE COLORES S.A.
. Pedido N° : PR/0100002 - Fecha: 25/07 /200 1-Importe: 0 PTA

Cantidad Referencia Descripcin,/Concepto Almacén
15750 Monitar 17 ALMACEN ORIGEN
Pedido NO : PP/02000022 - Fecha: 11/03/2002-Importe: 116,69 €
Cantidad Referencia Descripcién/Concepto Almacén
10 3000 RIEL ACERO LACADD ALMACEN ORIGEN
10 10004/3GE conexién RTC T:3GE ALMACEN ORIGEN
Pedido NO : PD,/02000024 - Fecha: 11/03/2002-Importe: 0 £
Cantidad Referencia Descripcién/Concepto Almacén
5 8000 RIEL ACERC LACADO ALMACEN ORIGEN
Pedido N : PP03000013 - Fecha: #2,/01/2003-Importe: 39,32 €
Cantidad Referencia Descripcién/Concepto Almacén
12 PRE7O001 Balanding $hampoo 250 ml PRINCIPAL
Pedido NO : PP,/03000043 - Fecha: 13,/02/2003-Importe: 53,07 €
Cantidad Referencia Descripcién/Concepto Almacén
5 145% PIEDRA BALUSTRADA ALMACEN ORIGEN
400 ceros PRINCIPAL
Pedido NO : PP/03000047 - Fecha: 28,/04/2003-Importe: 0 £
Cantidad Referencia Descripcién/Concepto Almacén
2 ROLEX RELCI DE PULSERA ROLER PRINCIPAL
Pedido NO : PP,/03000052 - Fecha: 27,/06,/2003-Importe: 0 £
Cantidad Referencia Descripcién,/Concepto Almacén
1220 caros PRINCIPAL
Pedido NO : PP04000027 - Fecha: 26/01/2004-Importe: 52,51 €
Cantidad Referencia Descripcién/Concepto Almacén
10 304150 BARRA MADERA 30 1,50 PRINCIPAL
Pedido N : PP04000028 - Fecha: 28/03/2004-Importe: 0 €
Cantidad Referencia Descripcién/Concepto Almacén
7 HHH KRKKIKKKEKRER PRINCIPAL
150 000266/010/001 ART PADRE HEB.266 T:010 C:001 PRINCIPAL

Pedido N° : PP0O4000031 - Fecha: 08705 /2004-Importe: 0 £

5.2.9 Prevision de compras

En este apartado del menu compras van a poder realizar el listado de la prevision de
compras de los proveedores.
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Entraremos en la pantalla de parametros:

% Ventas~ = Compras¥ | Productos sestid | Servicios ¥

| Compras = Listados = Previsidn de Compras

Parametros de documentos de compras
Previsidn de commpras para el periodo:

Deszde Fecha: |l4.-"5.l"2004 Hasta Fecha: I31.-"12.-"2004

[Para la previsidn se consultardn los datos desde el 14/5/2003 hasta el 31/12/2003)

Proveedar: I Q I

Parametros de articulos

<on Referancia I Con Mombre I
Familia : I vl Tipo de articulao: I 'vi
walaracidn: ICoste Ackual vl

Parametros Generales

Apaizado —

Segun los pardmetros que introduzcamos sacara un listado de proveedor u otro.
Los campos opcionales son campos que pueden ser vistos en el listado si se eligen.

Obtendremos un listado como éste:

CH ventas~ B compras~ 1F] Gestidn =

| Compras = Listados > Prevision de Compras

(Ernitido el 14/5/2004) PERICDO FECHAS @ 14/5/2004 - 31,

Proveedor: 00045 - TORNILLOS DE COLORES 3.4,
Yaloracidn: costeActual

5 STOCK sTOCK sTOCK o STOCK  DIFERENCIA  VALC
aRTiCULD O psERE L REDTK VENTAS DIFERENCIA VALORACION Ho N
1 59,00 0,00 o000 1,00 58,00 Stock 59,00 52,00  Stock
Suficiente
Stock]
333333 13,00 0,00 0,00 200 -11,00 5 13,00 11,000  Stock!
Suficiente
77777777 -3,00 0,00 0,00 10,00 13,00 130,00 € -3,00 13,00
ANILLA MADERA 30 NOGAL -56,00 0,00 0,00 0,00 56,00 5,04 £ -56,00 56,00
ART PADRE HEB.266 T:010 C;001 -15,00 0,00 150,00 0,00 15,00 150,00 € 135,00 -135,00]  Stock!
articuls para probar banificaciones 2.410,50 0,00 000 o000 -2410,50 Stockl 5 410,50 -2,410,50|  Stock ¢
Suficients
AUDITT -5,00) 0,00 000 100 3,00 185,04 € -,00 3,00
BARRA MADERA 30 1,50 100,500,000 0,00 10,00 0,00 -100.500,00 Stockl 4 g s10,00)  -100.510,00)  stocks
BARRA MADER#A 30 L.50 Suficiente
BARRA MADERA 30 HOGAL 150 5,00 1,00 0,00 0,00 5,00 14,70 € 6,00 &,00)
Bermudas A 1,00 0,00 0,00 000 -1,00 ey 1,00 1,00 Stock
— Suficiente|
BOLSA DE PALOMITAS DE MAIZ 22,00 0,00 0,00 500 27,00 233,01 € 22,00 27,00
ceral 101,75 0,00 0,00] 126,00 227,75 s.01050€]  -101.95 227,75 5,
ceros 760,00 1,00 163,00 32,00 728,00 Stock 327,00 595,00  Stock!
ceres Suficiente
GAFAS DE 5OL NEGRAS “23,00 5,00 s0,00] 800 31,00 724,16 € 32,00 24,00 Stock!
HEBILLA 0,00 0,00 0,00 000 0,00 Stock 0,00 0,00  Stock?
— Suficiente
Stock
KKKKKKKKKKKKE 0,00 0,00 7,00 0,00 0,00 z 7,00 7,00 Stock!
EEERRRRRRRERRE Suficiente
MELAMIN 260545 T, MUK 1,00 0,00 0,00 100 2,00 5,46 £ 1,00 2,00
12,00 0,00 0,00 0,00 1z,00]  z.2s0,00% 12,00 12,00 2,
1,00 0,00 0,00 0,00 1,00 0,00 £ 1,00 1,00]
s o) oo P o on Stock ot om ol o

En este listado, ademas podemos ver los detalles de la como; articulo, stock actual,
stock por servir, etc.

Este listado, se podra imprimir de dos maneras, o bien damos al botén de imprimir,
por lo que saldra en papel la parte del listado que estamos viendo o bien pulsamos sobre el
botén imprimir listado, por lo que el listado completo, aparecera en formato “pdf".
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5.2.10 Proveedores

En este apartado del mend compras van a poder realizar el listado de los
proveedores.

Entraremos en la pantalla de parametros:

';T:Il Ventas~ = Compras~ |§| Productos~ |:_J=E GesHon~w |:_J=E Servicios v % Config~ Empresa

| Compras = Listados = Proveadores
Desde Fecha Alta |01.u’01f200- Hasta Fecha Alta : |14f5f2004
Desde Fecha Baja ! I Hasta Facha Baja @ I

Fazdn Social ¢ I

Paoblacian I Provincia : I

Forrma Pago @ I ;I

Tipo Actividad I ;l Tipo de Proveedar ! I ;l
Mo Incluir Proveedores dados de Baja : I

Solo Distribuidares I

Mostrar Contactos de Proveedores @ Il

Ordenar Por @ Im

Apaisado I

Campos Opcionales

Datos Generales Datos Comerciales Otros Datos

cif I contacte [ ||Forma Pags [ ;Lpgoo I~ [|Entidad r Me Cuenta Il
Domicilia [ ¢.Postal [T R.Financiera [ F.Equiv [ ;L‘:i?.'idad r ;irzzed:dor -
Poblacién [© Provinca [ IRFF - Fartes -

Teléfone [T Falta I C.Contable [T

F.Baja -

No hay ningun parametro obligatorio.
El parametro apaisado sirve para el listado en “pdf”.

Obtenemos un listado como éste:

F ventas~ B2 compras~ B Productos~ & Gestibnv ] servicios~ =2 Empresa

| Compras = Listados = Proveedores

Desde Fecha Alta :01/01/2004
Hasta Fecha Alta : 14/5/2004

Num.Proveedor Razén Social
oooso IMABOMOS 5.4,
oozl FILEMAKER
00082 sqs5as

Qoogz wrwsdsa

Se podra imprimir, la pantalla que estamos viendo con imprimir pagina o convertir el
listado completo a “pdf” con imprimir listado.

5.2.11 Resumen de Compras

En este apartado del menu compras van a poder realizar el listado de las compras
realizadas a nuestros proveedores.

Entraremos en la pantalla de parametros:
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';Tj] Ventas~ = Compras¥ |§| Productos ':_J=;I| Gestdnr ':_J=;I| Servicios ¥ i Empresa

| Compras = Listados = Resumen de Compras

Parametros de facturas

Desde Fecha: |01f01f2004 Haszts Facha: |14.-"5.-"2004
Serie: I ;I

Parametros de proveedores

Proveedar : I Q I
Actividad: I ;I Tipo de proveedor I ;I

Mo Incluir Proveedores dados de baja: [l

Parametros de articulos

Con Refarendia: I Con Mombre: I

Tipo de articulo: I ;I

al

Farmnilia: I
Parametros generales
AgQrupar por: IDROVEEDOR

Incluir Albaranes Pendientes de Facturar: Crdenar por Compras

Apaizado Mostrar solo Conceptos

B Wl
a0

Imprimir proveedores en Hojas Separadas: Desglosar Conceptos @

al pulsar aceptar, aparece en pantalla:

' tompras¥ Productos ¥ Z] Gestibnv ] Servicios»

Compras = Listados = Resumen de Compras

(Ernitide =l 14/5/2004)

Jesde Fecha : 01/01/2004
Jasta Fecha: 14/5/2004
Iroveedor : 00048 TORNILLOS DE COLORES 5.4,

Proveedor: 00048 - TORNILLOS DE COLORES 5.A.
Referencia Descripcion Cantidad [Compras Netas Precio Medio
2 ceros 1,00 100,00
ZOLEH RELCI DE PULSERA ROLER 2.00| 24E,00
Total;] 346,00
Total PTA;] 57.570|

Podemos pulsar en la referencia e iremos a los detalles del articulo.

También podemos pulsar sobre el cddigo de proveedor e ir a la ficha de proveedor.

5.2.12 Resumen de Facturacion

En este apartado del mend compras van a poder realizar el listado de la facturacién
realizada desde nuestros proveedores.

Entraremos en la pantalla de parametros:

':@ Gestion¥ 2] Servicios v i __ Empresa

Compras = Listados » Resumen de Facturacion

% Facturas 7 vencirniantas

Cesde Factura : Hasta Factura : I
Cezde Fecha ! 01/01/200: Hasta Fecha @ |14.f5.l’2004
Actividad | =l Serie: I

Provesdor MO I & I

Na Incluir Proveedores dados de baja: [

Maostrar sélo IVA REPERCUTIDOD l_

Pzgadas % Contabilizadas [ad
Mo Pagadas § Mo Contabilizadas

Todas o

Solucién e-Gestion Factura Pagina 126 de 157
Manual de Usuario



Velefonica

En este resumen podremos ver las facturas segun el estado en el que se encuentren.

5 ventas~ T2 compras~

Empresa

Configr

de Facturacién

PERICDD FECHAS @ 01/01/2004 - 14

Documento: Facturas
Desde Fecha 01/01/2004
Hasta Fecha 14/5/2004

Pagadas:

Fecha [Factura N° _[Serie [Proveedor Imp. Brutu] Dto] Dtoz] Total Dto] B.Imponible] I¥A]  Total Factura|Divisa |Pagada
15/04/2004  |FEIMAL  |FP/  [D0045 - TORNILLOS DE COLORES 5.4, z46,00] 0,00 0,00 0,00 za5,00 39,36 257,06)¢ si
Registros : 1 Total : 246,00 0,00 246,00 39,36 287,06]¢

[Registros = 1 [Total : 246,00 0,00] 246,00 39,36] 287,06]€ [
[Equivalencia en PTS [Total : 20,931 0 an.931] 6599 47.763PTA |
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6 Menu Productos

6.1 Formularios

Agrupscion de colores

Listados . Adrupacion de tallas

Almacenes

Ariculos

Calaores

Familias

Movimiento entre almacenes
Precins

Tallas

Uhicaciones de almacén

6.1.1 Almacenes

A través de este formulario podemos dar de alta, modificar o eliminar almacenes en
nuestro sistema.

El formulario tiene tres campos obligatorios:

JORT
- Cdadigo
. .z
- Descripcion
- Domicilio
|Pmduc|m > Formularios >
Cadigo: Almacén:
Cadigo: I Alrmacén: I
Dirgceidn: I
Poblacidn: I CP:
Provincia: I Pais: I
Teléfonol: I Teléfonoz:
Fax: I
Observaciones: i’

e z GUARDAR
Después de rellenar los campos y pulsar el boton de guardar de la barra

inferior de botones el sistema nos presenta los datos que acabamos de introducir (modo de
presentacion de datos).
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Productes > Formularios >

Cédige: 03 Almacén: ALMACEN SECUNDARIO

Cadigo: o3 Almacén: ALMACEN SECUNDARIC
Direccién: PRUEBA
Poblacian: CP:

Provincia: Pais:

Teléfonoil: Teléfono2:
Fax:

Observaciones:

. L , _EDITHF:
Podremos Editar los datos de un almacén pulsando sobre el boton (eouee ) .

A continuacién, nos aparece una pantalla donde podremos modificar los datos
correspondientes a ese almacén.

[Productes > Formularios =

Cédige: 03 Almacén: ALMACEN SECUNDARIO

Cadigo: o3 Almacen: IALMACEN SECUNDARIO
Direccidn: IPRUEBA

Poblacidn: I— CP: l—

Provincia: I— Pafs: |

Teléfonol: I— Teléfonoz: l—
Fax: I—

Observaciones: ﬂ

Para almacenar los cambios pulse sobre el botén de guardar .

NOTA: El sistema no permitira modificar el cédigo del almacén si ya se dio de alta
algun articulo en el almacén.

Para dar de baja un almacén del sistema, bastara con pulsa el boton borrar

EQORRAR

NOTA: El sistema no permitira el borrado de un almacén si existen articulos dados
de alta en dicho almacén.

Para dar de alta un nuevo almacén en el sistema de gestion, pulsar el boton afadir

AMRADIR

A continuacién, nos aparecera un nuevo formulario en blanco donde podremos
rellenar los datos del mismo.

Dentro de la pantalla de Almacenes podra acceder a la funciéon de Blusqueda .

TIPOS DE BUSQUEDA

* Busqueda combinando los criterios que apareceran en los menus despegables de la
funcion:
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Cddigo

Dormicilio
CFP
Provincia
Pais
Teléfonol
Teléfanoz
Fax L ontiens ]
Chservaciones
;I Iqual a

Buscar: | Almacén

Rellene el campo en blanco que aparece, a continuacion debe pulsar sobre el icono % .

« Busqueda pulsando sobre el boton % dejando vacio el campo de bulsqueda
correspondiente.

Si realizamos la busqueda de esta forma se nos presentaran todos los Almacenes
que hemos definido.

|Pmduclm > Formularios >

Cadige: Almacén:

Pdgina1del
codigo Almacén Domicilio Poblacién Provincia Teléfonol

o3 ALMACEN SECUNDARIC PRUEBA

oz MATERIA PRIMA M

20 Prugba Direccidn Poblacidn Provincia
o1 ALMACEM CENTRAL A

Pdgina 1 de 1

6.1.2 Ubicaciones de almacén

En este apartado del menu de productos podemos definir una serie de ubicaciones
de almacén. Esto nos servira de guia para una mejor localizacion de los articulos en los
almacenes.

Accedemos a un formulario donde debemos rellenar los siguientes campos:
- Cddigo
- Descripcion
- Seccién
- Pasillo

- Estanteria

Nuewo RegistrofEliminar Registro

Codigo Descripcion Seccidn Pasillo Estanteria

Una vez introducidos todos los datos, para que tengan efecto debemos pulsar el

botén guardar :
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A continuacion nos aparece un nuevo formulario en blanco donde podemos rellenar
los datos de una nueva ubicacion.

Dentro de esta pantalla, puede acceder a la funcion de Busqueda ,

TIPOS DE BUSQUEDA

* Busqueda combinando los criterios que apareceran en los menus despegables de la
funcion:

Buscar: |Descripcian "I

Descripclon
Seccidn
Pasillo
Estanteria

ICDntiene "I CL

ILIETIE

Termina en
Iqual a

Rellene el campo en blanco que aparece, a continuacion debe pulsar sobre el icono % .

« Busqueda pulsando sobre el boton % dejando vacio el campo de busqueda
correspondiente.

Si realizamos la busqueda de esta forma se nos presentaran todos las ubicaciones
que hemos definido.

Productes - Formularios >

Codigo Descripcion Seccién Pasillo
a0s Ticomac alta

Estanteria
interior &0
ol soporte informatico mas baja exterior a-n1

A A01 mas haja EXTERIOR &-02
est3iz sfds sdfsd sdfds 59
est5o EstanteriaS9 32 Izquierda =4

Podemos editar, modificar y borrar las ubicaciones que aparecen en pantalla
pulsando sobre el cédigo de color azul.

EDITAR

Para modificar una ubicacion, pulse sobre el cddigo de la ubicacién correspondiente
que nos aparece resaltada en azul.

|Dmduclns > Formwlarios =

Codigo Descripcion Seccidn Pasillo Estanteria
|006 |Ticumac |a|ta interior 60
o1 soporte informatico rmas bajs exterior a-01

BORRAR

Para eliminar un registro, es decir, una ubicacion definida deberemos seleccionar la
ubicaciéon pulsando sobre el cédigo azul correspondiente y a continuacién pulsar sobre el

e EORRAR . -, . -z -z
boton borrar . El sistema nos pedira una confirmacién de la accién que vamos a
realizar antes de que se efectue.
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6.1.3 Colores

En este apartado del menu de productos, podemos codificar una serie de colores
para posteriormente usarlos como atributos de un articulo.

Accedemos a un formulario donde debemos rellenar los siguientes campos:
- Codigo

- Descripcion

Muewo Registro/Eliminar Registro
codigo Descripcion

Una vez introducidos todos los datos, para que tengan efecto debemos pulsar el

botén guardar :

A continuacion, nos aparece un nuevo formulario en blanco donde podemos rellenar
los datos de una nuevo color.

Dentro de esta pantalla puede acceder a la funcion de Busqueda ,

TIPOS DE BUSQUEDA

» Busqueda combinando los criterios que apareceran en los menus despegables de la
funcion:

ICnntiene TI I Q
Buscar: | Descripcian "I B -

Termina en
Iqual a

Rellene el campo en blanco que aparece, a continuaciéon debe pulsar sobre el icono % .

« Busqueda pulsando sobre el boton “ dejando vacio el campo de bulsqueda
correspondiente.

Si realizamos la busqueda de esta forma se nos presentaran todos los colores que
hemos definido.

|Prnductos > Formularios >

Fagina 1 de 2 4 IraPag.l_ Ir
cidigo Descripcidon

o1 ROIO

oz VERDE

o3 AZIUL OSCURD

04 AMARILLD

os MAGENTA

o6 GRIE MARENGC

a7 MEGRO

LR Rirke rmeil
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Podemos editar, modificar y borrar los colores que aparecen en pantalla pulsando
sobre el codigo de color azul.

EDITAR

Para madificar la descripcion de los colores que aparecen en pantalla pulse sobre el
cédigo del color correspondiente que nos aparece resaltado en azul.

Productes - Formularios >

codigo Descripcion
o1 ROIO

0z WERDE

a3 AZUL OSCURD

BORRAR

Para eliminar un registro, es decir, un color definido seleccione la ubicacién pulsando

sobre el codigo azul correspondiente y a continuacion pulsar el botén borrar . El
sistema nos pedira una confirmaciéon de la acciébn que vamos a realizar antes de que se
efectle.

6.1.4 Agrupaciones de colores

El sistema nos permite definir una agrupacién de colores, es decir, nos permite crear
un grupo de colores que seran referenciados a través de un cédigo.

Esta utilidad, lo que pretende, es facilitar al usuario la creacién de articulos en los
que es necesario poder distinguir una referencia distinta por cada color que dispongamos.

Ejemplo : Supongamos que nuestra empresa vende material deportivo y tenemos el
articulo ‘camiseta’ que podemos venderlo en tres colores: rojo, azul y blanco. Por cuestiones
de control de stock necesitamos tener definidos tres articulos: camisetas rojas, camisetas
azules y camisetas blancas. Son tres articulos con idénticas caracteristicas cuya Unica
diferencia es el atributo color.

Para facilitar la creacion de estos articulos se puede definir una agrupacion de
colores para las camisetas que contenga los colores rojo, azul y blanco y posteriormente
utilizarla en la utilidad de generacion de articulos por tallas y colores del formulario de
articulos.

Para dar de alta una agrupacion nos aparecen los siguientes campos a rellenar:

- Codigo
- Descripcion
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Nuewo Registro/Eliminar Registro
cODIGO DESCRIPCION

[ I

Una vez introducidos todos los datos, para que tengan efecto debemos pulsar el

e SUARDAR e .
boton guardar y se recargard la pantalla mostrando el nuevo registro
introducido.

Productes > Formularios =

cOpIGo DESCRIPCION Colores
ooonl CAMISAS CABALLERO Wer
onooz CAMISAS SERIORA Wer
oooos ZAPATOS Ver
onoo4 oooo4 Wer
oooos CARCASAS DE MOVILES Ver
onozs COLORES PETER Ver
ooo7 camisas para macarrilas Ver
0o0s carnisas de tia buena Wer

Podemos editar y modificar la descripcién de las agrupaciones que aparecen en la
parte superior de la pantalla pulsando sobre el cédigo de color azul correspondiente.

|Pmduc|m > Formularios =

cipIiGo DESCRIPCION Colores
[oooo CAMISAS CABALLERO

o000z caMISAS SERORA Wer
oooo3 ZAPATOS Wer
00004 00004 ver

Para afadir o eliminar colores a una agrupacion lo haremos a través de una nueva

ventana que se mostrard pulsando sobre el hipervinculo ‘Ver  ¥&r asociado a la
agrupacion.

cODIGO COLOR

o1 RCI0

oz VERDE

o3 AZUL OSCURD
HIE HIELD

usado Usado

Muevo RegistrofEliminar Registro

COLOR
suaroar | [ EoRrAR | [ eancerar | Buscar: | COLOR ;I IContiene ;I I Q

Para insertar un nuevo color en la agrupacion hay que seleccionar un color del
campo desplegable.

NOTA: los colores deberan haber sido dados de alta previamente:
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Muevo RegistrofEliminar Registro
COLOR

| [~

Una vez introducido el color, debemos pulsar el botén guardar :

Si lo que se desea es eliminar un color de la agrupacion, se puede hacer desde este
mismo campo, seleccionando el color a eliminar y pulsando sobre el botén Borrar

o también puede hacerlo pulsando sobre el hipervinculo del codigo de color
resaltado en azul y haciendo clic sobre el boton Borrar :

Dentro de la pantalla principal puede acceder a la funcion de Busqueda ,

TIPOS DE BUSQUEDA

* Busqueda combinando los criterios que apareceran en los menus despegables de la
funcion:

[Conti =] | @
rin a en .
_Iual a

Rellene el campo en blanco que aparece, a continuaciéon debe pulsar sobre el icono % .

Buscar: | Descripcidn "I

« Busqueda pulsando sobre el boton % dejando vacio el campo de busqueda
correspondiente.

Si realizamos la busqueda de esta forma se nos presentaran todas las agrupaciones
que hemos definido.

6.1.5 Tallas

En este apartado del menud de productos podemos codificar una serie de tallas para
posteriormente usarlas como atributos de un articulo.
Accedemos a un formulario donde debemos rellenar los siguientes campos:
- Codigo

- Descripcion

Muewo Registro/Eliminar Registro
codigo Descripcion
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Una vez introducidos todos los datos, para que tengan efecto debemos pulsar el

botén guardar :

A continuacién, nos aparece un nuevo formulario en blanco donde podemos rellenar
los datos de una nueva talla.

Dentro de esta pantalla puede acceder a la funcion de Busqueda ,

TIPOS DE BUSQUEDA

* Busqueda combinando los criterios que apareceran en los menus despegables de la
funcion:

I Contiene | Q

ontiene

Buscar: | Descripcion - |

Termina en
Iqual a

Rellene el campo en blanco que aparece, a continuacion debe pulsar el icono < .

« Busqueda pulsando sobre el boton % dejando vacio el campo de busqueda
correspondiente.

Si realizamos la busqueda de esta forma se nos presentaran todos las tallas que
hemos definido.

Productes > Formularios >

Pdgina 1 de 2 4 IraPag.l_ Ir
Codigo Descripcidon

o1 Talla 1

0z Talla 2

03 Talla 3

0d Talla 4

0s Talla §

100 1.00 mts.

18m 15 meses

lafio 1 afio de antiguedad

Podemos editar, modificar y borrar las tallas que aparecen en pantalla pulsando
sobre el codigo de color azul.

EDITAR

Para modificar la descripcion de las tallas que aparecen en pantalla pulse sobre el
cédigo de la talla correspondiente que nos aparece resaltado en azul.

Productes > Formularios >

Codigo Descripcion
o1 Talla 1

oz Talla 2
o3 Talla 3
0 Talla 4
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BORRAR

Para eliminar un registro, es decir, una talla definida deberemos seleccionar la
ubicaciéon pulsando sobre el cédigo azul correspondiente y a continuacién pulsar sobre el

e EORRAR . -, . -z -z
boton borrar . El sistema nos pedira una confirmacién de la accién que vamos a
realizar antes de que se efectle.

6.1.6 Agrupaciones de Tallas

El sistema nos permite definir una agrupacion de tallas, es decir, nos permite crear
un grupo de tallas que seran referenciadas a través de un cédigo.

Esta utilidad, lo que pretende, es facilitar al usuario la creacién de articulos en los
que es necesario poder distinguir una referencia distinta por cada talla que dispongamos.

Ejemplo: similar al de la agrupacion de colores. Supongamos que nuestra empresa
vende material textil y tenemos el articulo ‘camisa’ que podemos venderlo en dos tallas: 38 y
39. Por cuestiones de control de stock necesitamos tener definidos dos articulos: camisas
talla 38 y camisas talla 39. Son dos articulos con idénticas caracteristicas cuya Unica
diferencia es el atributo talla.

Para facilitar la creacion de estos articulos, se puede definir una agrupacion de tallas
para las camisas que contenga las tallas 38 y 39 y posteriormente utilizarla en la utilidad de
generacion de articulos por tallas y colores del formulario de articulos.

Para dar de alta una agrupacion nos aparecen los siguientes campos a rellenar:

- Codigo
- Descripcion

Nuewo Registro/Eliminar Registro
cODIGO DESCRIPCION

Una vez introducidos todos los datos, para que tengan efecto debemos pulsar el

boton guardar y se recargard la pantalla mostrando el nuevo registro
introducido.

Productes > Formularios >

cODIGD DESCRIPCION Tallas
ooool CALZADO Wer
ooz camisas para macarrillas Wer
1524 agrup 1-2 afios Ver
AR AGRUPACION ABONOS Ver
AT-A Agrup Tallas & Ver
AT-B Agrup Tallas B Wer
AT-C Agrup Tallas C Ver
CABR PRENDAS ADULTO Wer
HD DISCOS DUROS Ver
MAD MADERAS Ver
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Podemos editar y modificar la descripcion de las agrupaciones que aparecen en la
parte superior de la pantalla pulsando sobre el codigo de color azul correspondiente.

|Prnductos > Formularios >

cODIGO DESCRIPCION Tallas
00001 CALZADO ver

|UUU7 camnisas para macarrillas
1524 agrup 1-Z afios Ver

Para afadir o eliminar tallas a una agrupacion, lo haremos a través de una nueva

ventana que se mostrara pulsando sobre el hipervinculo ‘Ver  “&r asociado a la
agrupacion.

CcODIGD  TALLA
37 37
38 38

Muevo Registro/Eliminar Registro
TALLA

=l

GURRDAR | | EORRAR | | CAMCELAR | Buscar: | TALLA ;I Iantiene ;I I Q

Para insertar una nueva talla en la agrupacion hay que seleccionar una talla del
campo desplegable.

NOTA: las tallas deberan haber sido dados de alta previamente:

Muevo RegistrofEliminar Registro
TALLA

=

Una vez introducido la talla debemos pulsar el boton guardar _suacoor | .

Si lo que se desea es eliminar una talla de la agrupacion se puede hacer desde este
mismo campo, seleccionando la talla a eliminar y pulsando sobre el boton Borrar

o también puede hacerlo pulsando sobre el hipervinculo del cédigo de talla
. . 4 EORRAR
resaltado en azul y haciendo clic sobre el boton Borrar :
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Dentro de la pantalla principal puede acceder a la funcion de Busqueda ,

TIPOS DE BUSQUEDA

» Busqueda combinando los criterios que apareceran en los menus despegables de la
funcion:

| Q

Buscar:

Rellene el campo en blanco que aparece, a continuaciéon debe pulsar sobre el icono % .

« Basqueda pulsando sobre el boton % dejando vacio el campo de busqueda
correspondiente.

Si realizamos la busqueda de esta forma se nos presentaran todas las agrupaciones
que hemos definido.

6.1.7 Articulos

En este apartado de menu vamos a poder crear, editar y eliminar articulos en nuestro
sistema.

CH ventas~ B2 compras~ B productos v 5] Gestiénv 5] servicios~ @ Configv Empresa

Productos = Formularios = Articulos

Referencia : Mombre :

5 Dmeiedades @ Datos Contables

Propiedades

Referencia: I MNombre: I

Coste: ID,DT 0 Rec. : 0,00 b Margen : 0,00 PVYP: I—
Fecha Mod. : I— o Drbo: I— IVA: 16 = PYP+IVA: Io,oooo—
Divisa: [eoros =] Familia: | =

F.Baja: I— Tipo: I ;I

Medida: I— Modelo: I—

Tpodegaranti: | & Meses gar. T

. Stock: [}

Cod.Barras: I— Gen.Cod.Barras: Iﬁ

Talla: = colors =

Agr.Tallas : Iﬁ Agr.Colores : Iﬁ

b |

Caracteristicas : I

Una vez que hemos accedido a la pantalla principal de articulos, encontramos lo
siguientes campos a rellenar:

» Referencia: Referencia del articulo. (Este campo es obligatorio).
= Nombre : Descripcion del articulo. (Este campo es obligatorio).

= PVP: Precio de venta del articulo (IVA no incluido). Por defecto siempre que en
un documento de venta recuperemos un articulo éste es el precio que nos
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aparecerd a no ser que el articulo esté sujeto a una tarifa. Mas adelante veremos
el manejo de tarifas.

= 9%Dto: Descuento que se aplicarhd por defecto en la venta de un articulo
determinado.

= |VA: Tipo de IVA aplicable en la venta del articulo.

» Divisa: Divisa en la que estd expresado el precio del articulo. En el caso de que
al recuperar un articulo en un documento éste tenga distinta divisa a la del
documento el sistema preguntard al usuario si desea realizar la conversion de
monedas.

» Familia: El sistema permite la agrupacion de articulos en familias. A través de
este campo podemos asociar el articulo que estamos dando de alta a una familia
previamente creada.

= Color: En este campo desplegable podra seleccionar el color del producto dentro
de los colores que haya definido anteriormente en el apartado color del menud de
productos.

» Talla: En este campo desplegable podra seleccionar la talla del producto dentro
de las tallas que haya definido anteriormente en el apartado tallas del menu de
productos.

» Tipo de garantia: En este campo desplegable podra seleccionar el tipo de
garantia del producto dentro de las garantias que haya definido anteriormente en
el apartado tipos de garantia del menu de configuracién (automaticamente se
rellenaran los campos de meses de garantia que se han definido asociadas a ese
tipo de garantia).

= Comisién Venta : Porcentaje de comision aplicable a la venta del articulo.

= Obliga Nimero de Serie : Con la activacion de este campo se obliga a que en los
documentos de entrada y salida se especifiquen el nimero de serie de los
articulos y se activa el control de numeros de serie. Esto implica un control de
articulo a nivel de equipo; Se podra realizar un seguimiento del mismo, saber en
gue almacén esta o en que documentos fue dado de alta o de baja en el sistema.

= Control de Stock: Con la activacion de este campo se activa un sistema de
mensajes que avisa al usuario del estado del stock del articulo en el caso de que
se llegaran a ciertos valores minimos.

= Tipo: En este campo desplegable podra seleccionar el tipo de articulo dentro del
cual se encuentra el producto. Los tipos de articulos han sido definidos
anteriormente en el apartado tipos de entidades del menu configuracion.

= Fecha de Baja
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7 Gestion

Este menu permite actuar sobre la gestion de los distintos aspectos de su empresa
no asociados a los menus anteriores:

= Adm. de hoja de gastos: Permite la administracion de los distintos tipos de
hojas de gastos generados por parte de todos los empleados, permitiendo asi
un exhaustivo control de los mismos. En este item de mend, se crean hojas
de gastos asociadas a un empleado en referencia a su tipo (viajes,
alojamiento, transporte, etc), motivo del gasto, divisa empleada, forma de
pago, itinerarios, kilometros realizados, precio por Km, fecha, etc.

5 wentas~ 2 compras~ = productos» 2] Gestién ¥ =] servicios™ % configw Empresa

|Gestién = Formularios = Adm. Hoja De Gastos

Mornbre:

Datos generales

Serie : [ =1 Fecha : 1

Wiaje : 5 = Mo o Compras Si = Mo o

Empleado : I ;I Motivo: I

Salida: I Uegada: I

Itinerario: | Comentarios: |

Km: |o Precio por KM:

Divisa : [ = Pago : | =l
Pagada: [

= Caja: Introducciéon de los apuntes de caja, bien entradas bien salidas,
clasificAndolos en la edicion para permitir un posterior control y conocimiento
detallado de la actividad de las distintas cajas definidas.

CH ventas~ B2 Compras~ = Productos~ D] Gestién~ ] Servicios~ @ configv Empresa

|Gesh’6n = Formularios > Caja

sélo Metslico : [
Desde: |11f5fznn4 Hasta:  [11/5/2004 Caja:  |CATA RECAUDADORA ] e et 770,93 €

560 No Metalico : [

Anotacién  Descripcién Apunte Tipo Documento & & Pago Divisa Importe
-

I =l =il = =l | =] [euros )
ENTRADAS
Fecha DescHpcidon Apunte Tipo Documento Pago Importe C

Total : 0,00 €
SALIDAS
Facha DescHpcidn Apunta Tipo Documento Pago Importe C

Total : 0,00 €

Saldo : 0,00 €

» Cartas de presentacion: Elaboracion de los modelos de cartas de
presentacion para un posterior mailing a clientes.
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Iﬁ] ¥Yentasr

L Compras¥

=l Productosv

Empresa

2| Gestidnv 2 Servicios v % Configv

| Gestion = Formularios = Cartas de Presentacion

Cadigo:

Mormbra:

Cadigo: 00007 Marnbre: I

Cuerpod

Nuevo Pie

= Hojas de gastos:

Realizacién de las correspondientes hojas de gastos por

parte de los empleados. A diferencia de Adm. de hojas de gasto, en este item
el usuario solo puede actuar sobre sus propias hojas de gasto.

CH ventas~ 7 compras~v = Productos~

2] Gestion

Empresa

':_%Il Servicios¥ @ Configv

[ Gestién = Formularios = Hoja De Gastos

Mornbre: Pablo Delgado

Datos generales

Serie : I LI

Yiaje :

Motivo: |

Salida: I

Itinerario: I

Fecha : I—
Compras @ =1 [ Mo *
Comentarios:

Uegada:

I
I
Km: I—

= Personal: Permite la introduccion de la informacion basica correspondiente a
los empleados de la empresa.

5 ventas~ B compras~

= productos~

Empresa

':_J=;I| Gestionv ':_J=;I| Servicios¥ % Configw

| Gestion = Formularios = Personal

DM Mornbre:

CMI: I
Aliaz: I
Antigiedad: I
Hora Inicio Jornada Mafiana: I

Tipo Personal:

Hora Inicio Jornada Tarde:

Mormnbre: I

M2 55 I
Jarnadalharas): I
Hora Fin Jornada Mafiana: I

Cadigo de Operadar:

Hora Fin Jornada Tarde:

Salario: I— Walor hoextra: I—

Direccidn: I

Pobladidn: l— & <P l—

Prowincia: I— Paiz: I

Teléfonol: I— Tel. Mavil: I—
Faxi l— E-Mail: I

Mivel: IE Fecha Baja: I—

Caja: ;I Mensajeria SMS: -

Chservacones: I

2
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= Pije de documentos:

Ediciébn de distintos pies de documentos para su

posterior utilizacion en la elaboracién de los mismos.

'?T]] Yentasr = Compras ¥

|§| Productos

[_%El Gestidn»

2] Servicios» % Config™

Empresa

| Gestion = Formularos = Pie de Documentos

Cadigo:

Mombre:

Cadigo: 00004 Hormbre:

Fia:

|

= Traspaso entre cajas: Permite la realizacién de traspasos entre las cajas existentes.

CH ventas~ B compras~ = productos~

= D] Gestién

Empresa

=] servicios - @ Configr

Gestidn = Formularios = Traspasos entre Cajas

Facha: ||

Caontabilizada: [

N© Traspaso :

Serie ITC-UDDDS - TRASPAS
Diviza: Ii

B cabecera

Fesponsable: [ooooo @ [:

— ITRASPASO i‘
Descripaién: =

Caja Grigen: [ =1
Medic Paga: | = |

Caja Desting: [ =1

Irmporte: Jo

En el menu de Gestion / Listados encontraremos los diferentes listados que pueden
ser filtrados con los diferentes campos que aparecen para obtener la informacion
debidamente clasificada, ordenada y gestionada. Los listados a obtener dentro de este

menu son:

= Extracto de caja

G ventas» ¥ compras~ =) productos

llﬁl Gestionw

llﬂ Servicios ¥ “% Config

Empresa

| Gestidn = Listados = Extracto de Caja

Desde Fecha:

—

Caja | CaIA RECAUDADORA =
- Anotacidn : I ;I

Tipo De Page : | =
. Descripoidn: I

Tipe e Apunte: I ;I

Mostrar el zaldo de la caja en cada movimiento r

Mostrar salo apuntes que no han sido traspasados -

Apaisado -

= Gastos de personal

Solucién e-Gestion Factura
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B compras~ Productos~ Gestignv =] Servicios¥ onfi Empresa

Gestién = Listados = Gastos De Personal

Cesde Fecha: I Hasts Fecha: I

Ermpleado : I ;I Agrupar : [
Tipo De Gasto : | = Agrupar : r
Pago | =
Estado : | =1

» Ingresos y gastos

';Tj] Ventasr = Comprasy Productos~ ':E Gestdnr ':_%:l Servicios T i Empresa

|Eesﬁ6n = Listados = Ingresos y Gastos

Desde Facha ! I Hasta Fecha @ I

Agrupar ingresos por | SERIE DE DOCUMENTOS =

Agrupar gastos por | SERIE DE D& CUMENTOS =

Apaizado

=  Personal

';Tj] Ventasv = Compras> Productos+ 2| Gestionw 2| Serviciosw “onfi Empresa

[Gestisn = Listados = Personal

Empleado: I q I

Tipo personal | =
Mostrar I ;I
Ordenar par INombre ;I
Apaizado Il

Mastrar Cliertes del Cormerdal @ [

Campos Opcionales

Datos Generales

Comicilio r C.Postal -
Poblacidn - Provincia —
Teléfona r Alias -
Mawil - Antigiedad —
Mim, Seqg. Socal r Ernail -
Mivel - Caja —
Horas r Salario Il
Walor Hora Extra -

| sELeccionmr Tomos | [ DESELEccIONAR ToDos

= Rendimiento distribuidores

Ventas~ - Productos

Gestidn = Llistados = Rendimiento Distribuidores

Casde Facha: I Hasta Fecha: I

Distribuidar ¢ I q I

Serie Ventas @ I ;I Serie Compras @ I ;I

* Traspasos entre cajas
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g Compras¥ Productos~

Gestion = Listados » Traspasos entre Cajas

Cesde Fecha: I Hasta Fecha: ||

Serie: I ;I
Medio Pagao: I =
Fesponsable: I ;I
Caja Origen: I ;I Zaja Destino: I ;I
Descripcidn contenga: I—
Crdenar Par: m
Mostrar Detalles @ I
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8 Servicios

El menu de Servicios dentro del apartado Formularios permite al cliente actuar
sobre las distintas funciones que nos ofrece el sistema que complementan el sistema de
gestion.

= Administracion de usuarios:  Permite la administracion de los distintos usuarios
del sistema, el administrador del sistema dispone de una herramienta para
permitir a los distintos usuarios el acceso a aquellas utilidades que él desee.

';Tj] VYentasr = Compras¥ |§| Productos '}_%Il GesHonr '}_%Il Servicios ¥ onfigr Empresa

| Servicios = Formularios = Administracion de Usuarios

Ernpresza : 00085 - DEMO TELEFONICA

Ayuda e informacién de todos los mddulos disponibles

Pdgina 1 de 1

Usuario /Mddulo TIEMDAS E-GESTION EMPRESA
Juan Ricardo Martinez - I~
Miquel Simnd Garcia - I~
Miguel Ortiz Marrmal - I~
José &, Durdn Caballero - I~
José Luis Willalba Selva - I~
Sergio Ruiz de la Weqga Il I~
Veronica Cebrian Montero - I~
Rarmon Arce Lipez - I~
Eduardo Mata Roig - I~
Beatriz Salgado Lopez - I~
Cristina Vallejo - I~
CARLOS Diaz Il I~
Santiago Fraile - I~
PABLO DELGADO - I~
M= Jose Edo Gomez - I~
develop3 - I~
Ismael Requena - I~
ila = v

= Enlace contable: Permite la creacion de un fichero para la exportacion de los
datos a un programa de analisis contable.

CH ventas~ B2 compras~ = productos~ T Gestion T serviciosv @ Configw Empresa
Servicios = larios = Enlace ©
Desde Fecha @ l— Hasta Fecha : I—
Sarie Vantas | =l Sarie Compras | | =l Caja -
Wentas i (% Compras ;{0 Apuntes De Caja: Todo :

Afiadir las facturas/apuntes ya contabilizados del periodo zeleccionado [0

= |mportar documentos: El sistema genera un numero especial (Referencia EDI)
cada vez que se crea un documento al detectar que dicho documento va destinado a
una empresa que también posee el sistema e-gestion factura . Esta referencia
permite el intercambio con nuestros clientes o proveedores a través del sistema de
cualquier documento, importando todos los datos del documento sin necesidad de
teclearlo.
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';Tj] Ventas~ = Compras ¥ |§| Productos ':_%Il Gestidn ':_%Il Serviciosr % Configv Empresa

| Servicios = Formularios = Importar Documentos

Refarancia EDT ¢

Importar los detalles como conceptos [

= Remesas: Posibilita la creacion de remesas de recibos en norma 19 o 58.

O ventas~ B2 compras~ E] productos v D] Gestiénv F] Serviciosv 5 Config~ Empresa

| Servicios = Formularios = Remesas

Desde Fecha: | Hasta Fecha: ||

Banco: I ;I

Incluir Mo Cobrados Anteriores: - Mo Incluir Facturas/Vencimientos de Clientes dados de baja: Il
Dar por cobrados lo: docurnentos - Serie: I ;I

= Sugerencias: Exprese aqui su opinidn con respecto a la aplicacion.

’;T:I] Ventas~ = Compras~ |§| Productos~ '}il Gestdn- '}El Servicios v % Config™ Empresa

| Servicios = Formularos = Sugerencias

iDonde desea que vaya la sugerencia?

Mend : I 'I SubMeand I 'I Pagina : ;I

Explicacion

Sugerencia !

En el mend de Servicios / Listados encontraremos los listados que pueden ser
filtrados con los diferentes campos que aparecen para obtener la informacion debidamente
clasificada, ordenada y gestionada. Los listados a obtener dentro de este menu son:

= Ayuda on line: presenta la oportunidad de buscar ayuda en cualquier tema
relacionado con los distintos aspectos del sistema.

= Consulta personalizada (Opcional):  Permite obtener listados particulares de
cada empresa que pudieran no encontrarse en el sistema.

0 vantas~ T compras~ = productas~ 2] Gestién 2] Servicios» % configw Emprasa

| Sarvicios = Listados = Consulta Personalizada

Resultados de la biisqueda: 0 Registros.

= Remesas: Informe que emite un listado con todas las remesas ejecutadas hasta el
momento.

0 ventas~ 7 compras~ =l productos~ 2P| Gestin- 2] Servicios~ & configv Empresa

| Servicios = Listados » Remesas

Desde Fecha: |01.|"01.|"200- Hasta Fecha: Ill.l"5.l"2004

Clignte N2 : I q I
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9 Factura Electronica

El usuario tendra configurado el médulo de Factura electrénica para poder ver las
opciones que se describen a continuacion.

9.1 Crear Facturas Electronicas

9.1.1 Definir certificados del usuario

Desde el menu Servicios > Formularios > Definir Certificados puede cargar en el
sistema sus certificados, de manera que estén disponibles para firmar documentos con
posterioridad de una manera mas comoda.

|Senr'u:ﬁus} Formularios = Definir Certificados

Cadigo  Autoridad de Certificacidn Sujeto Fecha Validez Fecha Expiracidgn
15 certificado3 certificado3 1%0;;2?39 1%0?;2?;1
¥ I I i
15 certificadn2 certificada2 1%002,623?9 13503.1623;.1.
18 certificadol certificadol 1%0?;2229 1%0?;22;1.
Buscar: [EM=ee - contiene &y

Para definir un nuevo certificado pulse el boton ANADIR , se conectara a la
aplicacion que le permite seleccionar en su maquina el archivo de certificado (.pfx).

Comprobando los requisitos de la aplicacion. Esta operacién
puede durar varios minutos.

Una vez cargado se muestra la ventana de explorador para seleccionar el archivo en
el ordenador del usuario.
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Jrganizar =

roritos

Vinculos fau

:.F_.'. Sitios recientes
B Escritorio

1%& Equipo

Ei Documentos

El Imagenes
@ Musica

& Cambiados reciente...

ﬁ Bisgquedas

} Acceso piblico

Carpetas

‘ MNueva carpeta

-
Mombre Fecha modificacion o

ir
i
|, CETEL - telefonica nor...

Archivos de programa
CETEL

CETEL - telefonica rest

Ji DPELL

| B
i
) Intel

§

X

iU}
g

Ly

. doctemp
| Drivers

Ernulador
Ermulador PDA
Emulador PDA - ILION

PerfLogs
Uzuarios

Windows

12/02/200911:25
13/02/2008 17:08
12/02/200912:43
12/02/2009 13:03
27/10/2008 9:00

31/05/2007 6:48

14/05/2007 10:08
30/01/2009 18:56
30/01/2009 18:51
30/01/200817:12
25/10/2008 1712
21/01/2008 3:32

23/12/2008 9:25

11/02/200813:21

Tipo

Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Carpeta de archives
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos
Carpeta de archivos

Carpeta de archivos

L]

INI files {*.*}

Tras seleccionar el archivo, se solicita la contrasefa del certificado. Se introduce y
pulsaremos en el boton ACEPTAR.

Se mostrard un mensaje indicando si todo ha ido bien o ha habido algin problema.
Si el certificado se ha introducido sin problemas, aparecerd la nueva linea en el listado en la

pagina.

|Senri|:ius:» Formularios = Definir Certificados

Cédigo Autoridad de Certificacion /- wm Fecha Validez Fecha Expiracién
16 certificado3 icado3 1%0?;2339 1%0?;22;]'
15 certificade2 Certificado afiadido. cadoZ l%?%?:gsg 1:1:“(’]23228;]-
1= certicadot = 12/02/2003 12/02/2011

En caso de error se mostrara el mensaje:
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Errar: Error en el Certificado o en el PIN suministrado

Los Certificados que aparecen en la pantalla pueden ser editados, para ello pulse
sobre el codigo correspondiente (texto en azul subrayado).

|Sarvicius> Formularios = Definir Certificados |

Codigo: 16 Version: 3 Nimero de serie: 035A1349
Sujeto: certificado3
Periodo de Validez:

-Fecha Validez: 12/02/2009 10:36:19

-Fecha Expiracion: 12/02/2011 10:36:19

Algoritmo de firma: shalRSA

Autoridad de Certificacidn: certificado3
Direccion URL:

Direccion URL de Revocacion:

En el caso de que queramos eliminar un Certificado deberemos pinchar sobre el
botén BORRAR [===52%] pylsando el botén IMPRIMIR PAGINA se imprimira
la ventana actual con el listado, pero sin formatearlo para DIN A4.

Campos que podemos modificar:
o Direccién URL

o Direccion URL de Revocacion
o Para modificar estos campos pulse el boton EDITAR
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|S¢=.fv|'cius> Formularios > Definir Certificados

Codigo: 16 Version: 3 Ndamero de serie: 035A1349

Sujeto: certificado3

Periodo de Validez:
-Fecha Validez: 12/02/2009 10:36:19

-Fecha Expiracion: 12/02/2011 10:36:19

Algoritmo de firma: shalR5A

Autoridad de Certificacion: certificado3

Direccion URL:

Direccion URL de Revocacion:

Una vez modificados los campos, pulse sobre el boton GUARDAR para que
el certificado sea guardado con los nuevos datos. Si ho queremos guardar los cambios
pulsaremos el boton CANCELAR [eanceas ]

Mediante la funcién de Busqueda , elija como va a buscar el Certificado:

e el FACTURA NO Contiene  w — @

FACTURA No Contiene

CLIEMTE Termina en

Igual a

Rellene el campo en blanco con la informacion de que dispone y a continuacion debe
pinchar sobre el botén Buscar A

Si pulsa el botén Buscar £ dejando vacio el campo de busqueda correspondiente,
se nos presentaran todos los Certificados que hemos definido.
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9.2 Firmar una factura

Desde el menu Ventas > Formularios > Facturas podemos crear una nueva factura o
seleccionar una existente.
Una vez seleccionada la factura a firmar electrénicamente, pulsaremos en el enlace

Firmar .
Ventas > Formularios > . Ayuda
CAJA MONICY w 39,6 { METALICO ~ Carta: - Recursos Impresién : Estandar Firmar ‘. FAX
=
Fecha: 16/02/2009 Serie : OCAS
Cobrada: No FACTURA N© : DCAS09000383 Divisa: €

Contabilizada: No

_ = om
CLIENTE: 00086 AL RICO HELADO S.L. bit CENTRO: HE ﬁ. o e

-
& Direccién de envio | Pagos a Cuenta & Vencimientos
DETALLES
Item Cantidad Referencia Almacen Descripcion Precio Dto Dto2 Dto3 Iva Importe +
[1,00] Q - an 0,00 o 0 07 - By
|ALMACEMN
|1. | L.DD|UUUDDDDDUD ORIGEN @aaaaazzaaam ‘ 41.QD| U.UD| U.UU| U.DD| ?| 41,90(+ |

Se abrir4 una nueva ventana para poder seleccionar el certificado para la firma. El
usuario podra seleccionar:

= uno de los certificados definidos en el menU Servicios > Formularios > Definir
Certificados.

= un certificado ubicado en su ordenador.

» Una vez elegido el certificado, se introduce su PIN y se selecciona la accién que se
desea:

» Firmar y descargar el archivo XML generado pulsando el boton FIRMAR Y
DESCARGAR [RiRHar ¥ eeszarans]

» Firmar y enviar la factura por mail, pulsando el boton FIRMAR Y ENVIAR POR E-

MAIL [FiRMAR v EnviAR For EnAL |

En caso de no desear firmar la factura, pulsaremos el botén CERRAR

DATOS DE LA FACTURA

Referencia: OCAS09000383 Cliente: AL RICO HELADO 5.L. bit
Fecha: 16/02/2009

CERTIFICADO DIGITAL

@ Usar de la Base de Datos 16 - certificado3 - certificado3
Proporcionar desde Archivo PIN:

Seleccién Cédigo Autoridad de Certificacion Sujeto Fecha validez Fecha Expiracion

i i 12/02/2009 e
a 16 certificado3 certificado3 10:36-19 12/02/2011 10:36:19

) ) 12/02/2009 . e
15 certificado2 certificado2 10:36:07 12/02/2011 10:36:07

i i 12/02/2009 P .
18 certificado1 certificado1 10:35-52 12/02/2011 10:35:52
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9.3 Documentos firmados

Desde el menu Servicios > Formularios > Documentos Firmados vamos a obtener un
listado de las facturas firmadas electrénicamente.

|Se'v|'c|'os> Formularios > Documentos Firmados
. g Tipo e . . . . .
Cédigo Documento Cédigo Documento Fecha Firma Autoridad Propietario del certificado

344 Factura  OCASD5000384 LDNEAITE centificado2 certificado2
10:14:07

243 Factura FC/05000255 17/02/2003 certificada certificado3
10:12:17

342 Factura  OCAS0S000375 li’g‘?f‘ggfs certificado3 certificado3

Pinchando sobre el cédigo del documento (texto en azul subrayado), podemos
consultar los datos del documento y volver a descargarlo, ya firmado, de nuevo, pulsando en
el enlace DESCARGAR DOCUMENTO FIRMADO XML .

Solucién e-Gestion Factura Pagina 153 de 157
Manual de Usuario



Velefonica

|Serv|'|:|'os> Formularios > Documentos Firmados

Documento:

Cadigo: 342 Tipo de documento: Factura

Codigo de documento: OCAS03000379 Nombre de documento: 16-2-2009_13h8m57s.xml
Firma:

Fecha de Firma: 16/02/2009 13:12:01 Certificado: 03541349

Sujeto: certificado3 Autoridad: certificada3

Periodo de Validez:
-Fecha validez: 12/02/2009 10:36:19

-Fecha Expiracion: 12/02/2011 10:36:19
Algoritmo de firma: shalRsA

DESCARGAR DOCUMENTO
FIRMADO XML

e Documento -l_lmntiene - E

Pulsando en el botén IMPRIMIR PAGINA se imprimira la ventana actual
con el listado, pero sin formatearlo para DIN A4.

Mediante la funcién de Busqueda , elija como va a buscar el Documento Firmado

Tipo de Documento Contiene
Coddigo de Documento Termina en
Autoridad Igual a

Rellene el campo en blanco con la informacion de que dispone y a continuacién debe
pinchar sobre el botén Buscar =Y

Si pulsa el botén Buscar 2 dejando vacio el campo de busqueda correspondiente,
se nos presentaran todos los Documentos que hemos firmado.

9.4 Configurar distintas facturas segun datos del cliente

Para que la factura tenga recargo de equivalencia o recargo financiero, se debe
configurar el cliente antes de generar la factura.

En el menu Ventas > Formularios > Clientes, buscaremos el cliente deseado y
pulsaremos el boton EDITAR . Abrir la carpeta Datos comerciales.
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Datos comerciales

Tarifa: - Divisa £ -

Descuento 1 o] Descuento 2 o

Descuento 3 u]

Forma de pago - Tipo de pago -
Dia del pago 1 0 Dia del pago 2 0

Dia del pago 3 0 Mes No Pago [

IRec:argo financiero 0 I I Recargo de equivalencia 7] I

Limite ventas 1 %ecomision 1

Limite ventas 2 %acomisidn 2

Distribuidor 2N : Cuenta Contable 4300096

Riesgo méx. autorizado: 0,00 Riesgo alcanzado: 0,00 €

Comercial Asignado - Agente Asignado: -
% IVA: -

Si se introduce un valor mayor de 0 en el campo ‘Recargo financiero’, se calculara la
factura con dicho valor. Si se marca la casilla ‘Recargo de equivalencia’, se realizarg el
célculo en la factura.

Una vez rellenada la informacion, pulsaremos el boton GUARDAR .
Cuando se genere una nueva factura para este cliente, aparecera con los cambios
realizados.
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10 Modulo de Movilidad

El M6dulo de Movilidad incluido en el Servicio, permite que los empleados puedan
acceder al mismo de forma remota desde su dispositivo mévil. Podran gestionar y actualizar
inventarios, generar pedidos, acceder a la informacién de clientes, picking de pedidos, emitir
etiquetas, etc.

Para mas informacién a cerca de este médulo, le remitimos al “Manual de Usuario
Movilidad e-Gestion Factura”.
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11 Video-tutoriales

Siguiendo este enlace podremos ver unos video-tutoriales que explican como realizar
las tareas habituales en el sistema:
Pulsar este enlace para ver los video-tutoriales (requiere internet)
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